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Ansiktet utat

- En handbok i Lansstyrelsens profil

Ett varumérke 4r summan av en produkts eller tjinsts fysiska egenskaper. Plus alla de
kansloméssiga egenskaper som betraktaren upplever.

Starka varumaérken blir allt viktigare 1 samhallet. Det standiga informationsflodet kré-
ver ett genomtédnkt varumérke som kan fanga uppmarksamheten hos véra malgrup-
per. I Lansstyrelsens vérld viljer vi att tala om fortroendekapital istéllet for varumar-
ke och huvudanledningen dr att véra tjénster inte dr konkurrensutsatta. Oavsett ordval
stdr en sak klar, det ar viktigt att Lansstyrelsens profil ar positiv och tydlig.

Ett fortroendekapital kan vardas och utvecklas pa ménga sétt. Utsidan kan byggas
genom en grafisk profil och normer for klddsel. Insidan paverkas forstas av foretra-
darnas upptrddande och den levererade tjanstens upplevda kvalitet.

Hitta material och mallar

Material som presenteras hédr och som du kan behdva finns samlat 1 vart filsystem.
Mallar, lansstyrelselogotypen och annat som forenklar din vardag hittar du pa
G:/Profilhandboken eller Gemensamma dokument/Profilhamdboken, beroende
pé vad du anvénder for dator.

Behover du mer vagledning?

Forhoppningen ér att denna handbok ska ge dig som anvindare god végledning.
Tillsammans med sunt fornuft bor den 16sa de flesta situationer, men tveka inte att
kontakta informationsavdelningen om du vill ha hjélp.

2005-08-

U ladin %W

Ulrika Kjellstrom
t.f. Informationschef



Lanshuset
- En gestaltning i linje med Lansstyrelsens profil och lanets
karaktar

I hornet av Stortorget i Orebro finns Linshuset. Forvaltningslokalerna for Linsstyrel-
sen i Orebro invigdes 1995 och inhyser i stort sett all linsstyrelsepersonal. Det finns
en idé bakom husets interidrgestaltning. Den bygger pa att med férger, mineraler,
textilier och andra medel dterspegla lénets karaktar.

Tre dvergripande ord genomsyrar viljan att associera husets interior med ldnets
utmirkande drag. Skogen, slétten och vattnet. Olika vaningar i Lanshuset aterspeglar
de tre grunddragen. Se rubrik Fdrg och bildsprak (s. 20 )

Skogen
Skogen gav trikol for jarnhantering. Den rodbruna fargen pa tallens stam far darfor
binda samman skogsland och jarnhantering.

Slatten
Den bordiga slétten ger oss det livsviktiga spannmaélet. Gul blir av den orsaken en
given férg for att symbolisera 14glandet.

Vattnet
Lianet vimlar av sjoar och vattendrag. En bla farg ar sjalvklar for att illustrera vattnet.



Personligt upptradande
- Ett avgdrande inslag i Lansstyrelsens profil

Nér en méinniska &r 1 kontakt med dig som lénsstyrelseanstilld moter hon Lénssty-
relsens varumaérke i egen hog person. Det ér din insats som avgor hur bilden av var
organisation kommer att uppfattas. Bilden kan bli allt frin bra, likgiltig till délig.

Poeten Anne Sexton skrev en gang foljande:
Det spelar ingen roll vem min far var.
Det som spelar roll ér hur jag minns honom.

Det dr med andra ord hur omgivningen upplever oss som ar utslagsgivande, inte hur
vi upplever oss sjilva. Och det &r med denna instdllning vi har format detta avsnitt
om personligt upptrddande.

Att representera hela Lansstyrelsen

Nér du moter medborgare i tjansten foretrdder du hela Lansstyrelsen och det ska
framga. For att kunna gora det bor du kédnna till en del om verksamheten, utdver det
du sjdlv jobbar med. Om du ska hélla ett anférande infor en grupp ar det lampligt

att i inledningen sdga nagot om hela Léansstyrelsen. Till din hjdlp har du t. ex. den
Powerpoint-presentation som finns om Lénsstyrelsen pa Infotorget, ochl broschyrer
om var verksamhet. Du anpassar langden och nivéan pa presentationen om var dvriga
verksamhet efter situationen.

Attityder

Du har chansen att gora ett intryck p4 den minniska du har kontakt med. Aven om
det handlar om ett kort telefonsamtal, sd har du mojlighet att sinda positiva signaler.
Ett omdome om dig kan bli:

— Nar jag ringde Linsstyrelsen mottes jag av en engagerad person.

Vi bedriver all véar verksamhet med skattepengar, vilket ocksa kréver en insikt om att
vi dr till for lanets medborgare och inte nagot sjdlvindamal. Genom vér grundsyn vill
vi skapa fortroende och uppskattning for vért arbete. Hir dr nigra nyckelord:

* service

* rittssdkerhet
* miljoansvar

* jamstdlldhet.



Medborgarna har ratt att krava en bra service

Vad ar bra service? Svaret varierar beroende pa vem du fragar. Kvalitetsupplevelser &r
vildigt individuella. Négra kidnnetecken pa bra service dr dnda de flesta ménniskor over-
ens om: uppfyllda 16ften, tydliga besked, rimlig véntetid, nérhet och engagemang.

Ett vanligt diskussionsdmne dr vad som &r snabb service. Vi kan inte precisera nagot all-
méngiltigt matt. Men en sak &r viktig, oavsett hur 1dng tid ett drende tar att processa ska
vi pa Lénsstyrelsen alltid hora av oss och ge besked om nér det aktuella d&rendet kommer
att vara fardigbehandlat.

Engagemang och respekt bra skapar moéten
Att forbereda ett mote ér att visa respekt for den du moéter. Du visar att hennes eller
hans tid dr virdefull genom att:

* bekrifta motet for att undvika missforstdnd

* stimma av sé att ni dr 6verens om motets ldngd

* meddela eventuella férseningar

* 1 forvig plocka fram underlag du tror kommer att behovas

* starta motet pd Overenskommen tid

« forsdkra dig om att alla dr Gverens om syftet med motet

* ha telefonen/mobiltelefonen avslagen under motet

* se till att 6verenskommelser som traffas under motet tydligt ssmmanfattas och for-
verkligas.

Naturligtvis bor dessa beteenden gélla dven for interna moéten.

Det ér viktigt att du kodar din telefon nir du dr borta eller upptagen. Om du ska halla
1 ett mote 1 Lanshuset med externa besokare, meddela alltid receptionen nér och var
motet dger rum och vilka som ska delta. P4 sa sitt kan receptionspersonalen alltid ge
besokarna ett bra bemdtande.

Att bryta isen

Visst dr vi en serids myndighet som bland annat har réttssidkerhet som ett honnorsord,
men det betyder inte att vi méste skapa en onddig distans mellan oss och ldnets med-
borgare (eller andra personer vi méter). Tvéartom har vi oftast mycket att vinna pé att
bryta isen. Sma gester som att bjuda pa en kopp kaffe, mota en besokare i receptio-
nen, ta hand om en kappa, tacka for besoket och f6lja till utgdngen visar pd omsorg
som uppskattas.

P& besok eller tillsyn

Vid externa besok representerar vi en myndighet och viljer tidpunkt, sprak, kladsel
osv. efter det som ldmpar sig for situationen. Oavsett det ror sig om att medverka
efter inbjudan hos exempelvis ett foretag eller om vi finns pé plats for att gora en
tillsyn pa foretaget ar det angeldget att vi dr artiga och tillmotesgdende men slar vakt
om var integritet. Giller besdket en person eller foretag dar Lansstyrelsen utdvar
tillsyn, beviljar bidrag eller annan myndighetsutovning ar det viktigt att du ar sarskilt
forsiktig med hur du later dig bjudas. Vid dessa tillféllen dr det acceptabelt att du blir
bjuden pa fika. Dessa besok skiljer sig fran allmidnna sammankomster dir exempelvis



centrala ambetsverk arrangerar konferenser eller moten dér deltagare kan bli bjudna
pa mat eller middag. Om du kénner dig osdker bor du rddgora med din enhetschef.
Mer utforliga rad géllande muta och bestickning finns pa InfoTorget under Policies
och styrdokument.

N3agra funderingar

Hur tror du att omvérlden upplever dig? Vilket vardagsupptriddande har du? Hur ser
det ut pa ditt tjansterum? Vilken uppmarksamhet ger du dina kollegor? Forstarks el-
ler forsvagas den grundsyn som Lansstyrelsen vill sta for?

Verbal kommunikation

Bra kommunikation ar ett vaxelspel. Om till exempel tva personer méts utvecklas en
dialog med ett givande, tagande och bekriftelse pé att man forstar varandra. I din roll
pa Lansstyrelsen har du ett huvudansvar for att skapa en fungerande kommunikation,
oavsett om du talar eller skriver.

Det ér inte din ensak hur du formulerar dig. Din vilja att kommunicera framgéngsrikt
maste visa sig i ditt sdtt att uttrycka dig. Och 1 ditt uppriktiga forsok att fa bekraftat
att den du talar med eller skriver till har forstatt.

Ett formellt sprak behover inte vara svarbegripligt

Vi dr en myndighet och maste vara noggranna med hur vi uttrycker oss. Vi ska tala
och skriva korrekt svenska for att undvika missforstand och skapa fortroende. Det
gar forstas att forena med begriplighet. Till din hjdlp har du trycksaken Klarsprak
(finns pa InfoTorget, vért intrandt).

Ibland maste t.ex. en svartillgénglig och fullstindig lagtext citeras for att uppfylla ju-
ridiska krav. Inled med en lattforstadd sammanfattning av den komplicerade texten.
Direfter kan lagtexten citeras eller eventuellt liggas som bilaga.

E-brev

Internet ar ett hoghastighetsmedium som nér det géller e-postkommunikation i
manga fall resulterat i ett friare och mer informellt sétt att uttrycka sig pa. Tank pa
att e-brev dr en offentlig handling och ska behandlas (t.ex. diarieforas) som vilket
annat brev som helst. Det géller dven kraven pa din tydlighet.

Glom inte att anvanda autosvarsfunktionen ndr du dr bortrest. Hinvisa om mgjligt till
nagon annan kollega om du &r borta mer én en dag.

Lansstyrelsens medarbetare har en gemansam stil och avséndarsignatur for e-post.
Den ser ut och skrivs sa hér:

_ Verdana 8 pkt, fet
Vanliga hdlsningar,

Sven Svensson
Yrkestitel, Lansstyrelsen i Orebro lan

Verdana 11 pkt, fet

~
Tfn. 019-19 3X XX Verdana 8 pkt, normal

Fax. 019-19 3X XX ___—

www.t.Ist.se

Verdana 8 pkt, fet



Tips pa hur du &ndrar din signatur:

Da du ér inne 1 Outlook for att skriva ett e-brev, gé in under ”’Verktyg” och klicka pa
”Alternativ”. Vilj sedan fliken ”E-postformat” och dér klickar du pa “’Signaturvilja-
ren”. Hér kan du dndra pa din signatur.

Telefonkultur

Ett av de mer informella medierna &r telefonen. Manga trivs med den medan sidkert
lika manga vantrivs. Aven hir har du en viktig roll. Den du talar med ska kiinna sig
komfortabel samtidigt som ni ska forstd varandra. Méanga av de tips som ndmnts 1
avsnittet Attityder — Engagemang och respekt skapar bra méten (s. 5-6) dr anvind-
bara dven vid telefonsamtal. Nar du svarar 1 telefonen siger du: -Ldnsstyrelsen, och
ditt for- och efternamn.

Nagra funderingar
Hur tror du att omgivningen uppfattar din kommunikation? Ar du tydlig eller otyd-
lig? Finns det beteenden som du kan forbéttra?

Hur vél stammer ditt kroppssprik dverens med din muntliga kommunikation? Berét-
tar t.ex. ditt ansikte for en besokare att du &r jattestressad, medan din rost forsoker ge
intryck av nagot annat? Kroppsspréket betyder mer én vad ménga ménniskor tror.

Normer fér kladsel (s.k. dress code)

For att klara av vart uppdrag samarbetar vi med andra aktdrer och pé olika sétt — allt
fran myndighetsutdvning till radgivning — far vi enskilda ménniskor, organisationer
och foretag att delta 1 arbetet med att skapa ett béttre 14n. Det dr dérfor mycket viktigt
att de minniskor som kommer i kontakt med Lénsstyrelsen far tilltro till myndighe-
ten. Inga andra dn vi som arbetar pd Léansstyrelsen kan skapa den kdnslan.

Denna text handlar om hur vi, nér det géller kldadsel, kan bevaka kvalitet och motas
av fortroende frdn omvirlden. Texten ska betraktas som normer snarare &n tvingande
regler. Ytterst dr sunda fornuftet den basta vigledningen. Vem ska jag mota under
min arbetsdag? Kommer kollegor att ha besokare som samtidigt kommer att tréffa
mig? Vilka signaler sinder min klddsel? Kan mitt sétt att kl4 mig provocera nagon?
Vad ir en rimlig balans mellan komfort och representativitet? Vilka forvintningar har
de personer jag moter pa min kladsel?

Beroende pa situation kan ledig klddsel vara passande vid ett tillfdlle och direkt opas-
sande vid ett annat. Befinner du dig i Lanshuset eller 1 andra officiella ssmmanhang
dér du representerar Lansstyrelsen &r det inte 1dmpligt med en alltfor ledig kladsel.

Har vi hogtidligt besok, med t.ex. utlandska géster, bor vi mota deras sitt att kla sig.
Att, som man, inte ha slips nir en hel delegation besokare har det anses i de flesta
kulturer som oartigt. Situationen kan ocksd vara omvind. I fel sammanhang kan
klddsel 1 slips och mork kostym skapa en obehaglig distans mellan tva parter. Med
andra ord kan slips bade skapa trygghet och otrygghet beroende pd nar den anvénds.

Ar du tveksam hur du ska kli dig i ett visst sammanhang? Hor giirna med en kollega
som har erfarenhet frén en tidigare situation.



Hantering av vart grafiska varumaérke
- Lansstyrelseloggan

Lansstyrelsens grafiska varumaérke bestar av tva delar. Det kronta
lansvapnet dr varumékets symboldel. Varumérkets bokstavsdel
kallas logotyp och dr namnet skrivet i ett speciellt teckensnitt.

Lansstyrelsen
Orebro lan

Symboldelen

Grunden i symboldelen ir det heraldiska vapnet for Orebro lin
som faststélldes 1944. Det 4r en kombination av landskapsvapnen
for Nérke (rosor och tvé korslagda pilar, Varmland (6rnen) och
Vistmanland (treberget med lagor).

Kronan 6ver ldnsvapnet markerar att Lénsstyrelsen &r en statlig
myndighet som lyder direkt under regeringen.

Bokstavsdelen

De tre orden i Lansstyrelsens bokstavsdel ar skrivna i teckensnit- Linsstyrelsen
tet Palatino. Teckensnittet skapades av tysken Hermann Zapf Orebro lan
1950.

Tank pa att:

e storleksforhallandet och det proportionerliga avstaindet mellan symbol och
bokstavsdel alltid ska vara konstant.

e Dbokstavsdelen ska vara placerad och centrerad under symboldelen. Det bésta
ar att inte sdra delarna at.

e varumirket ska, som huvudregel, aterges 1 farg.

e om varumirket aterges svartvitt méste det speciellt framtagna originalet
anvéndas. Det blir inte korrekt om du tar en logga i firg och konverterar den
till graskala.

e symboldelen fér aldrig aterges negativviand (vit mot fargad bakgrund).

o eftersom symboldelen &r mycket detaljerad maste varumarket hanteras med
fornuft nar det ska aterges 1 sma format. Undvik alltfor smé format.

e det kompletta varumérket (symbol + logotyp) ska anvindas vid all
kommunikation.

e varumdirket ska vara tydligt. Undvik darfor att placera det titt intill andra
varumaérken eller dekorer.

e aldrig placera varumérket direkt mot en orolig bakgrund. En mgjlig 16sning
ar att placera varumaérket i en cirkel eller rektangel. Se rubrik Varumdrket
placerat i en cirkel eller rektangel (s. 10).



Frizon

Det ar viktigt att varumérket uppfattas tydligt och inte stors
av sin omgivning. Darfor har mérket en frizon. Innanfor det
fir ingen text, bild eller andra grafiska element placeras.
Stréva efter en betydligt storre friyta én sa.

Wi

:OL;insstyrelsenO;

" P4 demonstrationsbilden intill &r fyra O:n riktmirke for hur
Oreb(r)o lan

frizonens rektanguléra yta skapats.

Varumarket placerat i en cirkel eller
rektangel
Linsstyrelsens varumirke kan placeras 1 en cirkel eller
rektangel med vit botten. Anledningen kan vara prak-
tiska skal eller nér bakgrunden &r sé rorig att den inte
ger ett fristdende lansstyrelsemérke tillracklig kontrast )
(t.ex. olampliga farger och distraherande monster). Lansstyrelsen
Orebro lan
Exempel pa ndr denna l6sning kan vara lamplig ar nér
varumadrket ska ldggas in i en bild eller vid mirkning
av profilklader eller presentartiklar.

Cirkelns och rektangelns storlek i relation till varumaér-
ket bor forhalla sig s som 1 exemplet bredvid.

Notera att varumaérket alltid ska placeras pa detta sétt
sa att forhallandet till kanterna behalls!

Lénsstyrelsen
Orebro ldn

Cirkel- och rektangelmaérket ska placeras med sunt
fornuft, d.v.s. sa att det inte ligger for ndra eventuella
dekorelement, t.ex. tillverkarmérket p en troja.

Speciella situationer

Det finns tillféllen dé t.ex. liten yta eller 1dngt avstdnd forsvarar eller till och med
omdjliggdér kommunikation av varumirket, t.ex. reklam pa en smal penna eller

en idrottsarena. Da anvinds inte varumérket dverhuvudtaget. Istéllet skrivs orden
“Linsstyrelsen Orebro 1in” pa en rad med det helt avvikande teckensnittet Verdana.
Se rubrik 7ext (s. 13).
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Varumarket i olika filformat fér olika dndamal

Nir du ska anvénda lénsstyrelselogotypen och kanske ska éndra filformat maste

du spara ”den nya loggan” med ”Spara som” och pa ett annat stélle. Kopiera gérna
loggan till annat stille innan du fordndrar den for att vara séker pd att den "nya” inte
hamnar bland vara original.

Varumérket hittar du i olika format, storlekar m.m. 1 din dator pa:
G:/Profilhandbok/Linsstyrelseloggan, eller Gemensamma dokument/Profil-
handboken..., beroende pa vad du anvénder for dator.

EPS - Vektoriserad EPS for tryck

Detta filformat anvédnds framst vid produktion av trycksaker. Att den dr vektoriserad

betyder att den gér att forstora utan att kvaliteten forsdmras. (Observera att EPS-filer
inte gér att skriva ut pa skrivare som inte hanterar PostScript.) Finns for bdde PC och
Macintosh.

TIFF - Anvands till material som skrivs ut och for tryck

Aven en hdgupplost TIFF fungerar for tryck. Férdelen med TIFF-filer dr att de 4r na-
got lattare &n EPS-filer. Nackdelen ir att de innehaller mindre information dn EPS-fi-
ler och darfor kan en TIFF-bild inte skalférdndras 1 ett layoutprogram utan att bildens
kvalitet forsdmras.

JPG - For kontorsbruk, t.ex. Word och PowerPoint

JPG-formatet betyder att filen dr punktuppbyggd. Med andra ord forsdmras filen om
den forstoras. Anvéand darfor ratt storlek vid ratt tillfalle. JPG anvénds for foton nér
de laggs ut pd webben.

GIF - For illustrationer pad webben
GIF-formatet anvinds i huvudsak for illustrationer och logotyper (ej foton) pa web-
ben.

P3 webbplats

For anvindning av varumérket pd var interna och externa webbplats rekommenderas
EPS-format med RGB-férger, som direfter anpassas till ritt storlek och sparas som
JPG eller GIF. Nér den sparas for webben som GIF-format kan den genomskinliga

11



Varumarkets farger

For att skapa igenkdnning och identifikation ar det viktigt att dterge Lansstyrelsens
varumérke sa exakt som mojligt och ddrmed forstdrka kommunikationen. Market
aterges i flera olika fargsystem beroende pa sammanhang och reproduktionsvillkor.

CMYK
CMYK dér ett firgsystem som

anvinds vid fyrfargstryck och i

fyrfargsskrivare.

Bokstavskombinationen star
for Cyan (bld), Magenta (r6d),

Yellow (gul) och blacK (svart).

PMS

PMS ér ett fargsystem som bygger pa blandningar av nio
olika féarger. Varje kulor har sin egen pigmentblandning.
Systemet anvand framst vid tryckning av dekorfarger. I
PMS anvinds inget raster, vilket skapar rena och mét-

tade farger.

CMYK-angivelse

Lansstyrelsebld: C:100, M:20, Y:0, K:0
>< Léansstyrelserod: C:0, M:100, Y:100, K:0
Guld: C:10, M:20, Y:90, K:0

Silver: C:0, M:0, Y:0, K:20

PMS-angivelse
Lansstyrelsebla: Bla 285
Lansstyrelserod: Rod 485
Guld: 130

Silvergré: 20 % svart

Notera att PMS fargprover redovisar fargerna i tva va-
rianter - tryckta pa bestruket och pa obestruket papper
for att visa hur karaktéren édndras beroende pé papperets
kvalitet. Fargprovet pa obestruket papper har markering-
en U (Uncoated). Nar PMS fargprov aterges pa bestruket
papper finns markeringen C (Coated). Bokstavskombi-
nationen stir for Pantone Matching System.

RGB o RGB-angivelse

RGB ér ett fargsystem som anvénds for digitala Lansstyrelsebla: 49, 128, 189
bilder och for visning pa bildskédrm. Bokstavskombina- Lansstyrelserdd: 19’0 40’ 61
tionen star for Red (r6d), Green (gron) Guld: 208. 174. 94 C
och Blue (bla). Silver: 200, 201, 200

HTML

I Internetsammanhang vid HTML-applikation (Hyper-
text Markup Language) aterges fargerna

enligt en speciell kod.

Atergivning i svartvitt

vid tryck p3 papper

Nar market anvinds 1 svartvitt
ser det ut som bilden hér intill.
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HTML-angivelse
Lansstyrelsebla: #3180BD
Lansstyrelserod: #BE283D
Guld: #DOAESE

Silver: #C8C9C8

Angivelse:
Svart 100%

Léansstyrelsen
Orebro lan



Profilfarger

Lansstyrelsens farger

For att skapa igenkdnnbarhet och enhetlighet i kontorsmaterial och annat profile-
ringsmaterial har fyra farger tagits fram som Lansstyrelsens farger: bla, rod, gul och
gron. Vi anvinder dven gritt som en komplementfarg. Att vart lansvapen har blatt,
rott, guld och silver som farger &r en praktisk tillfallighet. Det bidrar till ett renare
fargsprak pa Lénsstyrelsens material. Hos informationsavdelningen kan du fa farg-
prov pa véra profilfarger. Fargkartan finns pa bestruket och obestruket papper.

90,40,0,0

100,10,100,0

10,100,80,0

50 %

GRA

Fargangivelser

PMS
BLA 285
GRON 348
GUL 130
ROD 187
GRA

20 % svart

CMYK
90,40,0,0
100,10,100,0
0,20,100,0
10,100,80,0

20 % svart

30 %

RGB
31,102,164
0,123,50
255,204,0
228,0,25

204,204,204

40 %

40 %

40 %

40 %

30 %

30 %

30 %

30 %

HTML

#2166AC
#007B32
#FFCCOO0
#E40019

#CCCCCC
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Text

Teckensnitt

Ett teckensnitt &r en komplett uppsittning bokstéver, siffror och tecken med speciell
utformning. Ett bra teckensnitt dr funktionellt samtidigt som det hjélper till att for-
medla t.ex. Lansstyrelsens profil.

Teckensnittets hojd anges i punkter och forkortas pkt. Efter punktstorlek anges
radavstand, t.ex. 12 pkt/15, vilket betyder att bokstdvernas storlek dr 12 punkter och
avstdndet mellan raderna 15 punkter.

Radavstand
Det matt som anger radavstand kallas kdgel. Det som mits dr avstandet mellan text-
radernas baslinjer och dven det anges i punkter.

Huvudregeln for brodtext i trycksaker ér att radavstandet ska vara tre punkter storre
an teckengraden, t.ex. 12 pkt/15. Oavsett sammanhang ska textmassan alltid vara ljus
och luftig. ”12 pkt/auto” betyder att radavstandet dr cirka 25 procent storre dn boksta-
verna dr hoga. I Word gér du in under “Format/Stycke” for att stidlla om radavstandet.
Vilj ”Exakt” under rubriken ”Radavstand” och ange punktstorleken, dvs i det hér
fallet 15 pkt, ndr brodtexten ar 12 punkter. Anvdnder du Léansstyrelsens egna word-
mallar &r textstorlek och radavstdnd redan instillt.

Radlangd

Spaltbredden, det vill sdga ldngden pa raderna ska underlétta ldsningen. Det innebér
att raderna inte far vara for langa, men inte heller for korta. Raderna ska aldrig vara
langre dn 14 cm.

Stora (VERSALA) eller sma (gemena) bokstédver?
Huvudregeln dr att en mening endast far besta av stora bokstdver om den dr mycket
kort. Annars blir den for svarlist, eftersom 6gat vill ha kontraster.

Grunden for funktionell ldsning &r versalgemen text, d.v.s. meningen inleds med stor
initialbokstav och f6ljs av smé bokstéver. Tédnk dig en roman skriven med enbart
stora bokstdver. Den skulle bli mycket svar att ldsa.

Positiv text pa ljus botten

Striva alltid efter att brodtext ska placeras pa pappersvit eller annan ljus botten.
Det behovs inte mycket textmangd for att negativvand text pa t.ex. svart botten blir
mycket svar att 1dsa.
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Ratt teckensnitt vid ratt tillfalle

Rubriker och underrubriker

Till rubriker och underrubriker anvinds teckensnittet AEEDIERERLD KOLM
Verdana. Teckensnittet dr skapat 1996 av engelsman- nopgrstuvxyzaao
nen Matthew Carter. Hans ambition var att skapa 0123456789
ett teckensnitt som dven fungerar 1 liten storlek pa

Internet. Verdana 12 pkt, normal
Ingresser

Ingresser skrivs med Times New Roman 12 pkt och fet
stil. Ingress dr bendmningen pa ett inledande markerat ABCDEFGHIJKLM
stycke 1 en langre 16pande text. I pressmeddelanden, nopqrstuvxyzaio
rapporter och broschyrer rekommenderas vi att skriva 0123456789
ingressen med 11 pkt och fet stil.

Times New Roman 12 pkt, fet stil

Brodtext

Till brodtexter anvénds teckensnittet Times New Ro-

man 12 pkt. Times New Roman skapades ursprung- ABCDEFGHIJKLM
ligen av engelsmannen Stanley Morison 1931 pkta nopqrstuvxyz4ao
uppdrag av tidningen The Times. 0123456789
Brodtext dr bendmningen pa langre 16pande text. Times New Roman 12 pkt, normal

I pressmeddelanden, rapporter och broschyrer
rekommenderar vi att skriva brodtexten med 11 pkt.

ABCDEFGHIJKLM

. nopgrstuvxyzaaé
Bildtexter m.m. 0123456789

Bildtexter, tabeller skrivs med Verdana 8 pkt.

Verdana 8 pkt, normal

Alternativa teckensnitt

: o N ABCDEFGHIJKLM
Som alternativt teckensnitt nér det géller trycksaker, o e ae
kan Palatino anvéndas i rubriker nopqrstuvxyzaao
. ' 0123456789

Palatino 12 pkt, normal

Text pa webben

Den text som skrivs for att publiceras pa Lansstyrelsens externa hemsida och pa
Intranétet ska vara skriven med Verdana. Anvénd webbverktygets formatmallar, bade
for rubriker och brodtext, nar du skriver for webben.



Kontorstrycksaker

Brevmallar

Ett brev du ska skriva hdmtar du i din dator genom att 6ppna upp Word, gé pé verk-
tygslisten ”Lénsstyrelsen” och vélj ”Skapa brev”. Dir véljer du om det fardigskrivna
brevet ska skrivas ut pa fardigtryckt fargat brevpapper som ldggs i skrivaren, eller om
brevet ska vara svartvitt. Svartvit brevmall viljer du alltid om brevet ska skickas med
e-post. Alternativet for att brevet ska vara dubbelsidigt dr alltid automatiskt forbock-
at. Om du bill ha ensidigt maste du bocka bort krysset i rutan. Du kan inte dndra ett
dubbelsiddigt dokument till enkelsidigt efter det att du fatt upp dokumentet.

— Bilagar
[ Farg, fartryckt papper sormN\du
|&gger i skrivaren
Glam inte att kontrollera dom
personliga installningarna. v Dubbelsidig

Personliga Installningar avbryt

Direfter véljer du "Dokumenttyp”. Mallen dr forinstélld att skriva rubrik med Ver-
dana och brodtext med Times New Roman. I brev markeras nytt stycke med dubbelt
radavstand. Fargat brevpapper himtar du i vaktmisteriet.

Den hér mallen kan du till exempel anvinda da du skriver beslut, yttranden, pm etc.
Nér vi skriver beslut anvédnder vi en gemensam disposition:

1. beslut, skrivs dverst

2. beskrivning av drendet

3. skélen till beslutet

4 upplysning om hur man 6verklagar

BESLUT
2006-01-18

[Klicka hir for att skriva adressat]

[Klicka har for att skriva rubrik]

[Klicka hiir och skriv din brodtext]

Maria Oscarsson
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Tjansteanteckning

Vi anvinder en mall for tjdnsteanteckningar. Tack vare mallen paminns handlédggaren
att ta stillning till om till exempel anteckningen bor diarieforas och om uppgifts-
lamnaren bor informeras. Du hittar mallen pa verktygslisten under ”Lénsstyrelsen”,
”Skapa tjdnsteanteckning”.

10

TIANSTEANTECKNING
2006-01-18 Dur

[Klicka hir for att skriva adressat]

Tjansteanteckning

Tjinsteman: O besok hos myndighet
[Klicka hir for att skriva tjinsteman] O telefonsamtal
Uppgiftskimnare:

[Klicka hir for att skriva uppgifislimnare]

Anteckning
[Klicka hir for att skriva anteckning]

Upplist och godkint Infort i diariet

Handl sign Datum

ssssssssss Giuaoress Teeron Evvost Fax Inerver oranm
70186 OREBRO Stortorget 22 019- 193000 _lansstyrelsen@tist.se 019 - 19 30 10 _hitp://www.tlst.se _202100-2403

Fbljebrev till faxmeddelande

Naér du faxar ett meddelande bor du alltid sdnda ett foljebrev fore meddelandet som

talar om att det nu kommer ett meddelande fran Lénsstyrelsen, bestdende av X antal
sidor. Foljebrevet himtar du och fyller i genom Word. Du hittar mallen pé verktygs-
listen under “Lénsstyrelsen”, ”Skapa faxmeddelande”.

Léansstyrelsen
Orebro lin

Direkt: 019-193967
Fax: 019-193025

Till:
Fran:

Antal sidor (inkl denna):

Meddelande

[Klicka hir for att skriva meddelande]

PosTadRESS Garu Tewsron EsosT Fax IneRner or e
70186 OREBRO Stortorget 22 019 - 1930 00 _lansstyrelsen@tstse 019 - 1930 10 _http: 1 202100-2403




Mall for Overhead, powerpointpresentation
och féredragning

Overhead- och powerpointpresentation
Naér vi gor presentationsmaterial pA OH och Powerpoint anvdnder vi samma mall. Rubriken
skrivs i Verdana, 28 pkt, normal. Ovrig text skrivs i Verdana, 12-18 pkt, normal.

Mallen finns att anvidnda som staende och som liggande presentation. Bada finns i din dator
under G:/Profilhandbok/Mallar/OH och PowerPoint eller Gemensamma dokument/Pro-

filhandbok/Mallar/OH och PowerPoint, beroende pa vad du anvénder for dator.

Rubriken skriver du i

Rubriken skriver du i Verdana, Verdana, 28 pkt normal

28 pkt normal.

Ovrig text skriver du i Verdana, 12-18 pkt,
Ovrig text skriver du i Verdana, 12-18 pkt, normal. normal.

E

Féredragningsmall

Vid foredragningar infor styrelsesammantréden finns en mall i Powerpoint att anvinda.
Mallen beskriver hur du bor disponera din text for en tydlig och bra féredragning. Rubriken
skrivs i Verdana, 28 pkt, normal. Ovrig text skrivs i Verdana, 12-18 pkt, normal.

Mallen finns bade som liggande och som staende. Bada finns i din dator under
G:/Profilhandbok/Mallar/Foredragning eller Gemensamma dokument/Profilhandbok/
Mallar/Foredragning, beroende péa vad du anvénder for dator. Se dven Infotorget/Lathun-

dar och mallar/Lathund for foredragning for fler instruktioner och praktisk hjélp.

Forslag till

beslut:

Skriv din rubrik har. Anvand
Verdana 28 punkter, normal

Motivering:

o I punktform

e ger du exempel p8
o varfor det bor

« beslutas s8 har.
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Pressmeddelanden

Viéra pressmeddelanden skrivs i samrdd med informationsavdelningen och du ska
alltid meddela Info. innan du skickar ut ditt pressmeddelande. Du ska dven se till att
nagon, i forsta hand du som skrivit pressmeddelandet, finns tillganglig for att svara
pa fragor om informationen i meddelandet nér det skickats ut.

Skriv pressmeddelandet 1 god tid. Géller det en rapport kan ritt tillfille exempelvis
vara da du skriver ssmmanfattningen. Ska du foredra ditt d&rende for styrelsen ar-

rangerar vi alltid en presskonferens efter styrelsemotet och dé behdvs ett pressmed-
delande.

Pressmeddelandet ska dven publiceras pa var externa webbplats i samband med att
det faxas eller mailas ut till media. Informationsenheten hjélper till att publicera
pressmeddelandet.

Mallen for pressmeddelanden hittar du 1 din dator under G:/Profilhandbok/Mallar
eller Gemensamma dokument/Profilhandbok/Mallar, beroende pd vad du anvin-
der for dator.

1(1)

" ‘ Huvudrubrik
I M PE%ﬁSM eddelde skrivs med Verdana, 24 pkt, fet stil

Lénsstyrelsen i Orebro lan 701 86 OREBRO http://www.t.Ist.se

Presschef Sten Renglin, 019-19 35 28, 070-620 42 09 2005-09-07
Ingress
Kort och tydlig rubrik skrivs med Times New Roman
fdngar ldsarens intresse 11 pkt, fet stil
Ingressen sammanfattar budskapet. Den ér tydlig och sé enkel att
alla forstr efter att ha list en enda ging. Dessutom lockar den att
vilja liisa vidare. B r6 dtext
Malet med Linsstyrelsens pressmeddelanden, generellt sett, 4r att gora var verksamhet : .
e ekant ot vicka st vir g os allnhetn ch | rppes skrivs med Times New Roman
intressenter. Pressmeddelanden ér ett stt att fa en bra kommunikation for att underlatta
virtarbet. 11 pkt, normal
Varje enskilt pr bor ha folj malsittning:
M oftast i ter eller nyh daktdr utan expertkunsk ska forstd
budskapet helst redan i rubrik, och absolut efter ingressen. 3
M ska bli i d av budskapet och vilja fora det vidare. Mellanrubrlk
Pressmeddelandet bor vara skrivet s att en nyhetsredaktor ska kunna anviinda det utan 118
e ——— Om meddelandet tenderar att bli langt
. o
Tips till er som skriver pressmeddelanden rekOmmenderaS att dela upp ll’ll’lehallet
Spraket: Rak och enkel svenska med korta meningar i aktiv form. . .
Undvik acktermer och forkortningar med mellanrubriker. Skrivs med Verdana

Undvik ldnga eller frimmande ord. Lat bli langa, sammansatta ord. Skriv hellre komma
Gverens éin Sverenskomma. 1 0 pkt fet Stll
b

Rubrik: Det kan vara svart att skriva en snirtig, kort rubrik nér man sjilv har handlagt
eller varit sakkunnig i ett drende. Ett siitt dr att berdtta budskapet for en kollega som inte
dr insatt i &mnet och lata denne ge forslag pa rubrik.

Bakgrund

Ett annat tips att hitta en rubrik dr att borja med ingressen och direfter skriva rubrik. Kan

man inte hitta en bra rubrik med utgangspunkten frén ingressen, da har man i regel skrivit Ibland ar det relevant att geen kortare

for svér ingress. Gor en ny och se om du har hittat en rubrik da. . . . . .
e bakgrundsbeskrivning till informationen

Disposition: Det viktigaste forst

Om méjligt, koncentrera pa ett budska 1 ~

O mOIEL Koncenre P o budo 1 pressmeddelandet. Gor det under mel-

lanrubriken Bakgrund.

POSTADRESS GATUADRESS TELEFON E-pOST Fax INTERNET ORG NR
701 86 OREBRO Stortorget 22 019 - 19 30 00 lansstyrelsen@t.Ist.se 019 - 19 30 10 http://www.t.Ist.se  202100-2403




Visitkort och kuvert

Visitkort

Visitkorten bestéller du genom att fylla i bestéllningsformuliret pa Infotorget. Du
hittar det pa Infotorget/Kontorsrutiner/Visitkortsbestéllning. Du kan bestélla 100 eller
300 ex.

Lansstyrelsen Orebro Count
Orebro lan Administrative Board

Maria Oscarsson

Anna Andersson . .
Information Officer

Antikvarie

Postal address: SE-701 86 Orebro, Sweden
Visitors” address: Lianshuset, Stortorget 22
Switchboard: +46 19 19 30 00

Besoksadress: Lanshuset, Stortorget 22
Postadress: 701 86 Orebro
Tfn vixel: 019-19 30 00

Tfn direkt: 019-19-19 39 33 Direct: +46 19 19 39 67
Mobil: 070-555 55 55 Fax: +46 19 19 30 20
Fax: 019-19 30 00 E-mail: maria.oscarsson @t.lIst.se
E-post: anna.andersson(@t.lIst.se Internet: www.t.Ist.se

Internet: www.t.Ist.se

Visitkort, svenska Visitkort, engelska

Visitkort med fram och baksida — svensk respektive engelsk text. Du bestimmer
sjdlv om du endast vill ha svensk text eller svensk och engelsk text pd dina kort.

Kuvert

Kuverten finns 1 tva format, %
C4 och C5. Dessutom finns Jrasyodsen
expanderbara kuvert i C4-format.

701 86 Orebro

Kuvertens utseende 1 C4 och C5-format
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Bildsprak

Overallt slass avsindare om de tilltinkta mottagarnas uppmirksamhet. Varje dag
forsoker tusentals budskap att néd fram till just dig, men bara ndgon futtig procent
lyckas. Tack och lov!

Kommunikatorer forsoker hitta genvégar till ditt medvetande. En tydlig trend &r att
bilden anvinds mer och mer. Vissa multinationella varumirken avstar till exempel
ibland helt frén text i sina annonser till forman for en bildldsning som har ambitionen
att overskrida alla sprakbarridrer.

Det hidr avsnittet handlar om hur vi pa Lansstyrelsen anvénder bilder 1 var kommuni-
kation, t.ex. i rapporter och andra trycksaker.

Lansstyrelsens syn pa bilder
* Anvind gérna bilder med ménniskor. Det kdnns angelédget, eftersom var verksamhet
har mycket med minskliga relationer att gora.

* Strdva efter att hitta eller skapa bilder med personlighet och utstralning.
* Motiven far naturligtvis gérna ha en linskoppling sé ldnge som den kdnns naturlig.

* Det ir viktigt att bildvalet stimmer dverens med Lansstyrelsens virderingar néir det
giller t.ex. demokrati, jimstélldhet, integration och miljo.

* Bilderna far girna formedla starka symbolvirden. I sddana fall ska de vara létta for
betraktaren att forsta.

* Vi strivar efter enkla och tydliga bildlosningar.

* Vi anvinder som regel inte motbilder, det vill sédga bilder som visar motsatsen av
det vi vill formedla. Ett exempel &r en friskvardssatsning som visar sjuka
ménniskor.

* Vi anvédnder som regel inte traditionella kéndisar 1 var bildkommunikation.

* Vi anvénder inte bilder som bidrar till snedvridna vérderingar nér det t.ex. giller
kroppsideal.

* Vi har alltid hog bildkvalitet. Finns inte tillgang till en bra bild i ett speciellt
sammanhang avstdr vi hellre helt fran bild 4n att anvdnda en undermalig.

* Vi anvinder inte bilder som manipulerats i syfte att allvarligt vilseleda betraktaren.

* Vi anger alltid fotografens, illustratdrens eller bildbyrans namn i anslutning till
bilden, alternativt samlas namn pé fotografer, illustratorer, bildbyrder som anlitats,
pa insidan av omslaget.
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Har visas nagra exempel pa bildlésningar som du kan anvdanda

Véaga beskir bilden for att komma nér-
mare den detalj du vill visa eller tydlig-
gora den kénsla du vill formedla.

Du kan gora mycket med
en och samma bild!
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Checklista infor val av bilder

Syfte

Vad ska bilden formedla?

Ska bilden t.ex. utgora ett omslag pa en trycksak som ska inga i en serie? Finns det
1 sa fall anledning att skapa ett sldktskap mellan trycksakernas framsidesbilder?

Malgrupp/er

Identifiera malgrupperna.

Testa bilden pa representanter fran malgrupperna och ta reda pa vilka associationer
bilden kan ge? Finns det risk for oonskade tolkningar?

Kanaler
Hur och var ska bilden anvéndas? Trycksak, webben, for utskrift?

Komposition

Vad ska bilden innehélla? Ar det en fotografisk, tecknad eller mélad bild? Onskemal
om rorelseriktning, ljussdttning mm. Ska den vara liggande eller stiende format?
Férg eller svart/vit?

Det ér viktigt att bilden dverensstimmer med Linsstyrelsens vérderingar nér det
géller demokrati, rittssédkerhet, miljo och jamstilldhet.

Bildkvalitet
Ar bilden av tillrickligt teknisk hog kvalitet for att kunna dterges som jag énskar?
Manga digitala bilder &r s& ldgupplosta att man inte kan forstora dem.

Nir en bild ska skrivas ut eller tryckas maste den vara hoguppldst. Det betyder att
bilden ska innehélla ett sa stort antal pixlar att den blir skarp nir den skrivs ut. Vid
tryckning och vid utskrift anvinder vi 300 dpi (dots per inch = punkter per tum). En
bild som ska anvindas pa webben kraver inte lika ménga pixlar, 72 dpi ér tillrackligt.

Rattigheter

Fotografier, illustrationer och kartor &r skyddade enligt upphovsrittslagen. Detta
innebér bland annat att de inte far anvédndas utan tillstind. Forenklat kan man
sdga att Lansstyrelsen maste dga de bilder som vi anvédnder. Lds mer om detta 1
profilhandboken s. 21 eller friga ndgon pé info.

Ska du bestilla en ny bild eller illustration av en fotograf, illustrator eller bildbyra?
Kontakta alltid nagon pa informationsfunktionen, som kan hjilpa dig med fragor
kring anvéndnings-rittigheter och kostnader.

Bilder som aterger personer ska anvdndas med forsiktighet. En person som kan
identifieras pa fotot ska som regel alltid tillfrdgas d&ven om bilden inte ska anvindas i
kommersiellt syfte.

Ange alltid fotografens namn 1 anslutning till bilden, alternativt pa insidan av
omslaget.

Lansstyrelsens egen bildbank

Pé informationsavdelningen finns ett antal CD-skivor med bilder att l&na. En del
av bilderna finns som utskrifter i pdrmar. Radgor gédrna med informatdrerna om
bildkvalitet och anvidndningsratt.
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Rapporter och broschyrer

Rapporter

Pé Linsstyrelsen produceras en hel del rapporter ute pa vara enheter. For att det ska
synas att dessa produceras och ges ut i Lansstyrelsens namn har vi en gemensam
profil for hur de ska utformas grafiskt. Ett gemensamt formsprak speglar att vi dr en
myndighet, trots att vara rapporter produceras av olika enheter, for olika malgrupper
m.m. Det dr viktigt att medborgaren, foretagaren eller ndgon annan myndighet som
moter vart material kan kdnna igen vem som dr avsdndaren. Du hittar mallarna under

G:\Profilhandbok\Mallar\Rapporter

Framsida

Profilen som har tagits fram &r dven till for att sékra kvaliteten pa vart material. De
fasta elementen dr den gra balken till vianster med webbadressen 1 vitt, varumarket
och publikationsnummer nere till hoger samt den gré linjen ovanfor varumairket.

Rubriker och bilder placeras enligt foljande exempel.

Rapporter ska alltid se ut som exemplet nedan visar. Det giller bade vid traditionell

tryckning och vid utskrift pd intern skrivare.

Hér hamnar halen vid eventuell
hélning for placering i ringparm.

Dekor 1 svart 20 %

/
14_1|
30  Omrade for rubrik.
Skriv rubrik har 24=-30pkt 1 | Rubriker skrivs i
Bkriv underrubrik har 14-20 pkt L
| / Verdana, normal.
I i 140
:===========================.j—_
o ! !
1 1
1 1
° ' i
1 1
i i
1 o ws . 1
i Omrade for bild i
i i 150
° i i
i i
1 1
. ! ! .« .
i ___________________________ _i__ Linje svart
- 20 %, 2 pkt
Varumirket, liten va-
— riant 1 hog uppldsning.
g Observera frizonen
N runt om.
14 | ~_
14 31 20 135 10 H’C.lr agges rapportens p'u }
blikationsnummer. Skrivs
(mm)
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1 Verdana 8 pkt, normal.
(Ldmnas ut av Informa-
tionavdelningen.)



Skriv rubrik har 24=30pkt i
bkriv underrubrik har 14-20 pkt

Skriv rubrik har 24=307pkt™ i
bkriv underrubrik har 14-20 pkt

Placering av bild. Exempel 1.

Placering av bild. Exempel 2.

Skriv rubrik har 24-=30"pkt™ "~
bkriv underrubrik har 14-20 pkt

Publ.nr.

Lansstyrelse
Orebro la

-

n

Skriv rubrik har 24=307pkt i
:Skriv underrubrik har 14-20 pkt

Placering av bild. Exempel 3.

Placering av bild. Exempel 4.
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Rapportinlaga

Du kan anvénda 1 eller 2 spalter. Inner-
marginalen ar alltid 45 mm. Ytter-, topp,
och bottenmarginalen ar alltid 20 mm.

Typografi

* Huvudrubrik: Verdana 18-24 pkt,
normal.

* Brodtext: Times New Roman 11-12 pkt.

26

Tank pa att radavstdndet ska vara tre
punkter storre dn teckengraden. Se

rubrik 7ext (s. 13). Mallarna hittar du pa

G://Profilhandbok/Mallar/Rapporter

Utseende med 1-spalt:

» Underrubrik 1: Verdana 16 pkt, normal.
* Underrubrik 2: Verdana 12 pkt, normal.

» Underrubrik 3: Verdana 10 pkt, fet.
* Figur-, bild- och tabelltext: Verdana,
8 pkt, normal

Huvudrubrik: Verdana 18-24 pkt. Normal.

Brodtextfimes New Romah-12 pkt.

Unitantque tuero; sol etiam caecat, contra sigasigeopyerea quiq uos magnast
ipisus, et alte area per purum grauiter simula@@ffriuntuculos turbantia
composituras.

Underrubrik 1: Verdana 16 pkt. Normal.

Praeterea splendor quicumque est acer adurid saepe oculos, ideo quod semina possidet ignis
multa, dolorem oculis quae gignunt insinuando. Lurida praeterea fiunt quaecumque tuentur
arquati, quia luroris de corpore eorum semina multa fluunt simulacris obuia rerum, multaque

sunt oculis in eorum denique mixta, quae contage sua palloribus omnia pingunt

Underrubrik 2: Verdana 12 pkt. Normal
E tenebris autem quae sunt in luce tuémur propterea quia, cum propior caliginis aer ater init
oculos prior et possedit apertos, insequitur candens confestju ipzisiugater

€os ac nigras discutit umbras aeris illius: nam multis partibus, hiwitssquobilior

minutioet mage pollens.

Underrubrik 3: Verdana 10 pkt, fet.

Hoc ubi sfifgit sensum simul angulus omnis, fit quasi adumbratim paulum simulata
uidentublmbra uidentur item nobis in sole moueri et uestigia nostra sequi gestumque
imitari; aera si credis oriuatum lumine posse indugredi, motus hominum gestumque

sequentem: nam nil esse potest aliud nisi lumine cassus a

er id quod nos umbram perhibere

suemus.

Nimirum quia terra locis ex ordine certis lumine privatur solis quqcumque meantes
officimus, repletur item.quod liquimus, eius, propterea fiqutieiditatbra

Huvudrabrik: Verdana I8-24 pkt. Normal. ]

1 1

Isrumoxmnm New Romah-12 pkt. :

1 1
Pnitantque tuero; sol etiam caecat, contra sigasgeopimrea quiq uos magngst

Ipisus, et alte area per purum grauiter simula@feiunticulos turbantia |
Ilom,m:.-ma< :

pnderrubrik 1: Verdana 16 pkt. Normal. !
Praeterea splendor quicumque est acer adurid saepe oculos, ideo quod sefnina poss|
Ihulta, dolorem oculis quae gignunt insinuando. Lurida praeterea fiunt qubecumquel
mulacris nb\‘la rerum,

punt oculis in eorum denique mixta, quae contage sua palloribus omnia pigunt.
1

frquati, quia luroris de corpore eorum semina multa fluunt s

et 2: vrdon 12 5. norma :

F tenebris autem quae sunt in luce tuemur propterea quia, cum propior cg| ae
beulos prior et possedit apertos, insequitur candens confestju fuisiugatei

05 ac nigras discutit umbras aeris illius: nam multis partibus, imtssquobflior
frinutioet mage pollens. H

1 1
Underrubrik 3: Verdana 10 pkt, fet. !

I'h)( ubi siifgit sensum simul angulus omnis, fit quasi adumbratim paulunvlrmvuhﬂa
pidentubmbra uidentur item nobis in sole moueri et uestigia nostra sequijgestumquj
Imitari; aera si credis oriuatum lumine posse indugredi, motus hominum destumquel
}uqucmcm nam nil esse potest aliud nisi lumine cassus aer id quod nos \inbmm pd
fuemus H

1

1
Nimirum quia terra locis ex ordine certis lumine priuatur solis quqcumqu% meantes

ficimus.repletur item.guod liguimus. civs, Rropterea,

20

Utseende med 2-spalt:
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Innermarginal
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Yttermarginal

gestumque imitari; aera si credis oriuatum

Huvudrubrik:
Verd 18-24 pkt lumine posse indugredi, motus hominum
erdana 18-24 pKL. . umque sequentem: nam nil esse potest
Normal. aliud nisi lumine cassus aer id quod nos
umbram perhibere suemus.
Brodtextfimes New Romah-12 pkt.
Nimirum quia terra locis ex ordine certis
Unitantque tuero; sol etiam caecat, conlumsie priuatur solis qugcumque meantes
tendere gas propterea quiq uos magnasficimus, repletur item.quod liquimus,
ipisus, et alte area per purum grauiter eius, propterea fit uti uidgaserfuit
simulacra ferunearferiunt oculos turbarambra corporis, @ regione eadem nos usque

tia composituras. secuta.

Underrubrik 1: Verdana
16 pkt. Normal.

Praeterea splendor quicumque est acer|
adurid saepe oculos, ideo quod semina
possidet ignis multa, dolorem oculis qu}
gignunt insinuando. Lurida praeterea fi
quaecumque tuentur arquati, quia lurof
corpore eorum sem
simulacris obuia rerum, multaque sunt
oculis in eorum denique mixta, quae
contage sua palloribus omnia pingunt.

na multa fluunt

Underrubrik 2: Verdana 12 pkt. E tenebris autem quae sunt in luce tuémus
Normal. propterea quia, cum propior caliginis aer
E tenebris autem quae sunt in luce (e init oculos prior et possedit apertos,
propterea quia, cum propior caliginis aggsequitur candens confestim lucidus a
ater init oculos prior et possedit apertaguj quasi gat eos ac nigras discutit
insequitur candens confestim lucidus agfnbras aeris illius: nam multis partibus hic
qui quasi at eos ac nigras discutit

r

est mobilianultisque minutéomage

umbras aeris illius: nam multis partibusBifens.

est mobilianultisque minutéomage

pollens. E tenebris autem quae sunt in luce tuémur
propterea quia, cum propior caliginis aer

Underrubrik 3: ater init oculos prior et possedit apertos,

Verdana 10 pkt, fet. insequitur candens confestim lucidus aer

Hoc ubi siigit sensum simul angulus  qui quasi jgat eos ac nigras discutit

s, fit quasi adumbratim paulum sinlisbras aeris illius: nam multis partibus hic

lata uidentiimbra uidentur item nobis i mobilianultisque minutédmage

omi

sole moueri et uestigia nostra sequi  pollens.

[ 20

HUVGARGBHKT === S w5 5 redis oo
Verdana 18-24 pkt|

Normal.
1

fumine posse indugredi, motus hopinum
Bestumque sequentem: nam nil esde potest
liud nisi lumine cassus aer id q..n=1 nos
pmbram perhibere suemus H

1 1

KNimirum quia terra locis ex ordinelcertis

confumiie privatur solis qugcumque theantes
fendere s propterea quiq uos mpgnapfiicimus, repletur item.quod liquirpus,

Ipisus, et alte area per purum graujter bius, propterea fit uti vidgaberfuit |
pimulacra feruntarferiunt oculos tdbarkmbra corporis, e regione eadem tfos usque
I.a composituras.

1
1
1
Brodtexifimes New Romah-12 pke. |
1 1
1

ihulamqus tuero; sol etiam caecat

| fpecuta 1

bnderrubrik 1: Verdana:
16 pkt. Normal. 1

racterea splendor quicumque estjace:

pdurid saepe oculos, ideo quod seina
bossidet ignis multa, dolorem oculls qu
kngmmr insinuando. Lurida praetefla fi
Forpore eorum semina multa fluurk
Limulacris obuia rerum, multaque $unt
{;cun: in corum denique mixta, quje
Fontage sua palloribus omnia pingjint
1
Prderrubric 2: verdana 12 pie. |} renebris autem quae suntin I
forma. I propterea quia, cum propior caligibis aer
E tenebris autem quae sunt in lucd tuéthi init oculos prior et possedit afertos.
ropterea quia, cum propior caligibis alssequitur candens confestim lucidus acr
fter init oculos prior et possedit agertQfiui quasi pgat cos ac nigras discutif
Insequitur candens confestim lucidus afnbras aeris illius: nam multis pardibus hic
bui quasi gat eos ac nigras discutit

1
quemur

st mobilianultisque minutibmag
mbras acris illius: nam multis pax}mu ifens. H

1 1

E tenebris autem quae sunt in lucd tuemur
properea quia, cum propior caligifis aer
per init oculos prior et possedit aertos.
Insequitur candens confestim lucidus ae
ui quasi gat eos ac nigras m,u.u|
Hibras aeris illius: nam multis pargibus hic
i mobilianlisque minudsmnogd

|muon>

pst mobilianultisque minutéomage
pollens.
1

1
1
llnderruhrik 3 :
Verdana 10 pkt, fet.
Hoc ubi sffgit sensum simul angulhis

mnis, fit quasi adumbratim paulul
fata uidentiimbra uidentur item ngbis

ia nostra seqli
1

bole moueri et uesti
I 1
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Baksida

Pé omslagets baksida finns lansstyrelseloggan (mellanstor), en dekorlinje och adress-
uppgifter. Adressuppgifterna dr: postadress, besoksadress, fax (till vixeln), Internet,
e-post och telefonnummer (till véxeln). Fortryckta baksidor finns i pappersforrddet pa

bottenvaningen.

Mellanstor lansstyrel-
selogotyp, hog upplos-
ning, placering 1 mitten

Linje i svart 20 % 2 pkt

Adressuppgifter skrivs med
Verdana 8 pkt

(mm)

\
10

[~

Postadress Besok
- 70186 Orebro ~ Stortorget

25

Fax
t22  019-1930 10

Léansstyrelsen
Orebro lan

Internet E-post Tn vaxel
www.tistse lansstyrelsen@t.stse  019-19 30 00

20
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Broschyrer

Trycksaker framstélls 1 samrad med informationsavdelningen. Trycksakerna ska ha
ett grafiskt sldktskap for att ge en enhetlig bild av Lansstyrelsen. Det betyder inte att
alla broschyrer méste se exakt lika ut. Vi har ett ramavtal med olika tryckerier och
gér alltid ut med en offertforfragan till dessa vid storre tryckningar utanfor huset.

Prata med informationsavdelningen om du behdver hjéalp med detta.

Typografi for broschyrinlaga

* Huvudrubrik: Verdana normal eller Palatino

* Brodtext: Times New Roman, inte mindre an 11 pkt.
* Underrubriker: Verdana normal.

* Figur-, bild- och tabelltext: Verdana normal

Framsida
Férgplatta 1 ndgon av Omrade for rubrik.
profilfiargerna, 100 %. Bakgrundsfirgi40 % Rubriker skrivs i
(Ej gra). av aktuell profilfarg. Verdana, normal. | 10
| /
I "1 10
Y T |
: :
Skriv rubrik har 24-30 pkt !
'iSkriv underrubrik har 14-20 pkt :
r============================1I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
: Omréde for bilder. :
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
|
| Varumairke
Léansstyrelsen OCh publ nr.
:);ebro (B Skrivs i Verdana
8 pkt.
45 | 20
(mm)



Exempel pa omslag och format

Rubrik

Rubrik

L}
lilsqﬂ
Baksida . .o
Fargplatta 1 ndgon av
Bakgrundsfarg i 40 % profilfargerna, 100 %.
av aktuell profilfarg. (Ej grd).

\ |

Varumirket placerar

du mitt pa tonplattan ,
I)é,l)al(Si(iflII ‘\‘\‘\‘\\5\5\5“-\\\\----- gl

Lansstyrelsen
Orebro lan

www.t.Ist.se

Med fordel anges adressen
till Lansstyrelsens
webbplats pa baksidan, ev.
dven andra adressuppgifter.
Skrivs 1 Verdana, normal.

29
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Nyhetsbrev

Ett nyhetsbrev kan vara allifran en sida och upp till flera sidor. Du kan vilja
mellan fargerna rott, blétt, gult eller gront. Ta kontakt med info om du vill
gora ett nyhetsbrev.

Mallar for nyhetsbrev hittar du pa G:/Profilhandbok/Mallar/Nyhetsbrev
eller Gemensamma dokument/Profilhandbok/Mallar/Nyhetsbrev.

Innehall:

Lansstyrelsen
Orebro lin

» Bidrag till forebyggande Stgarder

« Skydd for jakthundar - vargtelefon mm

« Boskapsvaktande hundar

Nr 1 April 2006

« Principer for beviljande av ersattning

lethl'ljer for bidrag och n vilt-

Bidrag till forebyggande atgarder

m den fuktiska kostnaden for material visar sig verstiga

16 rovajur har tarbetats efter
gemensamma éverliggningar mellan léns-
styrelserna i Uppsala, Varmland, Orebro,
Vastmanland, Dalarna och Gévleborg. Rikt-
linjerna &r komplement till bestsmmelserna

i viltskadeférordningen (1, 11 och 12 §§) och
viltskadekungérelsen (NFS 2002:13). Prévning
av bidrags- och ersittningsarenden kommer
alltid att ske individuellt.

sel
Bidrag limnas normalt tll v typer av elstingsel:
« elstingsel med minst 4 eltradar, den nedersta higst
30 cm frin marken och den dversta minst 90 ¢ frin
marken, och minst 4500 V spinning,

firnit kompletterat med tvi eltradar, en upptill och
en ertill(utanfor eller innanfor nitet), med minst 4500
V spinning.

1 akuta situationer kan Linsstyrelsen bidra med att sita upp
sé kallat “akutstingsel”, et elnit som snabbt gir att sitta
upp, eller ettsi Kallat “lapptyg”, en lina med tygremsor.
Detta ir kortsiktiga tgirder som sker genom tilfillig
utlining av materiel i avvakian pd att permanent skydd
skaffas. Om den djurhllaren viljer at sitta upp elnit ska
han eller hon fa tydlig information om nackdelen med
detta (risk att djur fastnar i dem) samt ett tydligt villkor
om att elniten ska dterlimnas till Linsstyrels
sl tid

Bidrag till material for elstingsel bor normal inte over-
stiga 16 kr per lopmeter stangsel plus § 000 kr for elaggregat.
Bidragers storlek i anpassat for att ticka ostnad for nodvin-
dig utrustning som iskskydd och annan jimforbar kringut-
rustning. Du fir inte bidrag for verktyg annat in tllhdrande
spec

Kty

n inom fast-

Dirutbver kan bidrag till uppsittningen av elstingsel
Timnas med 7 kr per Ispmeter stingsel. Bidraget til uppsiit-
ningen r inte beroende av om djurhdllaren lejt arbetet eller
utfort det il

riklinjen 16 ki/m + 8 000 kr kan bidraget tll uppsitning helt
eller delvis omvandlas tll materialbidrag.

Utbetalning sker med 75 % av bidraget i samband med att
st ftas, Resterande 25 % v bidraget betalasut efer at
stingslet besiktats och godkints

Fér

Utbver beskriven bidragsberiittigad ni-
ringsverksamhet enligt Viltskadekungo-
relsen (NFS 2000:13) kan bidrag ges di
besittningen bestir av minst 10 tackor
Inom etablerade vargrevir kan iven de
som har firre tackor fA bidrag,

Nt och hést
Skador pé not i séllsynt och skador pé hist
extremt cag bir drfor endast i
sirskilda fal limnas till skydd for notbo-
skap och histar, eftersom Kostnaderna van-
ligen inte kan anses sté i rimlig proportion
till risken for skada. Bidrag ges da i begransad

ot eller hist redan kan ha skett. Andra fall

kan vara notuppfodare som har driktiga och
nyss fisdda diur ute pd bete. Di kan bidrag
Limnas till elstingsel kring en lten filla for kalv-
ning, eller dd besittningar av trotningshotade lantraser av
it och hiist behtver skyd

Undanta,

Undantag frin regeln att bidrag endast fir ges iill skydd av

egendom anvind i niringsverksamhet (§ 7-8 Viltskadeforord-

ningen NFS 2002:13) kan goras i tre olika mg av situationer:

+ betesmark inom konstaterat vargrevir (familjegry
revimmirkerande par ellr sation hona, hrsom dt
inom reviren ir sirskilt angeliget att uppni lokal tolerans
for vargens forekomst,

Exempel pa nyhetsbrev

INFORMATION FRAN LANSSTYRELSEN I GREBRO LAN TELEj \ E

Innehdll:

Lansstyrelsen
Orebro lin

« Ragnar Edberg slutar som “fgelkonsult”
« Lansstyrelsens “akutgrupp” hjalper till med skyddsjakt
« Forebyggnade Stgarder - et villkor for ersattning
« Endast besiktigad skada kan ersattas

« Gésjakt i Orebro lan

T ansstyrelsen@ttse

InTERNET:

Mars 2006

Efter manga rs uppskattat
arbete som “fagelkonsult”
hos Lénsstyrelsen lamnar
nu Ragnar Edberg lanet och
flyttar séderut. Han har dér-
for avsagt sig en fortsitt-
ning pa sitt uppdrag.

Ragnar Edberg slutar som fagelkonsult

Linsstyrelsen har sedan 1997
‘genom hjalpande insatser i framst
Kvismaredalen forsokt minska
skador som tranor och giis orsakar
i grodorna. Ragnar Edberg har haft
Linsstyrelsens uppdrag att hjilpa
lantbrukare som drabbats av skador
pé gridorna. Han har haft tillging
till en uppsiitning skrimselanord-

ningar av olika slag. som linats ut
till de behdvande. Samtidigt har
Ragnar gett rid om och utvecklat
limpliga dtgirder.

Vi tackar Ragnar for hans insatser
och nskar honom och hans familj
allt gott i fortsittningen!

Lars Johansson
ersdtter Ragnar
Edberg

Lars Johansson ir jigare, omitolog
och har ett eget litet jordbruk i nord-
Gstra delen av Asens by Lars har
ett par dr kvar till pension frén sin
militira tjdnst, vilket innebir att ha
nill en borjan inte i tillginglig
annat iin pi kvillar och under
veckoslut. Lars nds pi telefon
019-23 71 31 eller 070-558 99 06.

For att kompensera sin begrinsade
tillgiinglighet kommer Lars att
engagera nagon eller nigra som
bitrider honom och som kan hjilpa
Il niir han r forhindrad. Anrop om
hiilp méste emellertid alltid ske tll

LS mangi
© Sk nnendl har

snstn £ Skrw nnendl nar
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Y
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Foto frén Centerpartiet

Lansstyrelsens
"akutgrupp”
hjalper till med
skyddsjakt

Niir det galler att forebygga skador
av giss r skyddsjakt ett givet alter-
nativ under den allméinna jakttiden.
Men det kan finnas méanga skil till
att den som drabbats av skador pd
grodor har svirt att anviinda jakt
som skrimselmetod. Géssen ér
dessutom tidvis fredade fran jakt,
Dirfor har Linsstyrelsen utsett en
“akutgrupp” bestaende av erfarna
jiigare. Dessa iir beredda att hjilpa
till med skyddsjakt niir det kriivs.
tillstind for sddan jakt eller nir den
skadelidande har godtagbart forhin-
der. Den som behdver hjilp kontak-
tar Lars Johansson, som formedlar
uppdrag och samordnar jakten med
andra limpliga dtgéirder.

¥
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Inbjudningar

Pa Lénsstyrelsen anordnar vi bland annat konferenser och utbildningsdagar. For att
vara inbjudningar till sddana arrangemang ska ha en gemensam profil har vi mallar
for hur inbjudningarna ska se ut. Du kan vélja mellan fargerna rétt, blatt, gult och
gront. Mallarna finns i formatet A4 och AS.

Mallar for inbjudningar hittar du pa G:/Profilhandbok/Mallar/Inbjudningar eller
Gemensamma dokument/Profilhandbok/Mallar/Inbjudningar.

Lansstyrelsen, i samverkan med andra statliga
myndigheter, inbjuder till:

Foéreldsningsserie i jamstalldhet 6+ g .
Exempel pa inbjudan

1. Vad ar dagens manlighetsideal? - David Tjeder e e a u a

Datum och tid: 13 mars kI 13.15-17.00

Plats: City konferenscenter (SCB)

David iir historiker p4 Stockholms universitet. Hans forskning (bla om borger-

lighetens mansideal pa 1800-talet) har tagit honom frén genusblindhet till att bli

genusforskare. David vill pa detta vis forsoka forandra var tids genusstrukturer.

Han kommer att visa hur manlighetsbegreppet har forandrats Gver tid.

2. Ojamna pl%gor - ohalsa ur ett konsperspektiv —
Heléne Thomsson
Datum och tid: 5 april kI 13.15 —17.00

Plats: City konferenscenter (SCB)

Helene ir fil dr i psykologi, firfattare och konsult. Har bedrivit forskning pi
stress och ohilsa/hilsa ur ett genusperspektiv. Helene kommer att prata om:
- hilsans kopplingar till livsvillkor, makt och individers fria val.

normer och och dess

- jamstilldhet och mingfald som en hilsofriga.

3. Media, film och reklam - hur pdverkar det véra
kénsroller? - Susanne Kocsis

Datum och tid: 20 april kI 13.15 -17.00

Plats: City konferenscenter (SCB)

Susanne har fil kand i kulturvetenskap och har inrikiat sig pé film och genus. Re-
Klam, filmer och musikvideo mm ir starka medier och birare av monster, normer
och virderingar som vi stindigt utséitter oss for. Med genusglasdgonen pi lotsar
Susanne oss genom film/mediadjungeln.

Milgrupp:

Chefer, politiker, fackligt aktiva och andra som arbetar med utvecklingsfrigor.
Du anmiler dig via denna link:

hitp:/AwwwS st s 3 gar j 06.asp

Forelisningarna ér gratis och vi bjuder pa kaffe och tilltugg i pausen. Sista
anmilningsdag éir den 8 mars

Viilkommen!
Vinliga hilsningar

Kerstin Lillje Torbjom Messing

Linsstyrelsen Orebro lin Linsstyrelsen Orebro lin

Férsakringskassan P
ARBETSMILJY
O\ Arbetsfirmedlingen VERKET L\

Skriv rubrik har 24-30 pkt,
nal

4-20 pkt, Verdana normal

Skriv rubrik har 24-30 pkt,

e
Verdana normal

Skriv underrubrik hér 14-20 pkt, Verdana normal

Sk i et i

Bridtext Times New Roman 11-12 pkt ficka vv-;nugzmas intresse?

ar anvinda d jog distribucrar min inbjudan?

Vem vill jag ni?
Vil jag i ngra nya grupperpersoner?

Vad vet ag om dem jug vill 1i?

Vilka bilder anvinder jag for it vicks mottagarnas inresse?

Vilken kunskapsniva tror g mottagaren har?

Finns det nya kanaler jag inte brukar anviinds da jag distibuerar min inbjudan?

Skriv rubrik har 24-30
pkt, Verdana normal

Sk nderabrik i 14-20 p, Verdans nomal

Skriv rubrik har 24-30 s for bild
pkt, Verdana normal

Sty undenbrik i 1420 e, Verda normsl

Plats for bild

Linssyrelen

Orebrolin

o Livastyran
Grbmiin Orebro i

Mall i A4

Mall 1 AS
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Platsannonser och andra annonser

Platsannonser ska ha ett tydligt sldktskap med varandra i utformning. De produceras
av informationsavdelningen. Andra annonser kan goras ute pa andra enheter, men
gérna i samrad med informationsavdelningen. Kungorelser utfors av enheten forvalt-

ning.

Det finns tva utgadngspunkter nér platsannonser utformas. Ska det vara en stor annons
med all information om tjédnsten samlad eller ska det vara en mindre bldnkare som
hinvisar den intresserade ldsaren vidare till Lansstyrelsens webbplats?

Nagra regler och
rekommendationer

* Alla annonser ska vara for-
sedda med Lénsstyrelsens
varumaérke.

* Rubriker ska skrivas med Ver-
dana och brodtexten med Times
New Roman i1 anpassad storlek.

» Annonserna ska alltid innehal-
la kontaktinformation, fackligt
anstillda, diarienummer och
sista svarsdatum for ansokan.

* Information om Léansstyrel-
sens organisation ska finnas
med i annonserna (se annonsen
till vénster). Detta giller inte
blankare.

Lansstyrelsen i Orebro lan bjuder in till

Temadag om ldnets miljo
Tisdag 26 augusti, kl 10.00-16.00 i Orebro
Vi diskuterar linets miljo i forhallande till

miljémalen och hur man kommer tillrétta med
vara miljoproblem

Linsstyrelsen

Orebro lan
Pa www.t.Ist.se kan du lisa mer och
anmiila dig till temadagen
Den ar kostnadsfii
MILJOMAL OREBRO LAN

Exempel pa annan typ av annons

Lansstyrelsen i Orebro 1&n séker

Infrastrukturplanerare

Lénsstyrelsen
Orebro lan

Lnsstyrelsen arbetar
direkt under regeringen
och har en méngd
statliga uppgifter som
omspinner hela
samhdillsstrukturen. Vart
uppdrag dir att verka for
en statsforvaltning i
medborgarnas tjcinst. Vi
slar vakt om vérden som
préglar svensk
statsforvaltning:
demokrati, rdttssdikerhet,
dppenhet och effektivitet.
Vi arbetar i en platt

Vi soker en medarbetare till enhe-
ten Regional utveckling som vill
arbeta med ldnets infrastruktur-
frdgor. Arbetet innebir bl.a. plane-
ring av vigar och jarnvégar i bred
samverkan med trafikverken, kom-
muner och andra intressenter.

Enhetens initierande och samord-
nande roll har stor betydelse for den
regionala ndringslivsutvecklingen i
lanet. Det finns en stark koppling
mellan t.ex. planen for regional
transportinfrastruktur och dvrig
samhillsplanering for en attraktiv
och hallbar livsmiljo.

Arbetet med att driva regionala
intressefragor stéller stora krav pa

strategiskt tdnkande och forméagan
att analysera och dra slutsatser i
komplexa sammanhang.

Vi forutsatter att du har limp-
lig hogskoleutbildning, erfarenhet av
arbete med infrastrukturfrégor och
ett strukturerat arbetssitt. Vi sitter
stor vikt vid personliga egenskaper
och social kompetens.

Vid all rekrytering tillimpas var
jémstilldhetsplan och rekryterings-
policy. Vi sitter dven ett stort virde
pa de kvaliteter som etnisk och kul-
turell mangfald kan tillfora verksam-
heten.

c ddir
processinriktat
arbetssdtt och delaktig-
het dir nyckelord.

Fragor besvaras av planeringsdirektor Kjell Unevik. Fackliga foretrddare dr Barbro
Fischerstrom, SACO och Lena Kihl, TCO-ST. Samtliga nas via tfin 019-19 30 00. Din
ansokan med meritforteckning vill vi ha senast 5 juni 2003 under adress Léinsstyrelsen
i Orebro liin, 701 86 Orebro. Mcrk ansokan med Diarienummer: 112-06214-2003,

Platsannonsen finns dven pd www.t.Ist.se

Exempel pé hel platsannons

Pressekreterare

vik. ca 12 man. med placering pé Staben
Diarienr: 112-12442-2003

Informator

vik. ca 12 man. med placering péa Staben
Diarienr: 112-12445-2003

Lénsstyrelsen
Orebro lan

Information om tjiinsterna: Tf Info.chef Ulrika Kjellstrom.
Fackliga foretrddare Martine Christensen, SACO och Karin
Danielsson, TCO-ST. Samtliga nar du pa tfn 019-19 30 00.
Din ansékan med meritforteckning 6nskar vi senast den 20
oktober 2003 under adress Lénsstyrelsen i Orebro ldn, 701
86 Orebro. Mirk din ansokan med diarienummer.

Exempel pa bldnkare



Profilklader och fordon

For att det ska synas att du arbetar pa Lénsstyrelsen nér du dr ute 1 jobb, finns profil-
klader med Lansstyrelsens grafiska varumarke. Det ar fordelaktigt och kldderna har
som syfte att vara praktiska och fylla sin specifika funktion. Varumérket berittar va-
rifran du kommer och vad du representerar. Det ligger darfor 4ven pa ditt ansvar att
kunna representera Lansstyrelsens identitet. Det géller &ven nédr du anvidnder Lénssty-
relsens fordon. Véra profilkldder och andra profilprodukter delas ut sé ldnge de finns 1
lager. For mer information om kladprofil, se rubrik Personligt upptrddande (s. 5) och
Normer for klddsel (s. 8).

Profilklader

Allvadersjackan

Fungerar sévil i filtarbete som vid
representation. Jackan finns i tva
modeller.

Jackan delas ut till all
tillsvidareanstéilld personal
sé langt lagret racker.

McKinley-jackan
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Regnstill 1 svart eller blatt

Receptionsklader

Axelremsviska, svart

Slipsnal

Keps

Chaufforsklader

Vaktmistarbyxor




Fordon

Bilar och fordon som é&r lansstyrelsemérkta &r rullande reklam som forhoppningsvis
uppmaéarksammas av manga ménniskor. De ska hallas rena och frischa nir de ar ute
pa vigarna. Se till att du som kor har ett bra upptradande i trafiken. Du representerar
Lansstyrelsen och det ar darfor viktigt att du ger ett positivt intryck nér du kor.

Om varumirket skadas ska det bytas ut mot ett nytt omedelbart. Det dr ocksé en vik-
tig del av intrycket av Léansstyrelsen.

&

e
Omlebro lan

019-19 3000
www.t.Ist.se

Opel

- e | &

D 019-193000
Smditees .
Orebrolan -

\— —
\ Lansstyrelsen Orebro I&n

' @®
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Skyltar

Interiorsskyltar
Interiorsskyltarna i Lanshuset har samma teckensnitt som Lansstyrelsens logotype,

d.v.s. Palatino. Meddela vaktmadsteriet om du behdver en ny skylt, t.ex. om du byter

rum.

Frizonen, som beskrivs under rubriken Hantering av vart grafiska varumdrke, (sid.
7) géller dven vid hantering av skyltar.

e Iy Bibliotek
Kontorsservice
Carolina
Johansson i
e e
Namnskyltar

Vid konferenser dr det vanligt att ta fram namnskyltar. Personnamnet skrivs med
Verdana och frizonen, som beskrivs under rubriken Hantering av vart grafiska varu-
mdrke (sid. 7) , géller d4ven vid hantering av namnskyltar.

Lénsstyrelsen
Orebro lan

Karl-Ingvar Johansson

Den hér typen av namnskylt
anvéands vid konferens



Presentartiklar

Nedanstaende exempel pé presentartiklar visar inte ett befintligt sortiment. Avsikten
ar att visa hur Lansstyrelsens grafiska varumérke kan placeras pa tankta presenter,

beroende pé farg och fason.

Lansstyrelsen
Orebro lan

Mugg

Léansstyrelsen
Orebro ldan

Isskrapa

Kapsyloppnare

Lansstyrelsen
Orebro ldn

Léinsstyrelsen i s

Orebro ldn_ Orebro lan

Nyckelring

Karameller
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Paraply

Lansstyrelsen
Orebro lan

Flaggor

Léansstyrelsen
Orebro ldan

<| Lansstyrelsen Orebro Lan

Penna

Lénsstyrelsen
Orebro lan

Standar






Lansstyrelsen
Orebro lan

Postadress Besok Fax Internet E-post Tfn vaxel
701 86 Orebro Stortorget 22 019-19 30 10 www.t.Ist.se lansstyrelsen@t.Ist.se 019-19 30 00



