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Forord

Det hér ar slutrapporten fran projektet ”” Rationell handliaggning av forprovning i
djurstallar” som genomforts under tiden 1 maj 2012 till 1 april 2013. Projektet har
genomforts med utvecklingsmedel beviljade av lansradsgruppen inom
Léansstyrelserna i Sverige.

Projektet har levererat forbattrade arbetsverktyg for forprovningsarenden .
Verktygen kommer att underlatta bade handlaggningen och arbetet med samsyn
och enhetlig hantering av forprovningsarenden pa samtliga lansstyrelser.

Orebro, 8 maj 2013

Kjell Unevik
Lansrad



Projektorganisation

e Projektagare ar Lansstyrelsen i Orebro lan
e Styrgrupp:
o Anita Norén Avdelningschef Samhalle, lansstyrelsen i Orebro
(projektagare)
o Elisabeth Zimmer Lantbruksdirektor, l&nsstyrelsen i VVastmanland
(Lantbruksdirektorernas chefsgrupp)
o Madeleine Beckman Enhetschef/Lansveterindr, lansstyrelsen i
Halland (Djurskyddscheferna/lansveterinar)
o Gunnar Palmqvist Byggnadsingenjor, Enheten for idisslare och gris
(Jordbruksverket)
o Projektgruppen
e Projektgrupp:
o Ingela Alsén Byggnadskonsulent, lansstyrelsen i Vastmanland
o Helena Rosvall Handl&ggare forprévningar, lansstyrelsen i Gotland
o Irja Larsson Byggnadskonsulent, lansstyrelsen i Ostergétland
(delaktig 4 manader)
e Referensgrupp:
o Alla forprévare som svarat pa enkater och deltagit i workshops
o Anna Nordblad Husdjurs- och byggnadskonsulent, l&nsstyrelsen i
Orebro vad galler innehall och uppbyggnad av webbsidor
e Interna experter:
o Arne Ahman, webbredaktor lansstyrelsen i Uppsala
o Stig Wikberg, projektledare mallutveckling P4 lansstyrelsen i
Norrbottens 1an
e Extern konsult
Emma Brehmer, tidigare byggnadskonsulent lansstyrelsen i
Halland



Bakgrund

Lansstyrelserna i samordningsregionen 6stra mellan Sverige (AB, C, D, I, T och
U) gjorde under 2011 en gemensam inventering och nuldgesbeskrivning av
forprévningsverksamheten i respektive 1an. Sammanstéllningen visade bl.a. pa
langa handlaggningstider. Det behovs ofta flera kompletteringar innan
ansokningarna kan handlaggas. For vissa djurslag har varje lan endast ett fatal
ansokningar per ar. Lanen hade dven manga gamla besiktningsarenden som inte
var avslutade framfor allt pa grund av dalig aterkoppling fran djurhallarna nar
stallet ar fardigbyggt. Platina fungerade inte tillfredsstallande och blanketterna
som anvands var ofullstandigt utformade. Bra informationsmaterial till djurdgarna
saknades mm.

Genom inventeringen identifierades darmed ett antal omraden dar verksamheten
skulle kunna utvecklas for att underlatta handlaggningen och darmed minska
handlaggningstiderna. Detta var bakgrunden till att lantbruksdirekttrerna i dstra
mellan Sverige ansokte om, och beviljades, 500 000 kr av utvecklingsmedel for
att driva det nationella projektet under tiden 2012-05-01 till 2012-12-31.

Projektmal och avgransningar

Projektet skulle genomfdras i hela Sverige och inkludera
forprévningsverksamheten pa samtliga lansstyrelser. En inledande Workshop
anordnades i Jonkdping dar 20 av 21 lansstyrelser var representerade (bil 1).
Forprévarna genomforde dar en SWOT-analys (bil 2) med avseende pa
arbetssituationen och besvarade en enkét angaende forprovningens
organisatoriska placering (bil 3). Resultaten av SWOT och enkat dverensstamde i
mycket med resultaten fran inventeringen i dstra mellan Sverige. Malen
forankrades och diskuterades i olika chefsgrupper och reviderades efter detta till
att omfatta foljande delar:

Projektmal:

1. Kartldgga den organisatoriska placeringen av
forprévningsverksamheten samt for- och nackdelar med denna.

2. Uppdatera och utveckla handlaggningsverktyget Platina.

3. Skapa en kunskapsbank for att samla information, rutiner och
erfarenheter pa en latt tillgangligt plats for alla ber6rda.

4. Understka om viss specialisering mellan lanen vore dnskvért t ex for
“udda djurslag” och om étgérder kan goras for att minska sérbarheten
pa (framforallt de sma) lanen

5. Gora kanda och sprida forslagen till nya handldggningsrutiner for
forprovning. Genomfora tva till tre workshopar for forprovare och dar
aven veterindrer bor bjudas in till atminstone en av traffarna.

6. Dialogtraff med naringen angaende forprévning. Syftet var att férankra
intentionen med projektet och dven fa en diskussion med naringens
foretradare om vikten av prévningen.



Utvardering av mal

Projektmal 1

Sammanstéllning av forprévarnas organisatoriska placering gjordes med hjalp av
enkatsvar fran den forsta workshopen, (bild) Kartlaggningen forklarar till stor del
svarigheten med informationsdverforing och enhélliga beslut da ca halften av
forprévarna har lantbruksdirektorer som chefer, medan knappt halften har
djurskyddschefer/lansveterinarer som chefer och ett par &r placerade i
administrativ eller juridisk enhet. En genomgang av forprovarnas ”1:a linjens
chefer” visar att 13 st ingar i Djurskyddschefsnatverket, 4 st i
lantbruksdirektorernas natverk LD21 och 4 st som inte ingar i nagot chefsnatverk
som beror forprovning. Projektet har tydliggjort vikten av ’ldnkar” mellan
befintliga chefsnatverk och problematiken kommer att lyftas vidare av

styrgruppen.

Enkétsvaren visar att forprovarna, oavsett organisatorisk placering, har ett nara
samarbete med lansveterindrerna. 18 av 21 l&nsstyrelser uppger att
lansveterindrerna ar delaktiga i samtliga forprévningsbeslut.
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Bild 1. Diagram Gver forprévarnas organisatoriska placering pa lansstyrelserna

Projektmal 2

Forvaltningen av forprovarnas handldggningsverktyg Platina ligger egentligen
inom P4-projektet men da samtliga forprévare ansag att det behdvdes en ordentlig
genomgang av samtliga processer och arbetsdokument for att kunna arbeta
konsekvent med Platina beslutades, i samrad med P4-gruppen, att gora detta
arbete inom projektet (bil 4). Arbetet har resulterat i:
¢ en Platinahandbok for processerna inom forprovning framtagen av Emma
Brehmer (bil 5)



e en utbildning (bil 6) och en workshop (bil 7) dar processerna diskuterades
och reviderades

e darefter uppdatering sa att det nu finns arbetsdokument/mallar for varje del
i samtliga arbetsprocesser

e Lyncutbildningar vid 2 tillfallen for att introducera de nya mallarna

e Medverkan i P4 282 referensgrupp

Projektmal 3

En gemensam kunskapsbank har varit efterfragad av forprévarna under manga ar
och det var ocksa den fraga som forprovarna enligt Swotsammanstélining (bil 2)
tyckte var mest prioriterad att arbeta med i projektet.

Projektgruppen undersokte olika alternativ att bygga upp en sadan kunskapsbank.
Resultatet blev en kombination av en webbplats och en sharepointplats vilket &r
helt i linje med lansstyrelsernas interna webbstrategi. Malet har natts sa tillvida att
det finns en uppbyggd struktur fardigt for att fylla pa med information och att
chatten for intern kommunikation mellan forprévarna och SJV ar uppstartad pa
sharepointsidan. Sidan ar uppbyggd sa att den ska kunna administreras av
forprévarna och en enkel manual for detta ska tas fram inom projektet.

Webadress till Stalldorren: http://projektwebbaradmin.lansstyrelsen.se/stalldorren-
webbportal-for-forprovning/Sv/Pages/default.aspx



Projektmal 4

Delférslag A, udda djurslag

Enligt forprovarnas svar pa enkat om hur arenden med udda djurslag hanteras,

(bil 9) framkom inget storre behov av andrade rutiner jamfort med dagslaget da de
flesta sjalva administrerar sina &renden, men soker kollegors expertkunskaper via
telefon. Fragan om det vore fordelaktigt med en gemensam rutin for
arendehantering for att skicka &renden mellan lansstyrelserna har undersokts med
hjélp av jurister och administratorer. Arbetssattet med en gemensam rutin ansags
onodigt komplicerat jamfort med att administrera arendena pa den egna
lansstyrelsen och vid behov konsultera kollegorna per telefon. For att underlétta
handlaggningen av arenden med “udda” djurslag kommer djurslagsvisa
checklistor, samt listor med forprévarnas uppgivna specialistkompetenser att
laggas ut pa kunskapsbanken. Hur antalet forprévningsarenden har varierat mellan
djurslag de senaste tre aren visas i bild 2.
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Bild 2. Diagram 6ver antalet foérprovningséarenden per djurslag i landet 2010-2012.



Delférslag B, regionalt och nationellt samarbete

Okat samarbete mellan lansstyrelserna minskar sérbarheten, framforallt i de sma
ldnen. Darfor har det regionala och nationella samarbetet ”ateruppvéckts” och
SJV har lagt fram en plan for moten 2013 och -14 (se tidsplan nedan). SJV ar
sammankallande for de nationella métena och kommer att l&gga ut protokoll och
konklusioner fran motena pa kunskapshanken. Infor de nationella motena ska
regionala moten hallas dar fragor tas upp och bereds.

2013
Samverkansmoten, SJV kallar
V7-11/2 V24 - 13/6 V37 -12/9 V50 -
Alla SJV-ombud SJV-ombud 11/12
Stockholm Lync 9-12 Lync 9-12 Alla
V6 V23 V36 V49
Region Region Region Region
Lync alt lokal Lync alt lokal Lync alt lokal Lync alt lokal
Regionmoten, samordnare kallar
2014
V7 V24 V37 V50
SJV-ombud Alla SJV-ombud Alla
Lync 9-12 lokal Lync 9-12 lokal
V6 V23 V36 V49
Region Region Region Region
Lync alt lokal Lync alt lokal Lync alt lokal Lync alt lokal

Bild 3. Planerad tidsplan fér samverkansmoten respektive regionméten 2013-2014

Delférslag C, introduktion av nyanstallda

Under de senaste tva aren har ett tiotal nya forprovare anstallts. Det innebér att
forprovarkaren som omfattar ca 30 personer har forandrats/foryngrats en hel del.
En enkat skickades ut till de forprovare som anstallts under de senaste 2 aren for
att undersoka hur introduktionerna har genomférts och vad man ev saknat som
nyanstalld (bil 10).



Utifran enkatsvaren har ett forslag tagits fram for introduktion och faddersystem
for att underlatta for nyanstallda. (bil 11)

Introduktionsprogrammet bygger pa att det regionala samarbetet fungerar.
Introduktionen ska bidra till att den nyanstallda snabbt ska komma in i arbetet och
fa ett kontaktnatverk vilket minskar sarbarheten for framst de sma lanen med
ensamma forprovare.

De tre delforslagen nedan (A-C) har presenterats och godkants av deltagarna pa
Lyncmoten med forsta linjens chefer 2013-04-11 och 2013-04-22 (bil 8).

Projektmal 5

Projektet har, i samarbete med SJV, organiserat tre traffar for forprovare.
e 2012-05-24 Jonkoping, SWOT och enkat om organisation (bil 1)
e 2012-11-06/07 Linkdping, Workshop om arbetsprocesser och mallar.
Till traffen var dven lansveterindrer inbjudna. (bil 7)
e 2013-02-11 Stockholm, presentation av projektresultat (bil 12)

Projektmal 6

Styrgruppen bjdd in till en dialogtraff med néringen 2013-01-25 for att presentera
projektet och diskutera forprovningsarbetet (bil 13). Av 9 inbjudna organisationer
var 7 representerade. Ytterligare ett mote planeras under maj-13 for de
organisationer som inte kunde medverka vid dialogtraffen.



Effektmal

Effektmalet for projektet &r att lantbrukarna ska fa beslut om forprévningsarenden
inom den tidsperiod som galler enligt Jordbruksverkets foreskrift om forprévning

= max 8v handlaggningstid fran och med att drendet ar komplett. Prévningen ska

ske med hog rattssakerhet och genom enhetlig hantering vid alla lansstyrelser.

Effektmélet 8v kan annu inte avlasas i arendestatistiken da denna med automatik
slapar efter och avslut av gamla drenden drar upp arendetiderna.

Effektmalet hog rattssakerhet och enhetlig hantering ar svarare att avlasa i detta
skede da implementering av framtagna verktyg fortfarande pagar. Verktygen som
projektet tagit fram for att underlatta forprévarnas arbete ar: Gemensamma mallar
for processerna och handbok i handlaggningsprogrammet Platina, Webbsidan
Stalldorren dar gemensamt material ska lagras samt sharepointsidan Innerdérren
dar forprovarna ska kunna chatta med varandra och SJV fér att komma fram till
gemensamma beddmningar i olika fragor.
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Leveranstid

De viktigaste anledningarna till att malen 1-5 har natts i sa hog grad ar dels det
stora engagemang forprovarna visat vid workshops och genom att svara pa
utskickade enkater och dels att projektgruppen har kunnat etablera direktkontakter
med ansvariga personer inom Lansstyrelsen som hjélpt till med processerna i
Platina och uppbyggnaden av webbsidorna.

Engagemanget fran SJV's representant i styrgruppen har bidragit till att planen for
det framtida regionala och nationella samarbetet har kunnat upprattas.

De regelbundna styrgruppsmotena via Lync har visat sig vara ett effektivt
arbetssatt och har aven dem bidragit till att projektmalen natts i hog utstrackning.

11



Analys av projektférloppet

Tidsplan

Leveransdatum for projektet var planerad till 2012-12-31. | borjan av december
sag styrgruppen att projekttiden inte skulle racka for en fullstandig leverans.
Orsaken var framst att det tagit tid att hitta ratt kontaktpersoner inom
organisationen for att kunna borja jobba “handfast” med webbsidan och
Platinamallarna. Projektgruppen som forstarkts med ytterligare en forprovare 4
manader under hosten atergick till tva personer pga sjukdom och detta paverkade
ocksa mojligheterna till fullstandig leverans.

Da medel fanns kvar ansokte styrgruppen om forlangd projekttid till 2013-04-01
vilket godkandes av lansradsgruppen. Den forlangda projekttiden maéjliggjorde
béttre maluppfyllinad och en avslutande workshop med presentation av resultaten
for forprovarna (bil 12).

For att sékerstélla fortsatt uppbyggnad av kunskapsbanken och en forsta
revidering av arbetsdokumenten i Platina under 2013, har styrgruppen lagt fram
ett forslag om att lansstyrelserna gemensamt (enligt fordelningsnyckel) ska
finansiera 40 % av en tjanst for detta fran projektets slutdatum till arsskiftet. Detta
forslag har godtagits av samtliga lansstyrelser.

Efter utvérdering av arbetet 2013 kommer ett forslag for vidare forvaltning av
Platina och Stalld6rren att presenteras i november 2013.

Resurser

Tilldelade medel har framst anvénts till projektgruppens l6nekostnader, exkl OH-
kostnader, men ocksa vissa resekostnader samt kostnader i samband med traffar.
Tiden som styrgrupp och representant fran SJV lagt i projektet har belastat
ordinarie tjanster.

Projektets resurser rackte 3 manader langre an ursprungligen planerat, framst
beroende pa att projektgruppen bestatt av tva personer i stéllet for tre personer
under storre delen av projekttiden.

Lansstyrelsernas beslut att gemensamt finansiera 40% av en tjanst under resten av
2013 kommer att mojliggora fullstandiga leveranser och en behovlig
implementeringsfas.

Kommunikation och rutiner

Styrgrupp och projektgrupp traffades forsta gangen fysiskt i Stockholm 2012-05-
11 for att faststalla projektplanen. Darefter har styrgruppsmaten hallits via telefon
eller Lync varannan vecka under hela projekttiden. (bil 14) Da projektgruppen
under storsta delen av projekttiden bara bestatt av tva personer har alla i projektet
varit narvarande pa styrgruppsmatena. Den relativt tata motesfrekvensen har gjort
att samtliga i projektet har varit val uppdaterade och beslut har kunnat tas utan
alltfor lang fordrojning.
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Utvéardering av projektorganisationen

Struktur

Det tog langre tid &n beréknat att fa nationell forankring for projektmalen da
organisationen var otydlig och darmed ocksa var ansvaret for fragorna lag hos
respektive lansstyrelse. Detta innebar en lang startstracka, vilket i sin tur
paverkade tidsplanen.

Projektgrupp

Under storsta delen av projekttiden har projektgruppen bestatt av 2 forprovare,
fran Vastmanland resp Gotland. Vid uppstarten av projektet gjordes stora
anstrangningar att utoka gruppen med 1-2 personer fran andra delar av landet och
helst forprévare med langre erfarenhet av yrket. Projektgruppen forstarktes under
4 ménader med en erfaren forprovare fran Ostergétland, men medverkan avbrots
pga sjukdom.

Nackdelarna med en sa liten projektgrupp ar att den blir mer sarbar och att
projektarbetet blir lidande vid lokala arbetstoppar.

Fordelarna &r att projektgruppens medlemmar har kunnat ha en néra kontakt och
en tydlig arbetsfordelning.

Styrgrupp

Styrgruppens sammansattning har varit mycket lyckad med representanter fran de
bada chefsnatverken for lantbruksdirektorer och djurskyddschefer samt dven SJV
vilket har sékerstallt att information har natt alla berérda. Jordbruksverkets
representant Gunnar Palmqvist har ocksa kunnat bidra med vardefull kunskap om
hur andra utanfor lansstyrelsen ser pa vart arbete med forprévning.

Referensgrupp

Referensgruppen bestaende av alla forprévare har fungerat mycket bra med
engagerat arbete pa workshops och hdg svarsprocent pa utskickade enkater.
Tanken med erfarna forprovare som bollplank har ddremot utnyttjats i mindre
utstrackning én planerat.

Sarskilt viktiga for projektet har de interna experterna varit, utan vars medverkan
leveranserna inte varit mojliga.

Relationer till linjeorganisation

Projektgruppen har upplevt att relationen med linjeorganisationen — gruppen av
forprévare — har fungerat bra. Hela gruppen av forprévare har fungerat som
referensgrupp vid ett flertal tillfallen (bil 15).

En brist i projektet &r att forsta linjens chefer och lansveterinérerna inte
involverats tidigare i arbetet.
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Lokalisering

Trots spridd lokalisering har samarbetet fungerat mycket bra. Framst beroende pa
Lyncmates-tekniken, men aven pa att arbetstraffar inom projektgruppen som
kunnat genomforas utan alltfor stora kostnader for projektet.
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Rekommendationer

1. Da omorganisationer alltid kommer att vara en del av var vardag ar det
projektets rekommendation att inte gldmma bort forsta linjens chefer som
en grupp att kommunicera viktiga fragor med, oavsett vilket chefsnatverk
de ingar i.

2. Séakerstalla att forprovarna far minst en representant i
forvaltningsnatverket for Platina da leveransen kommer att fortsétta krava
vidare forvaltning.

3. For att det nya forumet Stalldorren och den interna chatten snabbt ska
kunna implementeras och hallas levande maste resurser avséttas for
fortsatt upp- och utbyggnad &aven efter 2013. Projektet anser ocksa att
Gunnar Palmqvist SJV ar en nyckelperson for chattens fortlevnad.

4. Projektet anser att det ar primart att se till att regionsamverkan kommer
igang lokalt, da det ar en férutsattning for allt vidare samarbete och
natverksbyggande.

Ett levande regionsamarbete kan ocksé betyda mycket for att minska
sarbarheten for de relativt manga ensamarbetande forprévarna med
mojlighet till faddersystem och kollegialt samarbete dver lansgranserna.

5. Den viktigaste lardomen av projektet ar att man inte ska ta fram ny
kunskap om man inte ocksa ar beredd att avsatta tid och resurser for att
implementera och forvalta densammal

15



Referenser

Traff for forprovare i Jonkdping 2012-05-24

SWOT genomford av forprévarna

Enké&t om organisation och bemanning

Mote med Platinas referensgrupp

Platinahandbok

Platinautbildning i Uppsala 2012-09-09

Traff for forprovare i Linkdping 2012-11-06/07
Lyncmote med 1:a linjens chefer 2013-04-11 och 22
Enkét om samordning/udda djurslag

Enkéat om nyanstallda

Introduktion och faddersystem for nyanstallda forprovare
Traff for forprovare i Stockholm 2013-02-11

Mote med néaringen i Stockholm 2013-01-25
Protokollférda styrgruppsmoten

Lista dver forprovare

Denna rapport med samtliga bilagor finns att ladda ned pa

www.lansstyrelsen.se/orebro under rubriken Publikationer”.
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Dagordning Traff for forprovare i Jonkdping 2012-05-24 och 25 Bilnr1

Hej pa er!

Vialkomna till tvadagarstraffen i Jonkdping den 23-24 maj 2012.

Dagordning
23 maj

10:00 - 10:20
10:20-11:00
11:00-11:30
11:30-12:00
12:00 - 12:50
12:50 - 16:00
16:00-17:00
19:00 -

24 maj
08:30-09:30
09:30-12:00
12:00 - 13:00
13:00 — 14:00
14:00 - 15:00
Valkomnal

Samling m kaffe

Presentation och lansvis genomgang av aktuellt forpréovningslage
Aktuellt just nu pa Jordbruksverket.

Lansstyrelsernas forprovningsprojekt (kortare presentation)
Lunch Genomgang - L35, blanketter, vagledning

Genomgang - L35, blanketter, vagledning

Arsmote - Foreningen Sveriges byggnadskonsulenter
Kvallsaktivitet middag m bowling

Forts. genomgang -L35, nya blanketter, vagledning

Lansstyrelsernas forprovningsprojekt (fordjupad presentation m.m)
Lunch

forts. Lansstyrelsernas forprévningsprojekt (fordjupad presentation m.m)
Samordnings- och kompetensforsérjningsfragor.

/Gunnar Palmqvist



Sammanstillning SWOT-analys forprovare i hela landet

Jonkoping 2012-05-25

Bil 2

Kommenterar som &r understrukna har ndmnt mer 4n en gang

SWOT
Styrkor Svagheter
e Resursbrist
e Kompetens e Enmansjobb
o Engflgemang e Pensionsavgangar
o Reg1onssamarbe.te e Olika organisationsform p4 ldnen
e Forebyggande djurskyddstéink e Brist pa samordning
e Gratis radgivning/service- som dr e Ingen central kunskapsbank
op.artlsk e Olika bedomning/brist pd samsyn
e Naitverk - byggruppen e Pappersarbete for lantbrukaren

Samarbete med djurskydd, jurister
och vet andra sektorer pa Lst

FP- vilkéant begrepp bland
lantbrukare & niringen

Mojligheter

Kunskapsutbyte (inom & externt)

Kunskapsbank
(samordning/uppdatering)

Regionsarbete

Udda djurslag- hjilpas dt/nisch
Platina mgjliget till likriktning

FP kan bli en central fakta del i nya
djurskyddslagen

Hot

Néringens instéllning till FP
Kompetensflykt

Ensamarbete

Bristande resurser

Ledning — ingen forstaelse, 14g
prioriterad verksamhet

Ovilja att fordndra

Dalig intro for nyanstéllda

Plocka ut de 5 for dig viktigaste kommentarer som du tycker ska ingé i projektet och
rangordna dessa. Den viktigare =nr 1.




Sammanstillning SWOT-analys for Milarregionen

SWOT

Styrkor

Stort engagemang

Kompetens

Narhet till brukarna

Lokalkdnnedom

Natverk - handlidggare

Samarbete med djurskydd, jurister och vet
andra sektorer pa Lst

Verksamheten har ett viktigt syfte

Positivt eftersom det handlar om brukare som
vill expandera sin verksamhet

Bidrar till landsbygdsutvecklingen

Vilar pa lagstiftning

Platina — kan utvecklas till ett bra stod

Lst en oberoende part i relation till ndringen

Svagheter

Underbemanning

Hoga drendebalanser, tung ryggsick

Mindre bra kommunikation med Sjv pga av
underbemanning pé Sjv

Vissa sokande har déliga kunskaper, ¢j
lantbrukare

Svart att rekrytera pers. med rétt kompetens
Fa handldggare per lan/sérbar verksamhet
Platina - tungrott handlaggarstod

Brist pa tid for utveckling av verksamheten,
t.ex. IT, mallar, blanketter

Variation i beddmningen mellan lanen, delvis
pga otydlighet fran SJV och domstolsbeslut -
dvs réttsosdkerhet, da det dligger den
enskilda myndigheten att fatta beslutet

Stor variation i organisationsform pa ldnen

Mojligheter

Mer samordning vad géller bedomningar
Utnyttja handlédggarsystemet mer effektivt
Anvénde arbetet i OSKAR som framtida
modell for att gora forprovningen enhetlig
Skapa en aktiv dialog i samordningsregionen
gentemot SJV

Kompetensutveckling inom regionen och
tillsammans med SJV

”Rétt” bemanning

Ta fram gemensamt infomaterial
Djurvélfarden 6kar om med god forprovning
Specialisering inom regionen mellan lédnen pa
olika djurslag

Kompetensutveckla de sokande

Hot

Brist pa kompetens

Hoga drendebalanser och utebliven
besiktning, kan leda till djurskyddsdrenden
och daligt rykte

Myndigheternas interna prioritering
Bristande resurser pa Lst

Brist pa tydliga riktlinjer (olika tydligt pa
olika djurslag)

Foréndringar i lagstiftningen, niringen
trycker pa en minskning

Okat antal hobbybesittningar 6kar
handldggningstiden

Pégaende strukturomvandling gor att
handliggare inte upprétthaller kompetens
inom alla djurslag

Kraftigt 6kad handldggningstid vid
nyrekrytering — l&ng upplarningstid




Minienkit Organisation/Platina

1. Ange namn och lanstillhorighet

19 Lansstyrelser och 28 forprovare

2 Hur manga forprovartjanster har din lansstyrelse? ___Diagram

2. Vilken avdelning/enhet tillhor du?

Lantbruk/Landsbygd
Veterinar
Djurskydd/Veterinér
Réttsenhet
Djurskydd

—_— N -

3. Vem ir din narmsta chef?

Djurskyddschef

Lénsveterinar

Enhetschef/Sektionschef

Lantbruksdirektor
Chefsjurist

— o N oo

4. Ar forprovningsbeslutet ett tvAmansbeslut?
Ja 23 Nej 4
Ompvslag Ja — Og Godkénd Nej

4. Ar linsveteriniiren delaktig i forpréovningsbeslutet?
Ja 24 Nej 4
O O

5. Vem stir som beslutsfattare pa forprovningsbeslutet?

Lénsveterinar 1
Byggnadskonsulent
Djurskyddschef

Enhetschef

Jurist

Lantbruksdirektor

— NN W W,

oono

Oooo

ooooao

st
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1. Anviinder du Platina till?

A Diarieforing
B Mallar/Handldgging
C Statistik

ooao

Nej

oono

4. Vilken typ av utbildning foredrar du?

Lararledd utbildning pa sal 15

Skriven handbok/manual 14 H
Web utbildning med exempel 10
Workshop i grupp 6

oo

Annat (specificera nedan)

3. Anser du dig behéva mer utbildning i Platina?

1= Inget behov 3= man kan alltid bli battre

5= Stort behov

Diarieforing e 20
Mallar/Handldggning 4 2 I 6 7
Statistik 3 46 5
Tips o Trix 2 0 BB 12

Tack sa mycket for din medverkan!




=

Anteckningar Lync-mote, Platina referensgrupp 4 juli 2012

Deltagare: Erika Johansson, Ingela Alsén och Helena Rosvall (férpréovningsprojektet) och Ylva Wilck

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Webbaserad utbildning forprévning kommer att skjutas pa framtiden. Det finns inte resurser
inom forprovningsprojektet att gora denna. Dessutom kan det tillkomma nya funktioner i och
med projektet, da dr det battre att vanta tills rutinerna ar klara.

Ny deltagare i ref. gruppen Inger Alf Johansson, djurskyddsinspektér och samordnare,
Ostergétland

Rekrytering till ref.gruppen, forprovare, gar trogt. Ett upprop om detta gjordes pa
forprovarnas utbildning i Jonképing men inget intresse for att deltaga fanns.

Ingela och Helena kommer att representera férprévarna under projektets gang, de har
mandat att informera forprévarna. Tror att detta blir jattebra, eftersom projektet delvis
kommer att arbeta med foérvaltning.

_ ar mallansvariga i projektgruppen

Forslag: | samband med forprovningsprojektets avslut kommer en eller tva representanter till
referensgruppen att utses, for fortsatt forvaltning

| forprovningsprojektet kommer revidering av mallar att inga. Fragan ar om de
besiktningsmallar som reviderats (samt varit pa remissrunda i maj) inom e-tjanstprojektet
inom P4 ligger i produktion eller inte? Dessa mallar behover inte ga pa remiss igen!

- kollar med Stig vilka besiktningsmallar som ligger i produktion

- ser till att fa alla 282-mallar (som ligger i produktion) i word-format fran Stig
Forprovning och Djurskydd gor gemensamt remissutskick avseende mallarna

Remissutskick till djurskyddscheferna, lantbruksdirektérer samt kopia till
djurskyddshandlaggare, forprovare och lansveterinarer

Vad giller kontrollrapporten ska den inte med pa remiss eftersom Lst gemensamt lamnat
synpunkter till projekt Oskar

- ska stélla fragan till Oskar/SJV (Katarina Andersson) vad de avser att ratta till samt nar de
ar klara med korrigeringarna, och nar rapporten ska lamnas 6ver till Lst forvaltning? Vissa
synpunkter som lamnades till Oskar &r ju mer lansstyrelsefragor!

Angaende vad som ska ingd i forprovningsprojektet ar det viktigt att det inte kolliderar med
forvaltning (ref.gruppen), P4, e-tjanstprojekt och annat, detta kommer att gas igenom pa
Lync-mote i augusti

Kommande Platinaleveranser, vad hander? | leverans 4 kommer "tomt handlingskort vid
overforing av kontrollresultat fran DSK” att atgardas, inkl. att drendet ska vara upprattat, inte
inkommet

Faktura Platina-Agresso. Verksamheten har personer som ar redo att borja arbeta med detta,
har IT projektledare. Ylva har inte fatt svar fran Ewa Larsson (Lst IT) om detta, ska paminna.
Vi gick igenom resultatet av SJV’s forstudie av dverféringen mellan Platina och DSK.

- Ardetinte kravstillt att det ska g& att ha flera djurhé&llare pa ett kontrolluppdrag?
(¥iva kollar upp)

- Gallande punkten ett annullerat (annullerat i DSK) kontrolluppdrag, har foreslar
man att man tar bort kopplingen mellan det annullerade kontrolluppdraget och
Platinadrendet. Men det framgar inte om ett nytt kommer att ga att koppla? Det
tycker vi ar det vasentliga!
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Vi tycker inte att det ar en bra idé att ta bort fliken “Tidigare drenden pa
kontrollplatsen”
Aterkoppla vara synpunkter till SJV (Vi)

18. Fraser djurskydd

Det saknas fraser for “Lakemedel pa gard” (284-listan, allmadnna veterinara fragor)
Aven inom ”Hygienprogrammet” borde det behévas nya fraser

Det har inkommit forslag om nya fraser vid kontroll av journalféring av déda djur
(283-listan, smittskydd)

- kollar ovanstdende frasfragor med UIf Lévdahl och Erika kollar med sin
lansveterinar

19. Fraser forprévning

Férhandsanmalan med anledning om mindre om — eller tillbyggnad, en ny sorts
anmalan from 14 juni, nya fraser behovs

Forhandsanmaélan om med anledning av utbrott av smittsamma djursjukdomar-
fraser saknas for denna ocksa

Forhandsanmalan behdver vara en ny drendetyp

- gor ett forsta utkast/mall som _ sedan kompletterar/justerar

efter verksamhetens behov

20. Ylva skickar kravspec. mall till Erika som ska satta igang med kravspec. angaende rapporter


http://www2.jordbruksverket.se/void

Lansstyrelserna

Platina

En handbok for handlaggning i Lansstyrelsernas
gemensamma arendehanteringssystem

For handlaggning av arendetyperna

Férhandsanmdlan
Férprévning
Besiktning

Sarskild avgift
Prévning i efterhand

Version 2.0
September 2012
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Forord

Denna handbok ar framtagen inom projektet “Rationell handlaggning av forprévning av djurstallar”. Detta i ett
led att forsoka forenkla och fortydliga hur det gemensamma arendehanteringssystemet Platina kan anvandas
mer dn bara som ett diarieférningssystem och darigenom verka som det handlaggarstod som det ar tankt till.

Tanken med handboken ar att den skall ses som en sammanfattning for hur en handldggare inom djurskydd-
bygg, kan arbeta i Platina. Handboken ar anpassad efter uppdateringen till Platina 4.1 samt i viss utstrackning
aven till den nya foreskriften L35 (SIVFS 2012:12) och tar enbart upp hur man som handlaggare kan utnyttja
systemet samt forslag pa hur drendegangen for de olika drendetyperna kan handlaggas, utifran Platinas
uppbyggnad.

En interaktiv utbildning om handlaggningsplattformen finns pa Lararplattformen. Den vander sig till alla
medarbetare pa Lansstyrelsen som arbetar med registrering och handlaggning av drenden i Platina, bade till dig
som ar ny anvandare och till dig som arbetat en tid i systemet http://Istakademien/kurser/platina_pf/.
Utbildningsmaterialet ar dven bra att anvanda som uppslagsverk for att friska upp sina kunskaper och delar av
materialet till denna handbok ar delvist hamtat darifran. Det finns dven ett “spegelsystem” som fungerar som
utbildningsplattform- utbildnings Platina http://Ist-utbplatina/platina/frameset.aspx. Har kan du tréna pa att
gora olika 6vningar i “riktig” miljo, med kopior av dina riktiga drenden.

Andra sidor som kan agera som hjalp ar Lansstyrelsernas gemensamma handlaggarstods sida
http://projektwebbaradmin.lansstyrelsen.se/ditthandlaggarstod/Sv/Pages/default.aspx, dar det dven finns rad
for hur du skall diarieféra och under e-forvaltning pa Ditt IT-stod
http://dittitstod.intra.lst.se/intra/dittitstod/it_stod/Eforvaltning/ hittar du allt material som finns framtaget
inom e-forvaltningen.

Som bilagor till denna handbok finns dokument som utférligare beskriver t.ex. diarieféring, webbdiariet m.m.

Har du fragor om funktioner i Platina ska du vanda dig till Nationell Servicedesk:
servicedesk@lansstyrelsen.se
Telefon 010-22 30 300


http://lstakademien/kurser/platina_pf/
http://lst-utbplatina/platina/frameset.aspx
http://projektwebbaradmin.lansstyrelsen.se/ditthandlaggarstod/Sv/Pages/default.aspx
http://dittitstod.intra.lst.se/intra/dittitstod/it_stod/Eforvaltning/

Innehalisforteckning

STARTA OCH LOGGA IN | PLATINA

IDAGAREAN
Vad ar Idagarean?
Stall in din Idagarea

BEGREPP
Beskrivning — generella begrepp
Beskrivning — handlingskortets falt
Beskrivning- darendekortets falt
Beskrivning- symboler samt snabbkomandon

TJANSTEANTECKNING
BEVAKNING
RELATERAD INFORMATION

SOKNING
Soka drenden
Presentation av sokresultat
Delsokning
S6k information pa arendekortets flikar
Sortera sOkresultat
Skriv ut s6kresultat

S6k kant diarienummer och eller pers-/ orgnummer

Sok handlingar

So6k arenden dar handlaggaren har slutat
MAKULERING

Vad innebar det att makulera?

Makulera ett handlingskort

Visa makulerat handlingskort

Makulera ett arende

Soka makulerade arenden

STATISTIK
Att ta fram statistikrapporter

ARENDEHANTERING/ HANDLAGGNING
Diariefora/ starta ett nytt drende
Handlagga ett drende
Skapa ett nytt handlingskort
Arbetsdokument och dokumentsmallar
Arbetsdokument

Exempel pé hur du arbetar med arbetsdokument

Diariefora ett arbetsdokument

Ladda upp och koppla dokument till ett handlingskort
Exempel pa hur du kopplar och laddar upp ett dokument till ett handlingskort

Besluta i ett drende
Skapa delgivning
Avsluta ett drende

Exempel pa hur du avslutar ett drende
FLODESSCHEMAN SAMT STALLNINGSTAGANDE

Férhandsanmalan
Forprévningsarende
Besiktning

Sarskild avgift
Provning i efterhand



Starta och logga in i Platina

Platina dr webbaserat, vilket innebér att du fran din ordinarie webblasare startar programmet

genom att ange webbadressen (URL) http://ehl.intra.lst.se/platina. En del lansstyrelser har en

Platina-ikon pa sitt intranat samt att det gar att anvanda s6kfunktionen under datorns startmeny for att komma
till Platina (Produktion). Har kan man dven enkelt komma at Platina Client och komma till Platinas
utbildningsmiljo.

Forsta gangen du anvander Platina ska du registrera dig och koppla dig till ratt organisatorisk

enhet. Dessa uppgifter anvands bland annat i mallar och vid angivande om vem som ar ansvarig

for arendet. Detta gor du pa ditt personkort och dessa uppgifter behéver endast fyllas i en gang. Hur du gar
tillvaga star i ”Grundhandboken” eller sa kan hjalp fas av platinasamordnaren pa din ort.

Produktionsmiljon har en bla markering dar det star att du ar inne i produktionsmiljén och nér den

senast uppdaterades med ny funktionalitet. Utbildningsmiljon har en gul markering dar det star att du ar inne i
utbildningsmiljon och nar den senast uppdaterades med ny funktionalitet.

Inloggning sker via single-signon, vilket innebar att det inte kravs nagon sarskild inloggning i

Platina. Nar du ar inloggad i natverket pa din Lansstyrelse och anger ovanstaende webbadress

kommer du direkt in i Platina.

Observera att det inte ar tilldtet att “Iana ut” sin anvandar-ID till en kollega!
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IDAGAREAN- ditt digitala skrivbord

Vad dr Idagarean?

Nar du startat Platina mots du av din Idagarea. Idagarean kan liknas vid ditt digitala skrivbord i Platina. Du ser
de pagaende drenden och handlingar du ar ansvarig for, du far paminnelser om vilka bevakningar du ska
atgarda och du kan se en 6versikt 6ver de arbetsdokument du for tillfllet arbetar med.

Din Idagarea innehaller information som ar unik for just dig. Pa Idagarean kan du inte se drenden eller uppgifter
som galler dina kollegor.
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Stall in din Idagarea

Du kan sjalv vélja vilka rubriker du vill ska visas pa din Idag-area och vilket urval som ska visas under respektive
rubrik. Hur du véljer flikar/rubriker framgar av ”Grundhandboken” i Platina alternativit i den interaktiva
utbildningen. Mer specifik information och hjalp kan du fran din platinasamordnare pa respektive ort.

De alternativ som ar relevant att valja bland ar

Dokument

Paminnelser

Uppgifter

Arenden

Visar de dokument du arbetar med i Platina

Visar kommande bevakningar pa arenden, handlingar eller andra uppgifter i Platina
som du ansvarar for. Under menyn Intervall kan du sjalv stalla in hur langt i forvag
en kommande bevakning ska visas. Bevakningsdatum som passerats men dar ingen
atgard genomforts visas med rod text.

Visar drenden och handlingar dar du star som ansvarig handlaggare. Funktionen
bygger pa att det finns ett definierat processflode. For de drendegrupper dar
sadana flédesprocesser dnnu inte utvecklats av lansstyrelserna visas darfor
samtliga darenden och handlingar dar du star som ansvarig handlaggare. Nar du fatt
ett nytt drende eller en ny handling registrerats visas dessa under uppgifter. Nar du
fatt en ny handling kan du bekréafta detta genom att trycka OK, handlingen visas da
inte langre under Uppgifter. Nar du fatt ett nytt drende kan du bekrafta dven detta
genom att trycka OK. Du dndra texten och du kan genom att klicka pa pil-ikonen fa
ytterligare information om arendet.

Visar ej avslutade drenden déar du star som ansvarig handlaggare eller som du
registrerat. Under menyn Visa kan du stalla in om du vill se arenden du ar
handlaggare for eller de drenden du registrerat (Mina drenden). Nar ett nytt
arende tillkommit visas detta med automatik.
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Begrepp

Begreppen som anvands vid handlaggningen i Platina ar manga. Pa féljande sidor kommer en kortare forklaring
att goras 6ver de vanligast forekommande begreppen uppdelat pa generella begrepp, handlings- samt
arendekort.

Beskrivning av generella begrepp
Begrepp Funktion

Handlingskort Varje handling som ingar i drendet registreras pa ett
Handlingskort. Ett nytt arende startar med att registrera
handlingen pa ett Handlingskort.

Arendekort Arendekortet som kan beskrivas som ett akt omslag till
handlingarna i drendet. Har finns dven drendets grunduppgifter
samt uppgifter om avslut av arendet.

Arendeoversikt Arendedversikten ger dig snabbt en god 6verblick av drendet,
du kan likna Arendedversikten med en akt. Ett drende bestar
alltid av ett Arendekort och minst ett Handlingskort. |
Arendedversikten ser du diarieférda handlingar som finns i
arendet och du nar ocksa Arbetsdokumenten i drendet. Fran
Arendedversikten kan du ocksa enkelt diarieféra ytterligare
handlingar.

Dokumentskort Dokumentkortet innehaller information om Arbetsdokumentet
som du arbetar med och som annu inte ar diariefért. Nar du
diariefor dokumentet férs uppgifter med automatik over fran
Dokumentkortet till Handlingskortet.

Dokumentsmallar Dokumentmallarnas innehall arbetas fram av berérd
verksamhet for lansstyrelserna gemensamt.

Smart Documents N&r du skapar ett dokument har du stod av ett
dokumentmallsprogram som heter Smart Documents. Med
hjalp av detta program byggs mallarnas innehall upp med olika
fragor som du besvarar eller fyller i uppgifter som sedan laggs
in i dokumentet. Dessutom hamtas uppgifter fran drendet till
dokumentet med automatik, till exempel diarienummer,
adresser samt kontaktuppgifter till lansstyrelsen.

Arbetsdokument Ett Arbetsdokument &r ett dokument som &r under
utarbetande och ar inte en allman handling. Arbetsdokument
ar endast tillgangliga for de som tillhoér verksamhetens
behorighetsgrupp. Arbetsdokument i ett drende samlas i en
sarskild mapp som heter Arbetsdokument som finns tillganglig
fran Arendedversikten. For att skapa eller arbeta med ett
Arbetsdokument gar du till mappen Arbetsdokument i
arendedversikten.
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Begrepp, fort.

Begrepp

Registrera

Diariefora

Vanster musknapp

Hoéger musknapp

Grundhandboken

DSK

282-bygg-lista

Jordbruksverket FTG (KUND)

Funktion
Uppgifter om en handling registreras pa ett Handlingskort.

Ett Handlingskort kopplas till ett Arendekort, antingen i ett nytt
arende eller i ett befintligt drende. Nar ett Handlingskort
diarieforts anges diarienumret.

Anvands for att t.ex. flytta till annan funktion i systemet eller
oppna en funktion.

Anvands for att 6ppna menyer med val for ett objekt, t.ex. pa
en rad pa Dagens postlista eller pa Idag-arean.

Forkortning av "Handbok i Lansstyrelsernas gemensamma
arendehanteringssystem PLATINA”. Grundhandboken beskriver
de grundldggande funktionerna for samtliga

verksamheter som hanterar sina drenden i Platina.

Forkortning av Djurskyddskontrollregistret. Det register som
finns pa Jordbruksverket 6ver de kontrollobjekt som
Lansstyrelsen har beddmt ska ha regelbunden kontroll.

Lista vilken innehaller de typer och rubriker som ar aktuella vid
registrering av handlingar och drenden inom djurskydd-bygg.
Det ar viktigt att ange ratt typ och rubrik da uttag av statistik
kommer att ske med hjalp av angivna typer och rubriker samt
att vissa funktioner i Platina och i DSK &r kopplade till angivna

typer.

FTG (Jordbruksverkets foretagsregister) ar ett 6vergripande
register dar grundlaggande uppgifter gillande personer,
foretag, organisationer etc. lagras och uppdateras. Registret
ags av Jordbruksverket men hanteras av flera olika
myndigheter (Jordbruksverket, Lansstyrelsen, Sametinget,
Skogsstyrelsen, Svensk Mjolk). FTG ligger till grund for de
stodsystem och register som finns hos dessa myndigheter.
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Beskrivning till Handlinskortets falt

Handlingskortet innehaller uppgifter om en diarieford handling. Varje diarieférd handling ska kopplas till ett
handlingskort, oavsett om den lagras digitalt i Platina eller om den finns pa papper i en traditionell akt.

Alla handlingar som tillfér drendet nagot skall diarieforas, vissa Lansstyrelser godkdnner delade akter en del
inte, sa hor dig for om du behdver ha en komplett “pappersakt” samtidigt som det &r diariefort i Platina. Varje

handling/handlingskort far ett Ispnummer som bérjar med diarienumret. Om en handling med I6pnummer 4
makuleras, kommer detta att synas genom att handling 3 finns och att sedan nasta handling har [6pnummer 5.

Overblick av ett Handlingskort
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Beskrivning av Handlingskortets filt, forts.

Fdltnhamn

Nummer

Postlista

In/upp-datum

Reg-datum
Exp-datum

In/Upprittad

Verksamhetskod

Handlingstyp

Handlingsrubrik

Funktion

Nummer ar diarienumrets I6pnummer och ar pa det drende
som handlingen tillhor. Detta anges med automatik nar
handlingen registreras till ett drende.

Anger i vilken postlista drende ska aterfinnas, i de flesta fall
finns endast ett alternativ.

Uppgift om ankomstdatum eller upprattande-datum for
handlingen. Dagens datum anges med automatik men kan
dndras manuellt. Datum kan inte ligga framat i tiden. Faltet &r
obligatoriskt.

Dagens datum anges med automatik och kan inte andras.
Datum da handlingen expedierades.

Anger om handlingen kommit in till Lansstyrelsen (In)
ellerupprattats av Lansstyrelsen (Upprattad).

Aven handlingar som skickas ut fran Linsstyrelsen ska
markeras som Upprattad. Faltet ar obligatoriskt.

Klassificering enligt Verksamhets- och Arendestrukturen (VAS).
Faltet ar obligatoriskt. For djurskydd ar Verks.kod 282.

Beskriver vad det dr for typ av handling, endast alternativen i
drop-down-listan kan véljas. Faltet dr obligatoriskt. Vilka
handlingstyper som visas styrs av den angivna
verksamhetskoden. | 282-listan anges vilken handlingstyp som
kan vara aktuell for handlingen.

Kommentar! Ndr du registrerat handlingstyp blir den nedre
delen av handlingskortet éppet fér registrering, vilket framgadr
av att fdlten far bla férg.

Beskrivning av handlingens innehall, du kan valja bland
rubrikerna i drop-down-listan. Vilken rubrik som ska anvandas
for aktuell handlingstyp anges i 282-listan. | de fall ingen rubrik
finns i listan kan du skriva egen text. Faltet ar obligatoriskt.
Vilka fraser som visas i drop-down-listan styrs av
verksamhetskoden ”282” i kombination med angiven
handlingstyp.

Texten i handlingsrubriken anvands i listor i Platina, t.ex.
Dagens postlista och pa Idag-arean. Denna text publiceras dven
i webb diariet pa Internet.
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Beskrivning av Handlingskortets filt, forts.

Fdltnhamn

Innehall

Ar - nr - Diarium -
H.nr.

Sekretess

PuL

Publ

Diarienr, H.nr och
Kopiera initierare

Hamta uppgifter fran
Jordbruksverket FTG (KUND)

Fliken Grunddata

Fliken Bevakning

Fliken Delgivning
Handldggare
Org.enhet

Meddelande till
Handl3dggaren

Funktion

Beskrivning av handlingens innehall som vid behov kan goras
mer utforlig an beskrivningen i handlingsrubrik. Faltet ar
obligatoriskt.

Kommentar! Text som skrivs in i Handlingsrubrik skrivs med
automatik dven i filtet Innehdll. Nér man gor ett
tilldgg/dndring i faltet Innehdll bryts kopplingen.

Har anges vilket drende och diarium handlingen tillhér och
vilket ordningsnummer i arendet handlingen har.

Vid markering av Sekretess ska dven tillamplig
sekretessparagraf anges.

Ska bara vara i kryssat nar det ar en fysisk person, inte om det
ror myndigheter, kommuner eller foretag.

Publiceras pa externa webbdiariet, ska alltid vara i kryssat.

Kopierar en befintlig adresspost fran ett annat arende eller fran
ett annat handlingskort. Se vidare i “Grundhandboken” under
rubriken ”Kopiera initierare”. Vid reg av nytt drende kan
aktuella adressuppgifter hamtas fran FTG med hjalp av pers-
eller orgnummer.

Om djurhallaren finns registrerad i Jordbruksverkets FTG kan
aktuell information hamtas darifran. FTG (KUND) uppdateras
kontinuerligt mot folkbokforingsregistret.

Uppgiften om namn pa avsandare eller mottagare ar
obligatorisk. Uppgifterna bor registreras sa komplett som
mojligt.

Hjalp for att halla redan pa t.ex. sista datum fér komplettering/
uppfoljning. Datumet kommer upp under Paminnelser pa
Idagarean. Skriv utforligt vad bevakningen galler under
beskrivning, t.ex. ”Sista datum, komp inkoppling larm, L.
Larsson, Lund” Kan laggas pa person eller pa grupp.

Fylls i nar handlingar skickats med delgivningskvitto.

Ange namnet pa handldggaren pa handlingen.

Anges med automatik nar du anger handlaggare.

Denna information kan handlaggaren ldsa pa sin Idag-area.
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Beskrivning av Handlingskortets filt, forts.

Fdltnhamn Funktion

Registrerat av Langst ner pa kortet anges med automatik namnet pa den
person som har registrerat uppgifterna.

Beskrivning av drendekortets falt

Samtliga handlingskort i ett drende ska kopplas till ett drendekort. Arendekortet innehaller den gemensamma
informationen om drendet. Nar ett nytt drende skapas genereras diarienumret med automatik nar
arendekortet sparas. Diarienumret bestar av Iopnummer och artal, till exempel 2345-2010. Tank pa att den tre-

siffriga verksamhetskoden inte ingar i systemets diarienummer. Daremot ingar oftast verksamhetskoden i
arendets beteckning som anges till exempel i dokument och pa akter.

Overblick av ett Arendekort

De flesta filt pa Arendekortet dr de samma som pa handlingskortet, nagra falt dr dock unika fér Arendekortet.
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Beskrivning av Arendekortets filt, forts.

Fdltnhamn

Status

Arendetyp

Arenderubrik

Fliken Geografisk information

Fliken Beslut

Fliken Djurhallare

Fliken Plats

Fliken Stalldata

Funktion

Statusfaltet (vilket uppdateras automatiskt i systemet) visar
hur langt ett drende kommit.

Under drendets handlaggning visas status ”Handldggning”. Nar
beslutsdatum anges dndras arendets status till ”Beslutat”

och nar avslutsdatum anges andras status till “Avslutat” med
automatik. Om besluts- eller avslutsdatum tas bort aterstalls
arendets status med automatik.

Arendetyp klassificerar vad det ar fér typ av drende. Den styr
dven vilka flikar som visas p& Arendekortet. | 282-bygg-listan
anges vilken drendetyp som ar aktuell for drendet.

VIKTIGT! Inga revideringar far goras av texten i den valda
Rubriken, endast kompletteringar far goras efter texten.
Rubriken ska valjas fran rullistan och far inte skrivas in.

Gor det mojligt att séka pa arenden kommunvis. Inom
verksamhet 282 (djurskydd och forprévning av djurstallar)
maste uppgift om kommun registreras pa fliken Plats. Uppgift
om kommun férs med automatik ver till fliken Geografisk
information fran fliken Plats. Pa detta satt kan uppgift om
kommun publiceras pa webdiariet dven for dessa arenden.

Gor det mojligt att skapa och skicka beslutsdokument mellan
t.ex. handldggare och beslutsfattare. Dokumentet for
granskning hamnar under Uppgifter pa Idagarean.

VIKTIGT! Sammankopplar samtliga darenden for djurhallaren
baserat pa pers-/ organisationsnr i den smarta mappen
Djurhallare, samt 6verfords till DSK om djurhallaren finns
inlagd dar.

VIKTIGT! Sammankopplar samtliga drenden pa en fastighet/
kontrollplats. Fylls djurhallarfliken i korrekt, samt att
djurhallaren finns inlagt i DSK/FTG fylls Platsfliken i
automatiskt. Vid flera registrerade KP-/SE nummer pa samma
pers-/ org nummer, ges mojlighet att valja kontrollplats.

VIKTIGT! Sammanstallning av berdrd byggnad, fylls endast i vid
forprévningsarenden. Ligger till grund for statistik till SJV.
Fungerar dven som kriterier val vid sokning pa t.ex. antal
”"Nybyggda honstallar mellan 20-30 000 frigaende varphons”
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Beskrivning av Arendekortets filt, forts.

Fdltnhamn

Arende komplett

Beslutsdatum

Stallningstagande

Expedieringsdatum

Avslutningsdatum

Relaterad information

Gallring

Funktion

Datum nar drendet ar komplett med alla handlingar s3 att
beslut kan fattas.

Skall alltid anges nar beslut ar fattat i arendet och styr JK-
rapporteringen (tidsintervallet mellan drendets startdatum och
beslutsdatum). Beslutsdatumet styr drendets status och vid
status Beslutat fors drendeinformationen over till DSK om
aktuell plats eller djurhallare ar i fyllda korrekt, detta ar ett arv
fran “djurskyddarna” och inget som egentligen beror
byggnadskonsulenterna dnnu. Dock gar vara
forprévningsbeslut over till DSK automatiskt.

Stéllningstagande ar ett obligatoriskt falt. | faltet
Stallningstagande anges utgangen av det beslut som
lansstyrelsen har fattat. Vilka Stallningstagande som visas styrs
av den valda verksamhetskoden och drendetyp. Ses 282-bygg-
listan for de stallningstagande som ar aktuella.

Datum avser nar beslutet i arendet skickats till djurhallaren.
Datumet kan inte ligga framat i tiden eller fére beslutsdatum.

Datumet avser nar all handlaggning av drendet &r avslutad.
Efter detta datum bor inga uppgifter foras in i drendet. Datum
kan inte ligga framat i tiden eller fore beslutsdatum.

Fungerar som en sammankoppling mellan tva olika drenden,
t.ex. forprévningsdrendet och besiktningsdrendet. Dock ger
anvandandet av de smarta mapparna en battre och enklare
oversikt pa pagaende och avslutade drenden pa respektive
djurhallare alt. plats.

Anger efter hur lang tid efter att drendet avslutats som
handlingarna i drendet kan gallras. Gallringstiden utgar fran
Riksarkivets gallringsbeslut.
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Beskrivning 6ver symboler samt snabbkommandon

Symboler - Ikoner

Arendekort

Handlingskort

Handlingskort med kopplat dokument

Smart mapp, Djurhallare (djurhallarfliken)

Smart mapp, Plats (platsfliken)

Obligatoriska falt att fylla i pa handlings- samt drendekorten

Oppna drendedversikten i nytt webbfénster

ﬁﬂD

Oppna drendedversikten i samma webbfénster
Ga till idagarean (hem)
U Relaterad information finns

Bevakning finns

14

Fler ikoner finns beskrivna i ”Grundhandboken

Snabbkommandon

Pa samtliga datumfalt kan man anvanda snabbkommandon samt férenklingar av datum som
Platina formaterar pa ett korrekt satt.

d = Dagens datum

10 = Den 10 i aktuell manad innevarande ar
0410 = Den 10 april innevarande ar

+5 = 5 dagar framat i tiden fran dagens datum
-5 = 5 dagar bakat i tiden fran dagens datum
120711 = 2012-07-11

Ovriga snabbkommandon

Alt+N
Alt+E

Nytt handlingskort
S6k kant diarienummer eller person/organisationsnummer
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Tjdnsteanteckning

Om du under handlaggningen av ett drende far del av en uppgift som inte &r skriftlig men som har betydelse for
utgangen av drendet, ar du skyldig att anteckna uppgiften i en tjansteanteckning. Det kan exempelvis handla
om uppgifter som du far i samband med ett telefonsamtal. Observera att begreppet tjdnsteanteckningar har en
annan innebdrd an tryckfrihetsforordningens begrepp minnesanteckningar.

En tjansteanteckning ska

¢ vara daterad,

¢ innehalla namnet pa uppgiftslamnaren,

e innehalla de nya uppgifterna, och

¢ vara undertecknad av den som upprattat anteckningen.

Tjansteanteckningen ska skrivas med bestandig skrift (inte med blyerts) och bor dven innehalla drendets
diarienummer. Du kan anvanda en funktion i Platina for att géra en tjansteanteckning.

En tjansteanteckning anses i normalfallet upprattad nar drendet ar slutligt avgjort. Om tjansteanteckningen
expedieras till den som ar part i arendet, blir den allman handling i och med expedieringen. Nar du behover
gora en tjansteanteckning i ett drende kan du anvanda handlingskortets funktion for tjansteanteckning. Nar du,
oavsett verksamhetskod, anger handlingstypen Tjansteanteckning aktiveras en flik pa handlingskortet med ett
anteckningsfalt. Har finns plats for 2000 tecken.

Ett handlingskort med en tjansteanteckning ska anges med Uppréttad i filtet Tillkomst och i filtet In/Upp-
datum ska du ange det datum du gor tjansteanteckningen. | namnféltet anger du Lansstyrelsen. Det finns dven
fraser kopplade till handlingstypen Tjansteanteckning.

Du behdver inte datera och underteckna noteringen i tjdnsteanteckningsfdltet, eftersom dessa uppgifter
hamtas fran handlingskortets falt In/Upp-datum och falt Handldggare nar tjansteanteckningen skrivs ut.

Handlingskortet kopplas antingen till ett befintligt arende, men kan aven initiera ett nytt arende. Om du vill
avvakta med att diarieféra tjansteanteckningen kan du spara och stdanga handlingskortet. Det visas da under
Uppgifter pa din Idagarea, men utan diarienummer. Nar du senare vill diariefora tjansteanteckningen 6ppnar
du handlingskortet och kopplar det till korrekt arende.

Du kan skriva ut en tjansteanteckning som skapats pa tjansteanteckningsfliken. Forst skapas ett pdf- dokument

dar forutom sjdlva tjansteanteckningen dven uppgifter om tjansteanteckningen, till exempel datum visas samt
ditt lans logotyp. For att kunna skriva ut en tjansteanteckning maste handlingskortet ha sparats.
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Bevakning

Bevakningar kan registreras pa bade handlings- och drendekort och funktionaliteten ar densamma. Funktionen
anvands nar nagon aktivitet for en handling eller ett helt drende ska bevakas. Inom vissa verksamhetsstéd
skapas bevakningar med automatik av systemet. Exempelvis som det gors pa forprovningsarenden, dar det
laggs en drendebevakning tva ar framat.

En bevakning anges med uppgift om bevakningsdatum, vem som ska ansvara fér bevakningen och en kort
beskrivning av bevakningens syfte till den som ansvarar fér bevakningen. Naturligtvis kan du ldgga en
bevakning till dig sjalv. Rekommendationen ar att bevakningar inte ldggs pa grupper, valj istallet att skapa
separata bevakningar per person. Du kan ldgga flera bevakningar pa samma adrende eller handling pa olika
personer och med olika bevakningsdatum.

Den person som fatt ansvar for bevakningen far upp informationen pa sin Idagarea under rubriken
Paminnelser. Tank pa att du kan lagga en bevakning till dig sjalv och fa den pa din Idagarea!

Pa Idag-arean kan du vélja att begrédnsa vilka paminnelser och bevakningar som visas genom att ange
tidsintervall som avser bevakningsdatum som ligger inom den angivna perioden. Perioden utgar fran dagens
datum och framat i tiden

7 dagar

14 dagar

1 manad

3 manader

6 manader

Vald installning sparas och ar férvald nasta gang du visar Idag-arean.

Bevakningsdatum som har passerats markeras med rod text. Passerade bevakningar ligger alltid kvar pa alla
bevakningsintervallen.

Né&r bevakningen ar atgdrdad kan den tas bort direkt fran Idagarean.
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Relaterad information

Under fliken Relaterad information kan du géra en koppling till andra drenden i diariet, t.ex. en koppling mellan
ett foérprévningsbeslut och besiktningsarendet. Du kan dven lanka till en sida pa Internet eller till
referensdokument i drendet som inte utgdr en handling i sjilva drendet. Fliken 3terfinns pa bade Arendekort
och Handlingskort, men relationer som lagts p& ett handlingskort syns inte p& Arendekortet och tvirtom. Om
du pé drende A anger en relation till arende C, sker automatiskt en relation fran drende C till drende A.

En 6versikt av relaterad information visas. Dubbelklicka pa raden for att visa den relaterade informationen. P
respektive drende visas relationens riktning, en gron pil anger att ett drende (objekt) relateras fran detta
arende till angivet drende (objekt) och en bla pil anger vilket drende (objekt) som relateras till detta arende.

For att skapa relaterad information mellan tva drenden, klicka pa fliken Relaterad information p& Arendekortet.

S

Fyll i diarienumret pa det drende du vill relatera till. Markera den handling du vill relatera till (for det mesta
arendekortet), klicka Lagg till och sa ser du i rutan under de relaterade objekten. Ga sedan tillbaka till
arendekortets "forsta sida” genom att klicka pa Egenskaper.

[ Arendekart — Webbsidedialogruta =

lnfurm{un Egenskaper ’elaterad information | Medlemmar | Nyckelord | Aktiviteter | Logg

50k objekt

Modul Titelrubrik/drendemening Identifierare/diarienridokumentn
Alla - 4354-2012 Visa 100 Sk

Beskrivning

" o terinér i offentio tSVING Med  unaian om veterinar vi offenti taving med i den 28 - 29 i 2012

= Ansdkan om veterinr vid offentlig tavling med L . .
= .. -
4354-2012-1 diur con 28 - 29 jui 2012 Ansikan om veterinar vid offentlig taving med djur den 28 - 29 juli 2012

4354-2012

Laga til
Relaterade objekt
Nummer Titel Beskrivning Attribut
= nsokan om veterinar vid offentig ) .
P 5 a354-2012 e ot dir e 28 - 28 3 2012 Ansokan om veterinar vid offentia taving med dur den 25 - 29 1l 2012 @ua
= . skan om veterinar vid offentig . .
el 4354-2012 g med diur den 25 - 26 fuli 2012 Ansokan om veterinar vid offentiyg taving med djur den 28 - 29 juii 2012 [~ FUE

Dock dr det att féredra att anvdnda sig av de smarta mapparna, da en helhets bild pd t.ex. aktuell plats visas.
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Sokning i Platina

Sok arenden

Sokning sker pa uppgifter pa drendekorten i din lansstyrelses diarium. Du kan soka pa samtliga verksamheters
arendekort och pa drenden oavsett status. Samtliga falt pa drendekortets grunddataflik och 6vriga
gemensamma flikar ar sokbara.

Du kan kombinera de sokkriterier du énskar och valen i drop-down-listorna omfattar samtliga tillgangliga
alternativ. Om en verksamhetskod anges styrs alternativen i listorna, till exempel fér drendetyp, pa samma satt
som vid registrering pa drendekortet.

| faltet Org enhet kan du markera flera olika Org enheter genom att halla ner tangenten Ctrl nar du klickar pa
de alternativ du 6nskar ska inga i sokningen. Om du viljer en anvandare som har sin Org enhet kopplad pa sitt
personkort, markeras anvandarens Org enhet med automatik i sokkriteriet.

Du behover inte ange nagra sarskilda soktecken utan sékningen sker pa just de varden du angivit in i falten.

Sokning kan goras dven pa inaktiv information, dvs varden i drop-down-listor som inte langre ar mojliga att
registrera pa. Det galler till exempel handlings- och drendetyper och Organisatoriska enheter.

Tank pa att vara sa noggrann som mojligt ndr du anger sokkriterierna och att avgransa for att inte fa sokresultat
som dr ohanterligt stora. Avgrénsa till exempel genom att ange arendets status, aktuell verksamhetskod,
tidsintervall eller andra lampliga uppgifter.

Nar sokningen bearbetas tonas bilden ner for att tydliggtra att sokningen pagar. Du kan avbryta sokningen
genom att klicka pa Avbryt som visas i den nedtonade delen av bilden.

Sokresultatet visas under sokformularet. Du kan délja sokformularet for att ge mer plats att visa sokresultatet
eller ta fram sokformularet for att se vilka sdkkriterier som genererat sokresultatet. Du anvdander knappen Dolj
respektive Visa — knappen byter ledtext beroende pa vilken instéllning du valt. Om du vill att sokformularet
alltid ska déljas nar ett sokresultat presenteras markerar du rutan D6lj sokformuldr automatiskt. Du kan alltid
via knappen Visa vilja att se s6kformularet.

Presentation av sokresultatet

Sokresultaten visas i en lista med de drenden som uppfyller sokkriterierna. Listan innehaller ssmmanfattande
information om drendet, till exempel In/Upp-datum, Diarienummer och Arendetyp. Fran listan kan du 6ppna
arendekortet eller arendedversikten.

Dubbelklicka pa raden for att 6ppna arendekortet

Dubbelklicka pa ikonen (den lila pilen) langst till vanster pa raden. D3 stangs fonstret med sokresultatet och
arendeoversikten visas och det gar inte att ga tillbaka till sokresultatet

Dubbelklicka pa ikonen (den lila pilen som pekar i ett nytt fonster) sa 6ppnas arendedversikten for detta arende
i ett nytt fonster over sokresultatets fonster
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Dels6kning

Med funktionen Delsdk kan du gora en mer detaljerad sokning bland de svar som ingar i det senaste
sokresultatet. Delsékningsfunktionen kan upprepas och pa sa vis ldgga till fler sokkriterier och begréansa
sokresultatet mer och mer. Ange ytterligare sokkriterier och klicka pa knappen Delsék.

Sok information pa drendekortets flikar

Pa drendekortets sokformular visas flikar som ocksa finns pa drendekortet vid registrering. Om verksamhetskod
och arendetyp anges som sokkriterier och det finns ett handlaggningsstod kopplat till denna verksamhets
arendetyp aktiveras dven verksamhetsflikarna och blir sékbara.

Under fliken Bevakningar kan sokningar géras av drenden som har bevakning registrerad. Vid s6kning pa
Arenden séks endast bevakningar registrerade pa drendekort. Sokkriterierna &r desamma som vid registrering

e  Bevakningsdatum med intervall
e Ansvarig for bevakningen
e Beskrivningstext for bevakningen

Under fliken Ovriga uppgifter kan sékning ske pa uppgifter i filten

e extern beteckning
e anteckning

Under fliken Stalldata kan sékning ske pa de uppgifter som matats in om byggnadsatgarden.

Sortera sokresultatet

Sokresultatet kan sorteras efter de olika kolumnerna, bade i fallande och i stigande ordning, genom att klicka
pa valfritt rubrikhuvud pa i s6kresultatet.

Den senast valda sorteringsordningen anvdnds nar nasta sokresultat presenteras. Instéllningen sparas per dator
och fungerar darfor endast om anvandaren loggar in pa samma dator.

Skriv ut sokresultatet

Sokresultatet kan skrivas ut antingen som Registerutdrag eller som Arendelista. Registerutdrag innebir att du
far komplett utdrag av drendet med information dven om handlingarna som igar i &rendet. Arendelistan
innehaller en sammanfattande information om drendet.

Du kan valja i vilket format du vill ha utskriften, t.ex. pdf eller Excel (xIs). Som standard kommer samtliga
arenden i sokresultatet att skrivas ut, men du kan sjalv utesluta drenden for utskrift. Det gér du genom att
avmarkera i kolumnen Rapport.

Om sokningen avser drenden som ska kommenteras till Justitiekanslern (JK) bor rapporten JK Registerutdrag
anvandas i Excel-format. | denna rapport finns mojlighet att sist i varje arende skriva en kommentar till varfor
arendet inte ar beslutat.

Arbetslista (Excel) innehaller huvuddelen av drendekortets uppgifter i en Excel-rapport. Denna rapport ar i

forsta hand avsedd som underlag for vidare bearbetning av informationen. For att kunna arbeta med Excel-
listan bor den sparas som en fil och inte 6ppnas direkt i Platina.
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For att underlatta vid arkivlaggning av akter finns rapporten Arkivlista, den kan véljas antingen som pdf eller
som en Excel-lista. For att kunna arbeta med Excel-listan bor den sparas som en fil och inte 6ppnas direkt i
Platina.

Du kan ocksa skriva ut aktomslag till pappersakter. TANK PA att du sjalv maste gora installningar pa din skrivare
for t ex A3-format! Vilka 6vriga installningar som behovs beror pa vilken typ av skrivare du anvander.

Sok kant diarienummer

Du kan snabbt 6ppna arendeoversikten for ett befintligt drende dar du kdnner till diarienumret. Anvand
snabbkommandot Alt-E eller ga via snabbmenyn. | faltet Diarienummer anger du diarienumret, artal racker att
du anger med de tva sista siffrorna. Till exempel diarienummer 123-2009 skriver du som 123-09

Tank pa att den tre-siffriga verksamhetskoden inte ingar i diarienumret!

Sok kant personnummer eller organisationsnummer

Du kan istallet ange ett organisations-/personnummer dar s6kning sker pa féltet person/org nr pa handlings-
och arendekort. Om man endast far en traff 6ppnas darendets 6versikt. Blir det flera tréffar pa sokningen listas
dessa och man véljer drende genom att dubbelklicka pa raden arendet. Sokningen sker pa samtliga drenden i
lansstyrelsens diarium, oavsett status pa drendet.

Sok handlingar

Sokning sker pa handlingskort i din lansstyrelses diarium, men inte pa informationsinnehallet i de dokument
som ar kopplade till handlingskorten. Du kan soka pa samtliga verksamheters handlingskort.

Samtliga falt pa handlingskortets flik for Grunddata och fliken Bevakning ar sékbara. Pa fliken Delgivning ar
samtliga falt sokbara forutom Namn och Notering. Uppgifter registrerade pa fliken Tjansteanteckning ar
daremot inte sokbara.

Sokning pa handlingskort gérs pa samma satt som pa drendekort och sokresultatet presenterar de
handlingskort som motsvarar sokkriterierna, forutom att makulerade handlingskort inte ingar i sokresultatet.
Du kan sortera sokresultatet, gora delsdkningar och dven 6ppna ett handlingskort fran sokresultatet pa samma
satt som vid sokning pa drendekort.

Du kan skriva ut en lista pa handlingskorten som ingar i sokresultatet. Valj alternativet Handlingslista i drop-
down-menyn och klicka pa knappen Sok for att 6ppna rapporten. Rapporten visas i pdf-format.
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SOk drenden dar handldggaren slutat

Nar du vill soka efter arenden med namnet pa handlaggaren som ett sékbegrepp och handlaggaren inte langre
arbetar pa din lansstyrelse kan namnet pa handlaggaren inte hamtas via listan med handlaggarnamn.

Du kan daremot skriva hela eller delar av namnet pa handlaggaren i faltet Handlaggare och trycka pa knappen
Sok. Tank pa att du maste stava handlaggarens namn korrekt och att du ska skriva namnet i ordningen

Fornamn Efternamn.

Det 4r mojligt att soka p& detta sitt bdde pa Arenden och pa Handlingar.
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Makulering

Vad innebdr det att makulera?

Makuleringen innebér att det inte ldngre gar att redigera informationen pa handlingskortet och de ingar inte i
sOkresultat.

Makulera handlingskort

Ett handlingskort som ar kopplat till ett d&rende kan inte tas bort utan ska makuleras. Markera det felaktiga
handlingskortet och valj i hdger musmeny alternativet Makulera. Nar du makulerat handlingskortet ar det inte
langre maojligt att redigera informationen.

Om det finns ett dokument kopplat till handlingskortet som du makulerar kan du vilja att skapa ett nytt
handlingskort som dokumentet kopplas till. Detta handlingskort kan du sedan koppla till ett nytt eller befintligt
arende.

Visa makulerade handlingskort

Néar du soker handlingar ingar inte de som ar makulerade i s6kresultatet. De visas inte heller pa
arendeoversikten, men du kan sjalv vélja att visa dven makulerade handlingar i ett drende. Klicka pa ikonen
forstoringsglas under darendekortet pa arendedéversikten, markera i rutan Visa makulerade handlingar och tryck
pa knappen Soék. Nar du inte vill se de makulerade handlingarna, tar du bort markeringen och trycker Sok pa
nytt.

Makulera ett drende

Om ett drende felaktigt blivit registrerat eller dubbelregistrerat ska du makulera det felaktigt registrerade
arendet. Makuleringen innebér att det inte langre gar att redigera informationen pa drendekortet och de ingar
inte i sokresultat eller arendeuppfoéljning. Du maste forst makulera de handlingskort som ar kopplade till
arendet.

Markera drendekortet och valj i hoger musmeny alternativet Makulera. Nar du makulerar arendekortet satts

med automatik Beslutsdatum och Avslutsdatum med samma datum som In/Upp-datum, dessutom sétts
drendets status till Makulerad. Darefter ar det inte langre mojligt att redigera informationen pa drendekortet.

Sok makulerade drenden

Makulerade drenden ingdr inte sk sdkresultatet under S6k/Arende om inte status anges med Makulerad. De
makulerade drendena ingdr inte heller i ndgon av de olika urvalen i Arendeuppféljningen.
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Statistik

Att ta fram statistikrapporter

Det finns tre rapporter som sammanstaller den statistik som ska redovisas till Jordbruksverket.
- Djurstallar, arenden och besiktningar

- Forprovning djurstallar, granskade platser

- Utebliven forprévning av djurstallar

Rapporterna finns under menyn Rapporter.

Instéliningar F‘.aWr Lppfélining | \
Farprivning av djurstallar

Dyjurstallar, drenden och besiktningar
Farpravning av djurstall, granskade platser
o . Priwning enligt 3b § Djurskyddslagen

Paminn dljningsrapporter

Typ Redo . !

"L ] IInderlag till Plan- och bygaenkat

= = Verksamhetsgemensamma rapporter

T 4 Behérighetsrapport - Anvandare

i ] Behdrighetsrapport - Verksamhet

@, ] Elektroniskt inkomna &renden som skall fordelas

= Jg Rﬁappdmt d d handl !
Pagaende drenden med handldggare som slutat

© ] g ag

Sida 24



Arendehantering/ handléiggning

Diariefora/ starta ett nytt drende

Ett ansékan om férprévningsdrende fdr agera exempel.

Né&r du ska skapa ett nytt drende borjar du med att registrera ett handlingskort med uppgifter om handlingen,
dvs det inkomna eller upprattade dokumentet som initierar arendet samt uppgifter om djurhallaren.
Registreringen sker pa handlingskortets flik Grunddata och samtliga uppgifter som registreras pa
grunddatafliken ar sokbara.

Ett nytt drende skapas antingen genom att valja ny-ny handling
eller genom att anvanda snabbkommandot Alt+N.

For att inte behova leta i rullistorna, racker det att skriva t.ex. i rubriken ansdka och sedan trycka Enter. De
aktuella rubrikerna kommer da upp och du kan valja rubriken fran rullistan.

VIKTIGT! D& systemet inte kan tyda text utan laser koder i de fraser som viljs, far man inte skriva in text
manuellt i sjilva frasen. Diaremot gar det bra att ldgga till text efter rubriken, se exempel ldngre ner pa sidan.

For att underlatta for allmanheten att ta reda pa vilka som t.ex. ansékt om forprovning via webdiaret,
underlattar det att ldgga till texten av djurstall fér (djurslag) pa fastigheten (beteckning), (kommun) efter vald
rubrik. Detta kan dven spara tid for dig som handldggare, da du kan hanvisa till webdiariet nar t.ex. en séljare
ringer och vill ha kundunderlag f6r sin forsaljning (se bilaga Webbpublicering av drenden frdn Platina).

Det som star i rubriken ar dven sokbart i Platina och kan anvandas som en s6kvég att hitta information.

Beskrivning

Rubrik

Ansdkan om férpravning av diurstall for hastar pd fastigheten vallby
11:7, Staffanstorps kommun
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Pa ansokningsblanketten finner du den sékandes pers- eller organisationsnummer. Detta anvands framst till
den smarta mappen djurhdllare men kan dven anvandas for att hamta aktuella adress- och kontaktuppgifter
fran SJV-KUND. De uppgifter som matas in pa handlingskortet som skapar arendet, foljer sedan med pa alla
ovriga handlings- och dokumentskort som skapas under handldggningen (nar du kopierar initierare). Darfor ar
det viktigt att det pa forsta handlingskortet blir sa korrekt som majligt. Detta har du dven nytta av langre fram
t.ex. nar du skall registrera ett besiktningsdrende, da det racker att skriva in féorprovningens diarienummer.

MNamn Pers.forg. nr
Eonum Konsult | l@

Skriv in Pers./
org. nr, klicka
sedan pa
knappen med
tva punkter, sa
blir adressen
korrekt och du

clo
|E|'|1ma Brehmer

Adress
|S6dra Vallbyvagen 89-13

Postnr. Postadress Land behover inte
24592 | [staffanstorp Sverige skriva in alla

kontakt
Handliggare uppgifterna.
Handldggare 0Org.enhet

|bre Veterindrenheten -

Pa samma satt som det gick att skriva ansdka och sedan fa forslag pa rubrik, racker det att skriva férkortat

under handlaggare och sedan trycka Enter.
T.ex. for att fa handlaggare Emma Brehmer, racker
det att skriva bre och sedan Enter.

Innan det forsta handlingskortet ar sparat, dr knapparna diariefér och kopiera gramarkerade.

OK= SPARA och STANG HANDLINGSKORTET
Verkstall = SPARA HANDLINGSKORTET

Handlingskortets uppgifter sparas med funktionsknappen Verkstall. Om du av misstag sparar med
funktionsknappen OK sparas och stangs handlingskortet. Du ser de handlingskort dar du sjalv star som
handlaggare under Uppgifter pa din Idagarea.

My | Applikationer | Sok Uppfiitining

DSK & KUND

Instaliningar

Rapporter

"

Samtliga ej diarieforda handlingskort visas

g E Lansstyrelsen iHallands lan ~ = Lanss (s j fistan Att registrera under menyn
B Attregistrera \Injupp-datun Diarienummer Verks. kod Applikationer/Registrering. Handlingskorten kan
7 2012-07-10 282 visas per organisatorisk enhet och dven sorteras
@ Dagens postlista o . .
5] 2012-06-15 232 efter namn pa handlaggare. Det &r bra att
i3 sokpost = e regelbundet ga in och se Gver att det inte ligger
nagra handlingskort hdr som inte ar kopplade till ett

arende eller som ska makuleras.
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Nar du klickat Verkstall pa handlingskortet, aktiveras knappen Diariefor och du viljer dar Nytt drende.

Arendekortet 6ppnas da éver handlingskortet och du viljer Arendetyp — Ansékan inom L35.

Nar Arendetyp ar ifylld, aktiveras flikarna nedan och det &r vid registreringen av drendet som Djurhallare- och
Platsfliken fylls i.

Grunddata  Bevalmingar  Geografisk information  Owrig information  Beslut  Betalning ¢ Djurhallare  Plats ) Stalldata

Finns djurhallaren inlagt i DSK och det finns flera kontrollplatser, kommer en lista upp dar du valjer aktuell
kontrollplats. Platsfliken kommer da att fyllas i automatiskt utan att du behdver géra en hamtning av
uppgifterna. Finns det bara en kontrollplats pa djurhallaren véljs denna automatiskt till Platsfliken.

Nar du fyllt i Djurhallar- och Platsfliken, gar du tillbaka till Grunddatafliken och klickar OK langs ner till hoger.
Arendet diarieférs da och far ett diarienummer. Klicka sedan OK p& handlingskortet fér att stinga detta. Du
har nu registrerat ett nytt arende.
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Handlagga ett drende

N&r ett drende ar diariefért med dig som handlaggare ligger det under Arenden p3 din Idagarea samt att det
under Uppgifter star att du tilldelats ett nytt drende.
Vidare handlidggning av drendet kommer nu att ske utifran Arendedversikten.

p— = a
::‘“ :"" e 1=l ["Gversikt | Arendekertsinfo |
rnativ o
3 5]) Ansokan am forprovming ay dhurstal ... |Diarienummer|Verks. kod |Arendetyp  |Namn |Rubrik |Handlzagare |Infupp-datum| m| Attribut
[ Arbetsdokument 4422-2012 282 Ansikan inom Bonum Konsult Ansdkan om forpravning av djurstall for hastar p& Emma Brehmer 2012-07-17 FUL ‘
L35 fastigheten Vallby 11:7, Staffanstorps kommun

I Handlingar -
) Diarieferda handingar

Diarienummer |Handingstyp Marmn |Rubrik In/upp-datum|Tillkomst Attribut
L, 5 4422-2012-1 Ansokan Baonum Konsult Ansokan om forprovning av djurstall for hastar pd fastigheten Valby 11:7,  2012-07-17 Inkommen PUL
Staffanstorps kommun

Under flédesschema finns det kortfattat beskrivit de olika handldggningsdelarna som ingar i t.ex
forprévningsprocessen. Som dar framgar ar det viktigt att den sékande far en bekréftelse pa att dennes
ansokan inkommit till Iansstyrelsen. Det finns en mall framtagen for att enkelt kunna hantera
mottagningsbeviset och som enkelt kan mailas till berérd kommun for kinnedom. Behévs inga omgdende
kompletteringar goras pa den inkomna ansokan, kan en enklare mottagningsbekréftelse anviandas, som
vykortsexempelet har nedan. Vykortets baksida scannas in och kopplas till handlingskortet samt att en kopia pa
det scannade dokumentet skickas for kinnedom till aktuell kommun. En av férdelarna med att anvanda sig av
t.ex. ett vykort istallet for den traditionella mottagningsbekraftelsen, ar att den s6kande far ett mindre
byrakratiskt forsta bemotande, som kan upplevas som trevligare.

Skapa ett nytt handlingskort

Varje inkommen eller upprattad handling i ett drende ska diarieféras. Du kan sjalv diarieféra handlingar i ditt
arende, men dven dina medarbetare kan diarieféra handlingar i darenden dar du ar handlaggare. Nar en ny
handling registrerats i ditt drende far du information om det pa Idagarean under Uppgifter. Den informationen
visas dven om du sjalv registrerar handlingen.

Det finns olika arbetssatt for att diariefora ytterligare en handling i ett befintligt arende.

Nar du visar drendedéversikten for ett arende kan du via menyn under héger musknapp vélja Ny handling. Det
handlingskort som 6ppnas har fran drendekortet hamtat uppgifter om verksamhetskod och handlaggare, 6vriga
uppgifter skriver du in manuellt. Nar du sparar handlingskortet kopplas det med automatik till det arende som
visas i arendeoversikten och handlingen far ett kronologiskt handlingsnummer och visas direkt i
arendedversikten. Fordelen med detta arbetssatt ar att du sakerstéller att du lagger till den nya handlingen i
korrekt darende.

Markera drenderaden genom att klicka en gang med vanster musknapp, sa att faltet dndrar farg till brunt. Sta
kvar med musen over drenderaden och klicka med hoger musknapp och vélj Ny handling. Har gar det inte att
anvanda sig av snabbkommandot Alt+N, da ett nytt handlingskort skapas utifran din Idagarea utan koppling till
ett drende.
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Oversikt | Arendekortsinfo

Diarienummer Verks, kod  |Arendetyp  |Namn Rubrik HandlZggare In fupp-datum|Beslutsdatum| Attribut
E—T 44322-2012 282 Ansokan inom Bonum Konsult Ansokan om forpravning av diurstall for hastar pd Emma Brehmer - = FUL .
fastigheten Vallby 11:7, Staffanstorps kemmun Publicera &rende
Péminnelser
- Diarieforda handlingar
Bevaka
Diarienummer |Handlingstyp MNamn Rubrik Skicka till Attribut
L, [ 4422-2012-1 Ansikan Bonum Konsult Ansikan om férprévning av diurstall fér hastar pd fastigheten vallby 11: Aktiviteter h PUL
Staffanstorps kommun
Process
Skriv ut
Makulera
| Ny handling |

Oppna i nytt fonster
Egenskaper

Detta tillvdgagangssatt ar mest gangbart da det inkommit handlingar som skall diarieféras och som innehaller
dokument som behdver kopplas till handlingskortet, sa som t.ex. kompletteringar eller liknade. Hur du kopplar
ett dokument beskrivs langre ner i detta avsnitt.

Arbetsdokument och dokumentmallar

Uppréattar du ddremot ett dokument som skall diarieforas, ar det enklare att anvanda sig av Arbetsdokument
och de verksamhetsspecifika dokumentsmallar som ar framtagna.

Dokument kan lagras i Platina, antingen som arbetsdokument eller som diarieférda dokument. | samtliga fall ar
ett dokument knutet till ett drende i Platina och Platina haller ordning pad dokumenten. Du behdver inte ange
var dokumentet ska sparas.

Nar du ska arbeta med ett dokument eller 6ppna och ldsa ett dokument flyttas dokumentet med automatik
fran Platina till din PC.

Arbetsdokument

Ett arbetsdokument &r ett dokument som ar under utarbetande och &ar inte en allmén handling.
Arbetsdokument ar endast tillgangliga for de som tillhér verksamhetens behorighetsgrupp.

Arbetsdokument i ett arende samlas i en sarskild mapp som heter Arbetsdokument som finns tillganglig fran
arendedversikten. For att skapa eller arbeta med ett arbetsdokument gar du till mappen Arbetsdokument i
arendedversikten.

A B

Diariefort drende
Alternativ

FPEMIFG LT e 18 LTS Ll gy dr F.dppar Ler P

[ea

Owversikt | Aren
Diarienummer | Ve

av djurstall ...
=]l 4422-2012 2

»~ Diarieforda han

Diarienummer
L, ] 4422-2012-1
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Innan du har skapat nagot arbetsdokument, &r arbetsdokumentsmappen tom.

Du kan vélja om du vill skapa ett dokument utifran en dokumentsmall, ladda upp ett befintligt dokument
(bilder, mail, ritningar m.m. benamns som dokument) eller om du vill scanna upp ett dokument. Det senare ar
under utveckling inom ett av P4’s delprojekt.

Har du en webbkamera kan du anvanda denna till att scanna in t.ex. enklare bilder och liknade direkt till Platina.

De vanligaste ar skapa Nytt dokument och Ladda upp ett befintligt dokument. D E

Nér du klickat pa ikonen for att skapa ett Nytt dokument 6ppnas ett Dokumentkort. | Dokumentkortet
registrerar du uppgifter som beskriver dokumentet, dessa uppgifter kommer att anvandas nar dokumentet
senare diariefors. Verksamhetskoden, som hamtas fran drendet och som anges med automatik, styr vilka
uppgifter du kan vilja pa dokumentkortet pa motsvarande satt som pa handlingskortet.

Det som du valjer som dokumentstyp, blir sedan nar handlingskortet skapas Handlingstyp, Dokumentsrubrik-
Handlingsrubrik osv.

Exempel pa hur du arbetar med arbetsdokument
Vi tar en begaran om komplettering i ett forprévningsarende som exempel.
Vi valjer att skapa ett Nytt dokument genom att klicka pa lkonen .

Dokumentkortets 6versikt 6ppnas.
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Eftersom alla verksamheter har tagit fram
specifika dokumentsmallar,
véljer du mallgrupp férprévningar.

| dagslaget finns det sex stycken mallar

framtagna till 282 Forprovning. Det kommer

i P4’s delprojekt att tas fram ytterligar mallar som
ska fungera som ett handlaggarstdd och ensa de
dokument som utgar fran de olika lansstyrelserna.

Darfor ar det viktigt att i sa stor utstrackning som

mojligt forsoka |ata bli att “klippa och klistara” i
mallarnas ursprungliga utformning.

Nar dokumentskortet obligatoriska falt ar i fyllda,

kryssar du i rutan Checka ut dokument och klickar Information | Egenskaper | Mediemmar | Nyckelord | F
sedan OK.
Grunddata
Verksamhetskod Datum
- 282 Djurskydd 2, | [2012-07-17 &
U"redmutdoh.mentet[ Ok ][ Avbryt ][ Verkstal ]E D E]
Dokumenttyp
Under tiden som programmet arbetar med att [Begaran |
sammanstalla den informationen som du angivet, ilj mallgrupp
visas informationsrutan Checkar ut dokument. |2;32 Férprévning v|
Mall

|Eegéiran om komplettering av ansdkan |

Rubrik
|Begarar1 om komplettering /dokumentation om s'm|

Beskrivni
Begaran om komplettering /dokumentation om stallet

Sida 31




Nu visas att dokumentet checkas ut och darefter startar dokumentmallsprogrammet, Smart
Documents, dar du fyller i olika uppgifter beroende pa vilken mall du arbetar med. Darefter
Oppnas Word och dokumentet visas med ditt lans grafiska profil. Nar dokumentet ar utcheckat
visas detta i Platina med en ikon samt information om vem som checkat ut det och tidpunkten.

Typ ‘LIdenﬁﬁaare |Rubn'k |Beslq'1'vning
Begaran om
@ 1098361 komplettering/dokumentationBegaran om komplettering /dokumentation om stallet

om stallet

Beroende av vilken dokumentstyp som ar vald,
kommer Smart Documents att stélla olika fragor,
vars svar kommer att bygga upp

grunden i dokumentsmallen.

Nar du fyllt i falten i Smart Documents,
klickar du pa Skapa. Dokumentsmallen 6ppnas
da i Word.

Du kan nu redigera i dokumentet med de vanliga
funktionerna i Word. Vissa mallar innehaller
gramarkerade falt dar du forvantas att fylla i
uppgifter, det framgar i faltet vilken uppgift som
ska fyllas i. Denna funktion kallas bokmarke och du
kan snabbt na bokmarken i dokumentet genom att
trycka pa funktionstangenten F11. Gula falt
betyder

att du som handlaggare skall antingen redigera det
som star/ lagga till kompletterande text for
arendet.

Begdran (1)

2012-07-17 182-4422-1012

0

Begiran om komplettering av ansidkan

{Din/Er ansikan om nybyeenad av histstall inkem 2012-07-17 til
Linzstyralzsm Fioratt apsdlan ska kvmna handldzgas bahfver dan bomplstiaras
mead f5ljanda:

®  AMNGE vad

Foljanda forindringar masts péras i ansdlan:

«  ANGE vilkavppeifter som Iinestyralzsn inte sneer &r godtashars och i
12gal de bastammalzsr som ligger till grmd for bedomningsn zamt vilkan
forindring som masta ska,

Uppeiftema 1imner ollsr skicksr du snerast, dock ssmast dem 2012-07-31, till

Lansztyralzon i Hallands 15n, 301 86 Halmetad, allar para-post till

halland@lansstyralson s2. Ange frendsts disrisnummer 282-4422-2012 pa din

komplatiaring.

Information

Om =var ints har bommit in nértidsn 16pt wt kommer Lansstyrslzen att farts

baslut utifin ansélmingshandlinger som skickarein. Datta kan innebém att din

Dian berdlmads handlissningstiden kommer att firlingas mad den tid som du

gatts till komplattaring.

EmmaBrshmar
035-132146

Sida 32



Nar du ar klar med dokumentet kan du skriva ut det som ett vanligt Word dokument, daremot skall du bara
klicka pa Spara och inte Spara som i Word. Klickar du Spara som sparas en kopia av dokumentet pa din harddisk
men dokumentet kommer inte att sparas i Platina.

Efter att du klickat Spara, stanger du bara Word dokumentet genom att klicka pa krysset i hégra héornet.

O Spara dokument
O Stang och vélj Checka in dokument

VIKTIGT! Ta for vana att alltid checka in dina dokument.

Det utcheckade dokumentet ligger pa den aktuella datorns

harddisk och checka in ett dokument kan bara géras pa den dator dar
det checkades ut.

Du hittar sedan dokumentet igen under mappen Arbetsdokument.

Nar det finns dokument i mappen Arbetsdokument i ett arendes 6versikt kan du se det och dven checka ut
dokumentet och redigera det. Kravet for att du ska kunna se och arbeta med dokumentet ar att du tillhor
verksamhetens behdrighetsgrupp. Detta betyder att du kan arbeta med ett dokument som en kollega inom
samma behdrighetsgrupp skapat.

Istallet for att skicka Word dokument mellan t.ex. olika handlaggare, hanvisas istallet till arbetsdokumentet. Dar kan
man Checka ut dokumentet, géra de revideringar man dnskar och sedan Checka in det. | stéllet for att tid skall laggas pa att
skriva ut papperskopior, att olika versioner skall skickas fram och tillbaka via e-post, ar detta ett satt att spara bade var miljo
och handlaggningstid. Det ar dven ett bra sétt att géra beslutsgangen smidigare, nér det ar flera personer som ar delaktiga i
beslutet.

Har du sjalv skapat eller hamtat dokumentet visas det ocksa pa din Idagarea under modulen Dokument. Du kan
pa bada platserna dubbelklicka pd dokumentraden. Du far da olika alternativ, valjer du att checka ut
dokumentet 6ppnas det i Word och du kan fortsatta redigeringen av dokumentet. Nar du avslutat redigeringen
checkar du aterigen in dokumentet. Du kan naturligtvis redigera i dokumentet hur manga ganger som helst, tills
du beddmer att det ar fardigt. Om du véljer att inte ga vidare med dokumentet kan det tas bort.
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Diariefora ett arbetsdokument

Ett arbetsdokument ska sannolikt diarieféras da du ar klar med bearbetningen av dokumentet. Nar du bedémer
att dokumentet ar fardigt kan du sjalv diarieféra det. Detta gor du genom att markera arbetsdokumentet i
mappen "Arbetsdokument” och vilja alternativet ”Diariefor” i menyn under héger musknapp.

MEalE P8 &R X >

Typ £ Identifierare Rubrik

_ Begdran om
W] 1099382

Beskrivning

komplettering/dokumentationBegéran om komplettering/dokumentation om stallet
bollod

Visa dokument
Checka ut

Paminnelser
Bevaka
Skicka til
Aktiviteter
Process

Aktivera rev.kontroll

Publicera dokument

Diariefir

Arkivera

Kopiera

Nér du valt Diariefor skapas ett
handlingskort i darendet och uppgifterna
fors over fran dokumentkortet till
handlingskortet. Uppgifterna om
mottagare maste du registrera pa
handlingskortet, genom att vilja
Kopiera initierare.

Nar du registrerat uppgifter om mottagare sparar du handlingskortet genom att trycka pa “Verkstall” och
handlingskortet far sitt unika handlingsnummer, dvs diarienumret med handlingens nummer sist

4422-2012-2.
Ireetis iz 2| ‘ Oversikt | Arendekortsinfo
Alternativ 5 5
Diarienummer Verks. kod  |Arendetyp  |Namn

= Ansdkan om férprévning av djurstall f...
| Arbetsdokument
| Handlingar

4422-2012 282 Ansakan inom Bonum Konsult

.+~ Diariefbrda handiingar

Diarienummer |Handlingstyp
|, [ 4422-2012-1 Ansékan

Namn
Bonum Konsult

L 4422-2012-2 Begéran Bonum Konsult

Sida 34

Rubrik

Ansikan om farpravning av djurstall for hastar pd
fastigheten Vallby 11:7, Staffanstorps kommun

Handlzggare
Emma Brehmer

Rubrik

Anstkan om firprovning av djurstall fér hastar pd fastigheten Valby 11:7,
Staffanstorps kommun
Begaran om komplettering/dokumentation om stallet



Du kommer tillbaka till Arendedversikten genom att klicka p& Ansékan om férprévning, som finns 6ver mappen
Arbetsdokument. Klickar du pa huset uppe till vanster kommer du tillbaka till din Idagarea.

Nu ar handlingskortet kopplat till arendet tillsammans med dokumentet. | drendedversikten visas handlingen
och ikonen visar att det finns ett dokument kopplat till handlingskortet.

Dokumentet kan 6ppnas, men det visas skrivskyddat eftersom inga férandringar kan goéras i en upprattad
handling. Nar du dubbelklickar pa raden med handlingskortet kan du vélja att Visa dokumentet eller
Egenskaper, dvs komma till sjdlva handlingskortet.

Nér ett arbetsdokument diariefors laggs en kopia av dokumentet i mappen Originaldokument. Om du, efter att
du diariefort dokumentet, upptacker en felaktighet i dokumentet kan du checka ut dokumentet fran mappen
”Originaldokument” och gora en rattning. Darefter diarieférs dokumentet till ett nytt handlingskort och det
felaktiga dokumentet med handlingskort makuleras manuellt (se langre ner i detta avsnitt hur du makulerar
handlingar). Pa detta satt behdver du inte skriva om hela dokumentet.

Ladda upp och koppla dokument till ett handlingskort

Om en handling kommit in elektroniskt till Iansstyrelsen eller skannats in av lansstyrelsen kan den kopplas
direkt till ett handlingskort. Du kan dven koppla dokument som skapats av lansstyrelsen utanfor Platina direkt
till ett handlingskort, till exempel handlingar som initierar arenden.

Som namndes innan kan dokument dven vara bilder, ritningar, Natventberdkningar och liknade.

Tank pa att en handling som kopplas till ett befintligt handlingskort direkt blir diarieférd och darmed en allmén
handling som inte kan redigeras.

Exempel pa hur du kopplar och laddar upp ett dokument till ett handlingskort

Till: 3 Brehmer Emma
Kopia:
Den sokande svarade pé var Amne: RE: Begdran om komplettering_dokumentation om stallet(966018)
begdran om komplettering via e-post. | Meddelande | e Bild (47).jpo (235 KE)
Hej.

Lite aterkoppling till tel.samtal fre 2/3.Tar punkterna iordning fran din lista.

1:5tallet r en brandcell.
2:Brandlarm indikerar far rik samt temp larm.
3:Ventilationen ar per avdelning.
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Klicka upp e-posten och valj Arkiv
och Spara som.

For att enkelt hitta dokument 4% Favoriter
som skall kopplas till handlingskort i B Desktop - genvig
Platina, ha en specifik mapp i dina Favoriter . Veterinar - genvig

att “mellanlagra” demi. || 282 Bygg - genvig

| . Mellanlagring f&r koppling till Platina - genvig

Skapa en Ny handling fran drendedversikten genom att héger klicka pa Arenderaden och vilj ny handling. Fyll i
den ovre halvan handlingskortet som nar du skapade den foérsta handlingen i drendet.
Klicka sedan Verkstall for att spara och OK for att stidnga Handlingskortet.

Handlingen ligger nu i Arendedversikten men utan kopplat dokument.

+~' Diarieforda handlingar

[} 4422-2012-1 Ansdkan Bonum Kaonsult Ansikan om férprivning av djurstall for hastar pd fastigheten Valby 11:7,
Staffanstorps kommun

v @4422—2012—2 Begaran Bornum Kaonsult Begaran om komplettering/dokumentation om stallet

« [34422-2012-3 Begaran Bonum Konsult Begaran om komplettering/dokumentation om stallet

+ 7} 4422-2012-4 Komplettering Bonum Kaonsult Komplettering med uppgifter om stallet
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Markera handlingskortet genom att klicka pa det med vanster musknapp, sta sedan kvar pa handlingsraden och
klicka med héger musknapp. Vélj Ladda upp och koppla dokument.

L 4422—2012—3 Begéran Bonum Konsult Begéran om komplettering /dokumentation om stallet
=] 4422-2012-4 Kompletterin Bonum Konsult e - ““— om stallet
b Pl . Skanna och koppla dokument
Koppla dokument
| Ladda upp och koppla dokument |
Publicera

Ladda upp dokumentet genom att klicka pa Bladdra och klicka dig fram dit dér du sparade dokumentet.
Dubbelklicka pa det dokument du vill ladda upp och vilj sedan OK.

€| Ladda upp och koppla dokument -- Webbsidedialogruta

Handling

4422-2012-4 Komplettering med uppaifter om stallet

Kopplat dokument

Ladda upp dokument

Sokvag till dokumentfil
C:\Users\800731-00 1\DesktopWMellanlagring for koppling till

Platina'Komplettering P1.msg Bladdra...

[ ok || avbryt | [ verkstal

Handlingen har nu fatt lkonen med att det finns ett kopplat dokument och dubbelklickar du pa handlingen
kommer fraga upp vad du vill géra. Antingen kan du valja att visa det kopplade dokumentet eller komma till

sjalva Handlingskortet genom att klicka pa Egenskaper.
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Besluta i ett drende

| avsnittet ovan har det beskrivits hur du skapar Arbetsdokument och utifran Dokumentkortet skapar ett
Hanslingskort.

Manga av besluten inom 282 &r
tvamannabeslut och man kan da vilja att
skapa ett forslag till beslut under
Arbetsdokument och sedan meddela dvriga
deltaganden att ta del av beslutet denna vag
(detta forutsatter att alla inblandade i ett
beslut, har behorighet till 282).

Nar det galler beslut finns det dven en annan vaga att g, genom att all hantering som ror beslutet sker i
Platina.

Under fliken Beslut pa Arendekortet finns funktioner fér att skapa beslutsdokument med en beslutsmall eller
hamta ett befintligt arbetsdokument i drendet som underlag for beslut. Darefter kan dokumentet skickas via
Platina till eventuella deltagare i drendet (godkdnnande) och till den beslutande for godkdnnande (beslut).
Under fliken ser man hos vem drendet for 6gonblicket befinner sig. Fliken har ocksa funktioner for att
registrera och hantera beslutet for expediering.

Funktionen kan dven anvandas vid enmansbeslut, men da anger handlaggaren sjalv Godkanner och skickar det
inte vidare utan gar direkt till funktionen Expediera beslut.

Gunddata  Bevakningar  Owiginformation  Beslut
Beslutsdokument

Forslag till beslut
Godkand -

Dokumenttyp

Mallgrupp

282 Férprévning -
Mall

Férprévning beslutsmall -
Rubrik

Seslut vid orprovning
[ Hémta dokument ] [ Skapa dokument ]

Mer om hur du skapar ett beslutsdokument denna vag, finner du i den interaktiva utbildningen alt. i
”"Grundhandboken”.

Sida 38



Skapa delgivning

Beslut skickas vanligtvis med delgivningskvitto och en bevakning av delgivningen skapas da pa det
handlingskortet som innehaller den handling som skall delges.

Beroende pa vilka rutiner
som finns pa din lansstyrelse,
kan det vara olika vem som
skall sta som bevaknings-
ansvarig och vem som
registrerar att handlingen

ar delgiven, nar delgivnings-
kvittot kommer in till
lansstyrelsen. Hor dig for hos
diariet, for att veta hur era
rutiner ar.

DO

Pa Handlingskortet som skapades fran Arbetsdokumentet far du fylla i kontaktuppgifterna till den sékande
genom att Kopiera initierare. For att namnet pa den ska bli delgiven skall komma upp klickar du Verkstall (spara
Handlingskortet), nar du fyllt i adressuppgifterna.

Efter att du har sparat Handlingskortet gar du till Delgivningsfliken och fyller i expedieringsdatum och
bevakningsdatum. Darefter sparar du delgivningen genom att klicka pa Spara delgivningar och stéanger
Handlingskortet genom att klicka OK.

- - . - o
4422-10 12-5 Beslut Bonum Konsult Beslut vid forprovning 2012-07-18  Uppréttad

Ikonen efter PUL indikerar pa att det ligger en bevakning pa handlingen, som i detta fall 4r en bevakning pa
delgivningen.

Avsluta ett drende

Beslutsdatum avser det datum da lansstyrelsen fattade sitt slutliga beslut. Med avslutsdatum menas det datum
nar hela handlaggningen av drendet &r avslutad. Inom de flesta drendetyper ar beslutsdatum och avslutsdatum
samma datum. Det ar viktigt att bade beslutsdatum och avslutsdatum &r registrerade nar hela handlaggningen

ar avslutad. Det gar inte att registrera och spara ett drende med endast avslutsdatum. Precis som beslutsdatum
kan inte avslutsdatum ligga framat i tiden, Avslutsdatum kan inte heller ligga fore beslutsdatum.

Ar Beslutsdatum och Avslutsdatum samma datum kan b&da tva anges innan man sparar drendet.

Nar avslutsdatum registreras dndras med automatik drendets status till Avslutat nar arendet sparas. Om
avslutsdatum tas bort, till exempel vid en felaktig registrering, aterstalls status med automatik till Beslutat, eller
till Handlaggning om dven beslutsdatum tas bort. Registreras bade besluts- och avslutsdatum samtidigt satts
status direkt till Avslutat.
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Exempel pa hur du Avslutar ett drende

Vi ar nu klara med vart forprévningsarende

och det ar dags for dig
att Avsluta drendet.

Beslutet ar skrivet och i samband att vi
diskuterade kompletteringarna och de villkor

som blev aktuella i beslutet, kan
vara kommunicerat.

beslutet ans

Efter att du 6ppnat Arendekortet, klickar & e e Euoal) Bl Etehie) EOESS E'O

du upp Stalldatafliken. Har fyller du i Posttav1
uppgifter kring stallet, som sedan kan Stalnamn: fstall 2 | [FRerstal ][ Tabortstal |
anvindas for statistik till SJV eller som Byggnadsitgard fuybyagrad (8] osolerad [EY
sokkriterier i Platina. WAL
Klicka Verkstall innan du [amnar Avdelning 1 Avdelning 2
Stalldatafliken, efter att du fyllt i alla Diurkategort: Diurkategort
uppgifter, Djurhallningssystem: Djurhdliningssystem:
erysrgssystem enysangssysem
Fire Efter Berdrda
Lnsokan avser | U” 4” 4| _— Fire Efter Berdrda i Fire - Efter Berorda
Ffter granskning | 3” ]r” 4| Lprhsiaing EN Fore _ Efter Berorda
Ansokan avser | 2” 5” 5|
Efter granzkning | 2” 5” 5|

Ansokan avser-

Efter granskning-

Exempel till-/ ombyggnad
(Avdelning 2)
Ansdékan avser-

Efter granskningen-

Galler bara det antal platser som forprovningsansékan beror.

Vid en nybyggnad, som i exemplet ovan, finns det inga hastboxar innan
ansokan och Fore blir da 0, djurhallaren vill forprova 4 st hastboxar, Efter och
de antal hastar som ar Berorda blir da 4 st. | avdelning 1 finns det bara
enkelboxar.

Gaéller det antalet platser som blev godkanda efter prévningen. Vid
provningen visade det sig att det redan fanns 3 platser i avdelningen
(uteboxar av eng. modell), de 4 som prévningen géllde godkandes och darfor
ar det 7 st efter provningen men bara 4 st som blir berérda.

Det fanns 2 hastplatser i en |6sdrift Fére provningen, forprovningen avsag
tillbyggnad tillkom det 3 platser och eftersom det var en utokning med 3
platser blev 5 platser Berérda av byggnationen.

Samma princip som ovan med skillnaden att samtliga 5 platser blir berérda av
tillbyggnaden.
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Ga tillbaka till Grunddatafliken och fyll i
datum och stallningstagande.

De stéllningstagande som du ska valja mellan
finns beskrivna under respektive drendetyp i
Stallningstagande senare avsnitt i handboken.

Du kan inte Avsluta ett drende om det finns dokument kvar i mappen Arbetsdokument samt om du missat att
fylla i nagot under Stalldatafliken.

Programmet kommer att ge olika alternativ
och du véljer antingen att diarefora
dokumenet eller att Rensa akten.

Samt att ett felmeddelande kommer upp om
vad som saknas pa Stalldatafliken.

Klicka sedan Verkstill och stang Arendekortet genom att klicka OK.

.. N ~ Arenden vsar srenden som jag & handiggare for | Typ Visa
Arendet har nu fatt Statusen Avslutat och LW e s | |Avendenork
flyttats fran din Arendelista. = [E E7EET ) 282 DOTETORPS AGG AB Utredning om sérskid avgift enligt Diurskyddslagen 3a §
. L EE 2082012 282 DOTETORPS AGG AB Besiktning begérd av sokanden (282-1601-12)
-+ B E waoa02 282 Kiell Carlsson Besiktning begard av sekanden (282-3209-11)
+ B 53512011 282 Markus Jacobsson Besiktning begérd av sékanden (282-3054-10)
+ BT 42010 282 Krister Jonsson Besikining initierad av Lansstyrelsen

Sida 41



Flodesscheman samt stdllningstagande

Flodesschema

Férhandsanmdlan av mindre om- eller tillbyggnation

N
Skapa ett drende/ inledande handlingskort HANDLINGKORT |
ARENDEKORT | MALL FINNS
Verksamhetskod: 282 N\
Handlingstyp: Anmalan
Rubrik: Férhandsanmadlan av byggnation enl. SIVFS 2012:12 9 §
Tillkomst: In

y

Arendetyp: Anmalan inom L35

* Fyll i datum ndr drendet dr komplett for handldggning
* Himta uppgifter och fyll i djurhdllarfliken

* Himta uppgifter och fyll i platsfliken

y

Handlingstyp: Meddelande Skicka bekraftelsebrev till sokande.
Rubrik: Bekraftelse av anmalan Om handlingar som inkommit inte &r
Tillkomst: Upp kompletta, skrivs kompletteringarna i brevet.

v

. . N
Handlingstyp: Begdran

Rubrik: Begdaran om komplettering
Tillkomst: Upp

\ Handlingstyp: Komplettering N

Rubrik: Komplettering med .....

Tillkomst: In
Handlingstyp: Meddelande
Rubrik: Ansokan om forprovning behovs/ behovs ej
Tillkomst: Upp

Arendekortet

* Fyll i stalldatafliken * Besluts datum * Stallningstagande
*Expedieringsdatum *Avslutningsdatum
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Stallningstagande

Férhandsanmdilan
Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stallningstagande
1:a handling In Anmalan Forhandsanmalan av byggnation enligt SJIVFS 2012:12 9§
o Meddelande
Anmadlan inom

Nytt drende In L35 Forhandsanmalan
Ny handling Upp Meddelande Bekraftelse av anmalan
Ny handling Upp Begiran Begdran om komplettering
Ny handling Upp Begdran Paminnelse om att inkomma med komplettering
Ny handling In Komplettering Komplettering med
Ny handling Upp Tjansteanteckning Tjansteanteckning
Ny handling Upp Meddelande Ansokan om forprévning behovs/ behovs ej
Ny handling In Meddelande Aterkallelse av anmilan
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Flodesschema

Férhandsanmdilan av byggnation vid utbrott av smittsam djursjukdom

Verksamhetskod: 282

Handlingstyp: Anmalan
Rubrik: Férhandsanmadlan av byggnation enl. SJVFS 2012:12 10 §
Tillkomst: In

Arendetyp: Anmadlan inom L35

* Fyll i datum ndr drendet dr komplett for handldggning
* Himta uppgifter och fyll i djurhdllarfliken
* Himta uppgifter och fyll i platsfliken

y

Handlingstyp: Meddelande N Skicka bekraftelsebrev till sokande.

Rubrik: Bekraftelse avanmalan Om handlingar som inkommit inte &r

Tillkomst: Upp kompletta, skrivs kompletteringarna i brevet. Skicka for
kdannedom till ansvarig lansveterinar.

. . N
Handlingstyp: Begdran

PROVNING Rubrik: Begaran om komplettering
Tillkomst: Upp

\ Handlingstyp: Komplettering )

Rubrik: Komplettering med .....

Tillkomst: In
Handlingstyp: Meddelande N
Rubrik: Ansokan om forprovning behovs/ behovs ej

Tillkomst: Upp

Arendekortet

* Fyll i stalldatafliken * Besluts datum * Stallningstagande
*Expedieringsdatum *Avslutningsdatum
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Stallningstagande

Férhandsanmdilan
Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stéllningstagande
1:a handling In Anmalan Forhandsanmalan av byggnation enligt SJIVFS 2012:12 10 §
o Meddelande
Anmadlan inom

Nytt drende In L35 Forhandsanmadlan
Ny handling Upp Meddelande Bekraftelse av anmalan
Ny handling Upp Begiran Begiran om komplettering
Ny handling Upp Begdran Paminnelse om att inkomma med komplettering
Ny handling In Komplettering Komplettering med
Ny handling Upp Tjansteanteckning Tjansteanteckning
Ny handling Upp Meddelande Ansokan om forprévning behovs/ behovs ej
Ny handling In Meddelande Aterkallelse av anmilan
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Flodesschema

Ansbkning om férprévning

Verksamhetskod: 282 \ Arendet registreras samma dag som ansokan
Handlingstyp: Ansokan inkommit.

Rubrik: Ans6kan om forprévning

Tillkomst: In

Tilldgg efter vald Rubrik:
- av djurstall fér mjélkkor pa fastighetet Vallby 11:7,
Staffanstorp kommun

V

" s N\
Arendetyp: Anso6kan inom L35
* Fyll i datum ndr drendet dr komplett for handldggning Enl. L35 skall beslut i drendet fattas inom 8
* Himta uppgifter och fyll i djurhdllarfliken veckor, fran det att handlingarna i drendet dr
* Himta uppgifter och fyll i platsfliken kompletta.
Handlingstyp: Meddelande Skicka bekraftelsebrev till sokande samt
Rubrik: Bekraftelse av ansdkan kopia till berérd kommun. Om handlingar
Tillkomst: Upp som inkommit inte &r kompletta, skrivs
\l/ kompletteringarna i mottagningsbrevet.
. N
Handlingstyp: Meddelande
Rubrik: Information till kommunen
Tillkomst: Upp

_ > Handlingstyp: Begéran
PROVNING Rubrik: Begdran om komplettering
Tillkomst: Upp

\V4
Handlingstyp: Komplettering

Rubrik: Komplettering med .....
Tillkomst: In

Rubrik: Beslut vid forprovnin

Handlingstyp: Beslut ]
g

Tillkomst: Upp :|

Enligt forvaltningslagen skall beslut som gar den

Handlingstyp: Tjansteanteckning
(sé som villkor och avslag). Rubrik: Tjansteanteckning .....

Detta sker idag vanligtvis via samtal med den s6kande i samband Tillkomst: Upp
Med begdran om komplettering.

sékande emot underrdttas/ kommuniceras

Arendekortet
* Fyll i stalldatafliken * Besluts datum * Stallningstagande
*Expedieringsdatum *Avslutningsdatum
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Stallningstagande

Forprovning

Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stallningstagande
Godkand, godkand

1:a handling In Ansokan Ansokan om forprovning med villkor,
Awvisa, avslag,

Nytt drende In Ansokan inom L35 Ans6kan om forprovning LGNS

Ny handling Upp Meddelande Bekraftelse av ansokan

Ny handling Upp Meddelande Information till kommunen

Ny handling Upp Begiran Begaran om komplettering

Ny handling Upp Begdran Paminnelse om att inkomma med komplettering

Ny handling In Komplettering Komplettering med

Ny handling Upp Tjdnsteanteckning | Tjansteanteckning

Ny handling Upp Beslut Beslut vid férprovning

Ny handling In Meddelande Aterkallelse av ansokan
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Flodesschema

Besiktning

Verksamhetskod: 282 \

Handlingstyp: Anmalan/ Tjansteanteckning

Rubrik: Besiktning begard av sokande/
Besiktning initierad av Lst

Tillkomst: In/ Upp

Tilléigg efter vald Rubrik:
- (282-1234-12) férprévningens dnr

Besiktning inom L35 N
* Fyll i datum ndr drendet ér komplett for handldggning
* Hamta uppgifter och fyll i djurhallarfliken

* Himta uppgifter och fyll i platsfliken

Arendetyp:

FORBEREDELSE _———

\ ™~

BESIKTNING

Arendet startar samma dag som sdkande/ Lst tar kontakt
for besiktning. | den forsta kontakten kan Lst medgiva att
stallet tas i bruk, detta i de fall dar det ar att

foredra att det finns djur i byggnaden vid bes. | 6vriga fall
ska stallet besiktigas innan djur stallas in.

Enl. L35 skall besiktningen utféras inom 4
veckor, fran det att kontakt tagits med djurhdllaren.

Ta fram och ga igenom tillhérande prévningsarende.
Kontrollera med hjélp av de smarta mapparna om det finns
nagot pagaende djurskyddsarende hos djurhallaren.

y

Handlingstyp: Tjansteanteckning \l

Tillkomst: Upp

Rubrik: Tjansteanteckning... :l

J \

BESIKTNING UTAN ANMARKNING

Handlingstyp: Beslut

Rubrik: Beslut efter bes av forprévning/
Godkannande enl Djurskyddslag

Tillkomst: Upp

|

*Expedieringsdatum *Avslutningsdatum

Arendekortet
* Besluts datum * Stallningstagande

Vid kvarstdende brister vid ombesiktningen, avslutas besiktningsédrendet

med stdllningstagande — Underkdnd. Att bristerna Gtgdrdas foljs upp
som en debiterbart Extra offentlig kontroll. Antingen av
byggnadskonsulenten eller sG Idmnas drendet 6ver

till en djurskyddshandldggare.

Beskrivning déver handlaggningen av en

BESIKTNING MED ANMARKNING

Handlingstyp: Protokoll
Rubrik: Besiktning
Tillkomst: Upp

b

Handlingstyp: Tjansteanteckning

Rubrik: Ombes begird av sokande/
Ombes initierad av Lst
Tillkomst: In/ Upp
\%
OMBESIKTNING

}

Handlingstyp: Protokoll
Rubrik: Ombesiktning
Tillkomst: Upp

Extra offentlig kontroll, finns beskrivet i Handboken Platina- Djurskydd.
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Stallningstagande

Besiktning
Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stéllningstagande
Godkand, godkand
1:a handling In/Upp Tjansteanteckning Besiktning begard av sokande/ initierad av Lst med villkor,
Anmadlan inom UNEELENL,
Nytt drende | In/Upp | L35 Besiktning begérd av sékande/ initierad av Lst
Ny handling Upp Tjansteanteckning | Tjansteanteckning
Ny handling Upp Protokoll Besiktning
Ny handling | |5/ ypp Tjansteanteckning | Ombes begird av sékande/ initierad av Lst
Ny handling Upp Protokoll Ombesiktning
Ny handling Upp Beslut Beslut efter bes av forprovning/ Godkannande enl Djurskyddslagen 3b§
Ny handling Upp Tjansteanteckning | Tjansteanteckning
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Flodesschema

Sdrskild avgift

Verksamhetskod: 282

Handlingstyp: Tjansteanteckning
Rubrik: Utredning om sarskild avgift enl. DL 3 a§
Tillkomst: Upp

J

Arendet bérjar nar det
bekraftats att stallagaren brustit i sitt
ansvar. Kontakt uppgifterna kan hamtas fran

provningsarendet.

Arendetyp: Sarskild avgift N Skapa en relation till prévningsirendet.
* Fyll i datum ndr drendet ér komplett for handldggning
* Himta uppgifter och fyll i djurhdllarfliken
* Himta uppgifter och fyll i platsfliken
Handlingstyp: Underrattelse N Vid ett ev. dverklagande ar det viktigt att
Rubrik: Underrattelse infor beslut kunna redogéra fér hur och nér stallidgarena blev
Tillkomst: Upp underrattad beslutet.
Handlingstyp: Yttrande N
Rubrik: Yttrande fran djurhallare
Tillkomst: In
\/
Handlingstyp: Beslut N
Rubrik: Beslut vid sarskild avgift
Tillkomst: Upp

Arendekortet

* Fyll i stalldatafliken * Besluts datum * Stallningstagande
*Expedieringsdatum *Avslutningsdatum

V

Underlag laggs till Ekonomienheten for vidare hantering av fakturering.
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Stallningstagande

Sarskild avgift
Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stéllningstagande
1:a handling Upp Tjdnsteanteckning Utredning om sarskild avgift enl. DL 3a § Avgift, Avskrivs
Nytt drende Upp Sarskild avgift Utredning om sarskild avgift enl. DL 3a §
Ny handling Upp Underréttelse Underrattelse infor beslut
Ny handling In Yttrande Yttrande fran djurhallare
Ny handling Upp Beslut Beslut vid sarskild avgift
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Flodesschema

Prova forbud eller godkdnnande enligt DL3 b §

Verksamhetskod: 282 N

Handlingstyp: Anmalan/ Tjansteanteckning

Rubrik: Prova forbud eller godkdnnande enl DL 3b§
Tillkomst: In/ Upp
Arendetyp:  Prdvning N\

* Fyll i datum ndr drendet ér komplett for handldggning
* Himta uppgifter och fyll i djurhdllarfliken
* Hamta uppgifter och fyll i platsfliken

1:a GRANSKNING

Handlingstyp: Meddelande

Rubrik: Information om att utredning om
forbud eller godkdnnande pabarjats

Tillkomst: Upp

Vid muntlig information gors en tjéinsteanteckning

—

L

KONTROLL AV BYGGNADEN
Handlingstyp: Protokoll
Rubrik: Besiktning
Tillkomst: Upp

Handlingstyp: Begdran
Rubrik: Begdran om komplettering

 —
Tillkomst: Upp

Handlingstyp:
Rubrik:

Komplettering
Komplettering dok. om stallet

Tillkomst: In
V
PROVNING
_ v
Handlingstyp: Beslut
Rubrik: Beslut om forbud el godk. enl. DL 3b&
illkomst: Upp
\%
Arendekortet N

* Fyll i stalldatafliken * Besluts datum * 5tdliningstagands
*Expedieringsdatumn * Avslutningsdatum
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Antingen kan drendet starta genom inkommen forfragan
fran allmanheten alt att Lst initierar drendet. Ett drende

om sarskild avgift startas parallellt med prévningsarendet.

Skapa relaterad information till det sarskilda

avgiftsarendet.

Kontrollera om inkomna uppgifter &r korrekta och
kontakta stalldgaren fér kommunicering infor

underrattelsen. Om uppgifterna visar sig felaktiga kan
arendet avslutas redan har.

Underréttelse infor beslut
i bada drendena skickas ut
i samma dokument och djurhallaren ges majlighet att

inkomma med ett yttrande ang. den sarskilda avgiften.

Handlingstyp: Tjénsteanteckning)
Rubrik: Tjansteanteckning...
Tillkomst: Upp

\4

Handlingstyp: Beslut
Rubrik: Beslut om forbud/
godkdnnande enl DL 3b§
Tillkomst: Upp
- Stdllningstagande Avskrivs

AV

N\

En bevakning satts nar

yttrande senast skall ha

inkommit samt de uppgifter som

behdovs for att kunna préva

stallet i efterhand ( samma som till en forprévning).

Enligt firvalitningsiogen skall besiut som gadr den
sikande emot underrittas/ kommuniceras
(=0 som villkar ach avslog ).

Detta sker idog vanligtvis vio somtol med densdkande i somband
Med begdran om komplettering

Att byggnaden uppfyller det som redovisats i prévningen,
féljs upp inom lédnsstyrelsens ordinarie kontrollverksamhet.



Stallningstagande

Préva forbud eller godkdnnande enl. Djurskyddslagen 3b &

Typ Tillkomst Arendetyp Handlingstyp Rubrik Stallningstagande
1:a handling Upp Tjansteanteckning | Prova forbud eller godkdannande enl DL 3b§ Godkand, Forbud
1:a handling In Anmdlan Prova forbud eller godkdnnande enl DL 3b§ Avskrivs

Nytt drende | In/ Upp | Provning Prova forbud eller godkdnnande enl DL 3b§

Ny handling Upp Meddelande Information om att utredning om férbud/ godk.

Ny handling Upp Tjansteanteckning | Information om att utredning om forbud/ godk.

Ny handling Upp Protokoll Besiktning

Ny handling Upp Begaran Begdran om komplettering

Ny handling In Komplettering Komplettering med dokumentation om stallet

Ny handling Upp Beslut Beslut om forbud eller godkannande enl DL 3 b§
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Platinautbildning Uppsala 2012-10-04

*Plats: Lst Uppsala - Ledningscentralen

*Program:
0930-1000 Kaffe, inloggning pa datorer
1000-1200

1200-1300

1300-1500

Presentationsrunda

Mal med dagen

Bakgrund och Intro t Platina
Ansdkan om foérprovning

Lunch — projektet bjuder!

Besiktning

Sarskild avgift
Prévning i efterhand
Forhandsanmalan

1500- Avslutning med kaffe

*Deltagarlista:

Stockholm
Uppsala
Sddermanl
Ostergotl
Jonkoping
Kronoberg
Kalmar
Gotland
Blekinge
Skéane
Halland

V Gotaland
Varmland
Orebro
Vastmanl
Dalarna
Gavleborg
V-norrland
Jamtland
V-botten

Norrbotten

Bil nr 6

Lan Antal Namn
AB 1 Malin Langenfors
C 1 Lena Webrink
D 2 Lottie Bjorkegren och Annette Hansell
E 2 Irja Larsson och Douglas Bard
F 1 Kurt Jakobsson alt Ylwa H66g
G
H
I 1 Helena Rosvall
K
M
N 1 Goran Olai
O 2 Anna Agné och Peter Svensson
S
T 1 Anna Nordblad
U 1 Ingela Alse'n
w
X 2 Mats Selin och Gunilla Hartwig
Y 1 Hanna Svanbéack
Z
AC
BD
16

Utbildare: Emma Brehmer



Enheten for idisslare och gris
Gunnar Palmqvist
Tfn: 036-036-15 61 10

INBJUDAN

2012-10-15

Lansstyrelsens byggnadskonsulenter och
lansveterinarer

E-post: gunnar.palmqvist@jordbruksverket.se

Inbjudan till traff om forprovning 5-7 november 2012 i Linkoping

Hérmed inbjuds till traff om fragor rérande smittskyddet i forprévningen samt om fragor
rorande lansstyrelsens forprovningsprojekt.

Tid:
Plats:
Arrangor:

Kostnader:

Malgrupp:

Syfte

Anmalan:

Ovrigt:

5 nov kl 10.00 till 7 nov kI 15.00
Linsstyrelsen, Ostgdtagatan 3, Linkdping
Jordbruksverket — Projektgruppen, LST-forprovningsprojekt

Ingen avgift kommer att tas ut. Var och en star dock for sina egna
omkostnader, d.v.s. resor, boende, fika, luncher m.m.

Tréffen riktar sig till lansstyrelsernas byggnadskonsulenter samt till
lansveterindrer som arbetar med smittskyddsfragor.

Att under ca en och en halv dag (5-6/11) arbeta med fragor om hur
smittskyddsaspekter kan eller bor beaktas 1 forprovningsarbetet samt
under resterande tid (6-7/11) arbeta med fragor som inryms i
lansstyrelsens egna forprovningsprojekt.

Viktigt: Aven om ni tidigare har anmiilt att ni vill delta s& maste ni
anmdla er pa nytt. Anméilan ska goras senast fredagen den 19
oktober via e-post till gunnar.palmqvist@jordbruksverket.se

Av anmélan ska framga:

- Namn

- Yrkestitel

- Lén

- Vilken / vilka dagar du deltar (detta for att vi ska kunna
forbestilla fika/lunch)
(Anmal er garna lansvis)

Observera att antal deltagare for triffen ar begrénsad till max 60.
Antalet deltagare per ldn kan darfor komma att begrdnsas om det
antalet dverskrids.

Jordbruksverket | 551 82 Jénkoping | 036-15 50 00
www.jordbruksverket.se | jordbruksverket@jordbruksverket.se
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Program 5-7 november 2012

Mindag 5/11 Smittskyddet i férprovningen

10.00 - 10.30 - Inledning med fika. (SJV)
10.30 - 12.30 - Smittskyddstidnket i byggplaneringen (Anna Ohlsson o Ola Schultsberg, Svensk mjolk)
- Smittskyddssamrad for mjolkbeséttningar (Anna Ohlsson o Ola Schultsberg, Svensk mjolk)
12.30 - 13.30 - Lunch
13.30 - 15:30 - Smittskyddstidnket i byggplaneringen (Gunnar Johansson, SvDHv-gris)
- Smittskyddssamrad for grisbesattningar (Gunnar Johansson, SvDHv-gris)
15:30 - 15:45 -Fika
15:45 - 17:30 - Erfarenheter fran saneringsarbeten efter smittoutbrott (Ann-Christine Ring, SJV)
17:30 - 18:00 - Uppstart workshop / grupparbete (SJV)

Tisdag 6/11 Smittskyddet i férprévningen

08:15 - 10:30 - forts workshop / grupparbete (inkl. fika)
10.30 - 12:30 - Redovisning, diskussioner m.m.
12:30 - 13.30 - Lunch
13:30 — 15:30 - SJV-vigledning om forprévning (SJV)
- Erfarenheter fran nya L35 (inkl. fika)

15:30 - 17:30 - Lénsstyrelsens forprovningsprojektet — Aterkoppling, presentation av Stalldérren”
var Webbplats och Sharepointsida (Projektgruppen)

Onsdag 7/11 Liansstyrelsens forprévningsprojekt

08:15-09:15 - Platina mallar och rapportering fran utbildningen (Projektgruppen)
09:15 - 09:30 - Fika

09:30 - 12:00 - Grupparbete Handboken och processdiskussioner (Projektgruppen)
12:00 - 13:00 - Lunch

13:00 - 14:00 - Diskussioner om samordning ex. regionsammarbetet och nyanstéllning, sammanfattning
och framaétblick (Projektgruppen)

14:00 - 14:30 - Tid for ovriga fragor (SIV)
14:30 - 15:00 - Fika / avslutning



Input fran moéten med 1:a linjens chefer Bil. nr 8
2013-04-11

Deltagare: AB Jenny Eliasson, BD Anja Weinz, E Maria Leclercq, H Gunilla
Johansson, | Kjell Norman, M Marie Jeppsson, N Madeleine Beckman, T Pernilla
Rydberg, U Elisabeth Zimmer, Y Mikael Norberg

e Ta med jurister i utveckling av processerna

e Motet godtog projektets forslag om introduktion av nyanstallda - forslag
att betona samarbete med lansveterindarerna mer i introduktionen

e Motet godtog projektets forslag om generell acceptans for att séka
hjalp/ge hjalp kolleger emellan

e Motet godtog SJV's forslag till tidsplan for regionala och nationella
samordningsmoten 2013/2014

e Beslut om ev foérandring av regionindelning bor ske i 28-natverket

e Stalldorren — kunna se vad som diskuteras/ar pa gang, ex nyhetsruta
kunna hitta "experter” latt

2013-04-22
Deltagare: G Bjorn Dahlén, S Maria Hammarstrom, X Lars Bondeson

e Motesdeltagarna var allmant positiva till projektet och de framlagda
forslagen

Sammanfattning:

e 13 av211an (62%) har varit representerade vid projektpresentationerna
via Lync.

e Dainga invandningar framfoérdes fran motesdeltagarna angdende de 3
forslag som lades fram: Introduktion av nyanstallda, Acceptans for att
hjalpa kollegor i arenden rérande “udda djuslag” samt SJV’s tidsplan for
samverkansmoten 2013-14 laggs dessa med i slutrapporten efter vissa
justeringar.



Frageformulir: Samordning och ”udda djurslag” Bil nr 9

1. Vilken Lénsstyrelsen jobba du pa?

24 forprovare pa 21 LST svarat  100% svarsfrekvens! ©

A) Udda djurslag och specialisering

2. Vilka djurslag anser du vara udda” djurslag i ditt 14n?

Gris 6 O
Get 9 O
Kanin 19 0
Hagn 8 m|
Lamadjur 19 i
Strutsfaglar 20 O
Fjaderfa 7 O
Hund 13 O
Katt 14 O
Fisk 19 0
Gnagare 20 =
Brevduvor 19 u

Annat: Mink/Pélsdjur 6  Undervisning 2 Vicenter 1

3. Hur stor upplever du din erfarenhet att forprova foljande djurslag &r?
1= Mycket Liten 5= Mycket Stor

Lst med >3 i svaret:

Gris G H O T

Kanin F

Hign K o

Lamadjur O

Strutsfaglar O

Fjaderfa, dgg E G H K O T

Fjaderfa, slakt E H K O

Hund K

Katt

Fisk

Gnagare AB

Brevduvor

Djur iundervisning AB

Mink K

Bison 0)

Finns kompetens inom gruppen for "udda djurslag” inom lantbrukets djur.




4. Hur hanteras forprovningar av "udda” djurslag idag?

I princip alla Lst svarar att d&rendena hanteras som vanligt med tilldggen: Léangre tid, fragar kollegor, SJV,
SLU mm

3 Lst séger att man delegera drenden till andra Lst

5. Skulle du/ni kunna ténka er att bidra med expertis till ett annat lan?

a) Ja, sjalvklart 9
b)Ja,imanavtid 14
c) Nej 3

Ooood

6. Skulle det kénnas skont att fa hjélp/expertis frdn ndgot annat 1an med mer erfarenhet av det berdrda
djurslaget?

a) Ja 19
b) Negj 2

Behovs formaliserat remissforfarande? Kan det ricka med kommande samlat material/udda djurslag pa
stalldorren samt lista pa personer med specialkompetenser dd majoriteten &r positiv till kollegialt samarbete?

7. Visitter alla pd mycket kunskap och erfarenheter. Vad ér just din specialitet?
(Det behdver inte vara nagot som direkt ror det dagliga arbetet med forprovning). Ange kategori och
skriv helst nagra rader som beskriver din specialitet mer specifikt. Du fir givitvis ange flera saker.

Byggnadsteknik 6
Ventilation 6
Ekologisk produktion 3
Foderkunskap 5
Praktiskt arbete/erfarenhet 1
Specifikt djurslag* 8
Etologi 6
Annat

0

Iy o |

Skriv gidrna mer detaljerat och ange vad annat ar:

3 Lst uppger djurskyddshandlaggare

_* 3 hist, 2 nét/kor, 2 kanin, 1 alpacka, 1 hund

Sammanfattning A):

Udda djurslag - Finns kompetens inom gruppen vad géller lantbrukets djur - I princip alla med pa att hjdlpa
varandra.

Specialitet: Vem som kan vad samlas pa Stalldorren



B) Regional samverkan

P& senaste traffen 1 LinkOping tog vi upp historiken bakom de regionala samverkansgrupperna och Gunnar
Palmqvist kom med Jordbruksverkets tanke hur regionsmdten kommer att héllas i framtiden.

8. Vilket sammarbete bedriver ni i er region forutom att ha en representant till STV mdten?

Traffar

Moten

Egen maillista, skickar frdgor inom regionen

Backar upp varandra (telefon) ex. under semesterperiod
Hjalper varandra med drenden

Ordnar gemensamma foreldsningar

Inget, vad jag vet

A B0V b0,
ooooood

Annat eller egen beskrivning

9. Hur ofta har ni som mal att tréffas i regionen? Se sep sammanstéllning 9-14
Tva eller fler ganger per ar 9
En ging 5 o
Inte alls 8

10. Hur ofta triffas ni 1 verkligheten?

Tva eller fler ganger per ar
En ging 13
Inte alls

Oono

11. Vad gor ni pé traffarna?




12. Ar dagens regionindelning bra?

Ja 12 O
Nej 2 O
Vet inte 9 0

13. Om inte hur tycker du att den bor forédndras?

4 Lst tycker att det ska vara >1 Ist/region

14. Vad skulle du vilja att regionsamarbetet omfattade i er region?

15. Vad skulle du vilja att regionssammarbetet omfattade nationellt?

Ensning. samsynsfragor, diskussioner, udda djurslag

Sammanfattning B): Regionalindelning kan behdva ses 6ver — 4 Lst angett att det bor vara fler dn 1
Lst/region. Samtliga timligen overens om innehdll pa traffarna



C) Liget pa forprovningsfronten

16. Hur ménga drenden har du/ni inne just nu for handlaggning?

0-5 10 O
Hilften < 10 drenden liggande 6-10 3 0O
11-20 6 O
21-30 2 O
>30 2

17. Hur ménga drenden har kommit in den senaste ménaden?

0-5 10 O
6-10 8 O
11-15 30
16-20 00O
>20 1
18. Ungefdr hur langa handlidggningstider har ni haft
a) Generellt under aret? 4 st>8v 16st < 8v
b) De senaste 3 ménaderna? 3st>8v 17st < 8v

19. Vilket/vilka moment i forprovningshandldggningen anser du “vara lite av en flaskhals” som tar

mycket tid?
Kompletteringar 17 st
Div adm internt 5st
Vent.berdkningar 4 st
Platina ej klart I st
Brandskydd 1 st

20. Hur minga “anmdélda till besiktning” finns just nu?

0-5 7 O
6-10 2 O
11-15 0 0
16-20 0 O
>20 11

21. Ungefar hur lang tid gér det mellan anmilan och att stallet blir besiktat?

0- 4 veckor
4- 6 veckor
6- 8 veckor
> 8

00 N oo N
ooogo gd



Om du har nagra smarta tips, forslag pa bra rutiner m.m. angaende forprévningshandldggningen eller
besiktning &r vi tacksamma om du vill ange dessa.

Ventilationsrutin och enkel ventilationsberakning
Lanskarta, skapa oversikt
stor variation pa besiktningstid

Byggrad i samband med inlamnande av ansdkan
Begar in kompletteringar redan i mottagarbrevet
Bra med mote med sdkanden vid inlamning av ansdkan

sleg~|m"o2

Samkora besiktningar med andra kontroller

Sammanfattning C):
Lst klarar forprovningen bittre dn besiktningen

Halften av Lst har < 10 drenden liggande och 16 Lst klarar handldggningstiden pa 8v.
17 Lst anser att vintan pa kompletteringar ar den storsta anledningen till 1dnga handlaggningstider

Halften av Lst har >20 anméilda bes som véntar och endast 4 anger att man klarar att ha 4 veckor mellan
anmalan och besiktning.




Frageformulir: Nyanstilllning som forprovare Bil nr 10

Allmant

1. 12 Forprovare svarat, varav 9 kvinnor och 3 mén

2. Vilken utbildning och yrkesbakgrund har du?

7 Agronomer ( 3 teknik)
2 Lantmastare

2 Annan eftergymnasial utbildning
1 Grundskola

5 Djurskyddshandliaggare

3 byggnadsradgivare

3 tidigare Lst

2 Jordbruksrelaterade foretag
2 Praktiskt arbete

3. Hur lédnge har du i dagslédget jobbat pa Léansstyrelsen?
<1 &r 6st 1-2 ar 4 st >2 ar 2 st

OBS! 10st <2 ar
4. Hur ser forprovningstjansten ut pa din lansstyrelse?

En person < 100%

En person 100%

Tvé personer, < 100% / var

Tvé eller flera 100%

En person 100%, En person 50%

W AN~

5. Vilken introduktion utdver ren lansstyrelseinriktad introduktion har du fatt?

a) Gatt om lott med tidigare forprovare Ja8/Nej4
om Ja hur ldnge 1 —-4v



b) Varit ute pa gemensamma besiktningar Ja 8 /Nej 2
om Ja med vem (titel) FP 8
om Ja hur manga 1-10

c¢) Blivit introducerad till de instrument som kan vara aktuella att anvinda vid
besiktning.

Ja. 5 /Nej4 / Delvis 2

Forslag: Uppritta instrumentlista och 14gga ut pd Stalldorren

6. Kéndes tiden for introduktion tillracklig?

JA + OK 7
NEJ
EJ SVAR 1

7. Hur pass svért upplevde du nedanstaende arbetsmoment att sitta sig in 1.

1= Mycket Latt 5= Mycket Svart

Handlaggningsprocessen 3 7 2
Platina 2 3 3 4
Besiktningar 3 8 1

Inte alltfor svart © 2 9 18 7

8. Vilken typ av Platinautbildning har du fatt?

Web/Lst intro 6
Djurskydd 4
Sjalvlard 3
En dag for fp 2
Handboken |
Ej svar 1



9. Har du négon du kan friga om

a) Forprovarrelaterade fragor 9 Ja/Nej 1/ Nja 2
b) Platina 11 Ja/Nej 1/ Nja 1
¢) Besiktningar 11 Ja/Nej 1/ Nja 1 ©

10.Kédnner du att du skulle ha/haft gladje av personlig kontakt med en
forprovare fran ett annat 1dn som fungerar som en fadder?

Ja 5
Har Fadder 3
Ar fler fp 2
Nej 1
Ej svar 1 Forslag: Fadder inom region?
11.1 vilken grad stimmer foljande pastdende in i den situation du befinner dig
just nu.
Markera genom att ringa in en siffra efter varje egenskap
1= Stammer inte alls 3=Varken/eller 5=Stammer helt
1 2 3 4 5

Du kénner till regionsamarbetet 1 3 3 1 3
Du kénner dig delaktig i forprovargruppen 1 6 1 3
Du vagar skicka ut dina fragor till gruppen via mail 2 4 3 2
Du upplever att du far stod fran ldnsveteriniren 1 9
Har kontakt och sammarbete med djurskyddshandlaggarna 4 2 5
Har den litteratur du tror du behdver 1 2 4 2 2

2 8 22 9 24
Forslag: Litteraturlista pa Stalldorren

12.Vad kunde ha gjorts annorlunda/saknade du i din introduktion som
forprovare?

Flera hade girna haft mer tid for intro och tid att gé parallellt
Ett par saknade rutiner och strukturer som kunde underlétta






=]

Forslag pa introduktionsprogram for nyanstallda forprovare

For att ge den nyanstallda forprovaren goda forutsattningar att komma in i arbetet pa basta satt och
snabbt kdnna sig delaktig i det nationella samarbetet har ett introduktionsprogram specifikt for
arbetet med forprévning tagits fram. Tanken ar att detta program ska vara en checklista for den
nyanstdllda men aven ett dokument for chefer till forprovare.

Av erfarenhet vet vi att bemanningen av forprovare ser olika ut vid respektive lansstyrelse och att
situationen vid nyanstéllning/vikariat kan se olika ut.

Exempel pa olika scenarier

a) Léansstyrelsen saknar forprovare
b) Den tidigare forprévaren finns kvar ett par veckor, (6nskvart med minst 1 man omlottid)
c) Detjobbar flera forprévare i lanet

Fadder/kontaktperson
Syftet med fadder

Att sakerstalla att alla nyanstéllda forprovare oavsett vilket scenario som rader pa lansstyrelsen nar
denne boérjar far genomga en introduktionstid med en annan forprévare och snabbt far en person
som den nyanstéllda kan utnyttja som bollplank vid fragor.

Utforande

Varje region utser en fadder (ex. 1-2 ar i taget) som vid nyanstallning/vikariat pa nagon av regionens
Ian (kan vara pa lansstyrelse utanfor regionen vid behov) kliver in och tar ett extra ansvar och blir den
nyanstalldes kontakperson. Exakt vilka arbetsuppgifter (delar av stegen) faddern far beror mycket pa
vilket scenario som rader pa aktuell lansstyrelse.

Steg 1
Introduktion av forprévarverksamheten

e Genomgang av Platinahandboken- (den allmanna Lst platinakursen bér vara gjord innan) och
de olikaprocesserna

e Genomgang av mallarna i Platina

e Introduktion av stalldérren/Innerdérren
Genomgang av andra specifika dataprogram for foérprévning ex. ventilationsprogram

e Genomgang hur regionsamarbetet ser ut och hur det fungerar med métena med SJV

e Sikerstalla att den nyanstéllda har ratt mtrl, klader m.m. Hjalpa till med att ga igenom vad
som behovs. (kommer finnas listor pa rekommenderad matutrustning, litteratur m.m. pa
stalldérren som kan fungera som checklistor).

e Ett endagars studiebesok pa Jordbruksverket i Jonkdping: Kontaktperson Gunnar Palmqyvist
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Kommentar: | de 1an som har fler an en forprovare, eller att den gamla jobbar kvar faller dessa
uppgifter mer logiskt pa den andra forprévaren men det behdver inte vara sa. Manga av punkterna
ar tankta att |6sas ex. via Lync.

Steg 2
Ingangsattning av det praktiska arbetet

e 2-3 dagar forprovning
- Genomgang av drenden

o Tips att man vid minst ett drende bada gar igenom det var for sig och s& sedan
diskuterar gemensamt vad man skrivit.

e 2 dagar besiktning
-Bor Innehalla moment som bokning (tips hur man kan lagga upp det), forberedelser av mtrl.
m.m. Sjalva besiktningen, protokollskrivandet.

Kommentarer: | de 1an som har fler an en férprévare eller att den gamla jobbar kvar under
introduktionsperioden faller dessa uppgifter mer logiskt pa den andra forprévaren men det behover
inte vara sa. | de fall det inte finns nagon ” gammal "férprovare pa plats ska den nya férprovaren ges
mojlighet att besdka faddern under minst 1 veckas tid.

Steg 3
Skarpt lage och uppfoljning

e Fadder gor i de fall dar gammal forprovare saknas ett besdk pa den nyanstélldes lansstyrelse,
ca 1-2 dagar,

e Onskvirt om faddern kan félja med den nyanstéllde ut pa besiktning men bér vara den
nyanstalldes behov och 6nskemal som styr innehallet i dessa dagar.

e Faddern verkar som ett allmant bollplank géllande bedémningsfragor m.m. den forsta tiden
(3 man)?



Exempel pa hur de férsta veckorna kan se ut

V1. Intro Lst

V 2. Intro Fp Fadder gar igenom den obligatoriska delen.

V 3. Studiebesdk och/eller omlottarbete
V 4. Jobb pa egen hand

V 5. Check att allt fungerar, fadder pa besok.

Nuvarande Regionindelning

Region 1 Region 2 Region 3 Region 4 Region 5 Region 6
Halland Viastra Blekinge Stockholm Dalarna Viasternorrland
Britt larsson Gotaland Anna Tilly Elin Agnvall Cecilia Hanna Svanback
Anne Per-Ola Malin Lundmark
Tonnerheden | Schonbeck Langenfors Almlof
Goran Olai Kent Lena A Katarina
Eriksson Webrink Osterberg
Anna Agné Hanna
Peter Alfredius
Svensson Jona Sundel
Jenny Eliasson
Skane Jonképing Gotland Gavleborg Norrbotten
Mie Meiner Kurt Helena Rosvall | Mats Selin Anja Weinz
Jenny Lilja Jacobsson Gunilla Anton Liedgren
Ylva HOOk Hartwig
Kalmar Sodermanland | Viarmland Viasterbotten
Lotta Lottie Johan Catharina
Lévenklev Bjorkegren Sigvardsson Dahlgren
Kenneth Annette Elisabeth
Laago Hansell Schénberg
Kronoberg Uppsala Jamtland
Philip Martina Agneta
Dankmeyer Westlund Andersson
Elisabeth
Persson
Ostergotland | Vdstmanland
Irja Larsson Ingela Alsén
Douglas Bald
Orebro
Anna Nordblad




Inbjudan o dagordning traff for forprovare 2013-02-11 Bil nr 12

Har kommer mer info om férprévartraffen — anmal er senast 27/1 genom att svara pa mailet och
ange hur manga som kommer fran ert lan. Svara garna dven om ni inte kan komma!

Vad: Projektavslutning
Nar: den 11 februari i Stockholm Kl 10.00-16.00 (Fika finns fran 09.30)
Var: Lst Stockholm, lokal Murgréonan

Pa agendan finns

- Stig Wikberg ska presentera Platinaarbetet

- Gunnar P sjosatter regionsamverkan

- Genomgang av hur kunskapsbanken anviands

- Anita Norén, projektdgare kommer att prata om férvaltningen framéver

Valkomnal
Projektet / gm Helena

Helena Rosvall

Forprovning av djurstall
Landsbygdsenheten
Lansstyrelsen i Gotlands ldan
621 85 Visby

0498-29 20 34
helena.rosvall@lansstyrelsen.se
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Ldnsstyrelserna

Inbjudan till dialogtraff

FOrprovning av djurstallar

Hur kan forprdévningen av djurstallar forbattras? Valkommen till en dialogtraff dar vi
diskuterar hur forprévningen av djurstallar ska se ut i framtiden.

Forprovning av djurstallar ar en viktig del i djurskydds- och smittskyddsarbetet. | borjan av
sommaren kom Jordbruksverket med nya foreskrifter som bland annat paverkar lansstyrelsernas
handlaggning. Under 2012 driver lansstyrelserna och Jordbruksverket ett projekt for att utveckla
forprovningsverksamheten.

Vi vill gérna tréffa foretradare for néringen for att presentera vad vi gjort och diskutera
forprovningsverksamheten med er.

Deltagare:
» Elisabeth Zimmer, lantbruksdirektor, Lansstyrelsen i Vastmanlands lan

+ Madeleine Beckman, lansveterinar, Lansstyrelsen i Hallands lan
+  Anita Norén, avdelningschef, Lansstyrelsen i Orebro lan
» Gunnar Palmqvist, forprévningsansvarig, Jordbruksverket

Samtliga deltagare ingdr i styrgruppen for projektet Forprévning.

Valkomna!

Praktisk information

Tid: 25 januari kl. 9.30 — 12.00

Plats: Lansstyrelsen i Stockholm

Anmalan: Senast 15 januari till helena.rosvall@lansstyrelsen.se

Information: Anita Norén, tfn 019-19 38 18

Sindlista: LRF, Svensk mjdlk, Sveriges notkottsproducenter, Faravelsforbundet, Sveriges Grisforetagare,
Hastnaringens nationella stiftelse, Svensk Fagel och Svenska Agg.

Varje organisation far garna delta med tva personer.
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Datumlista 6ver 24 protokollférda styrgruppsmaoten inom projektet
Bil 14

120427
120504
120511
120604
120615
120815
120827
120910
120924
121008
121022
121112
121123
121130
121217
130107
130112
130201
130218
130304
130325
130408
130422
130426
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Lista Over personer som arbetar med forprovning 20130204

Deltagit i proj.traffar:
2012-10-04 2012-11-05 2013-02-11

Ldn Namn

Stockholm AB Elin Agnvall X

Stockholm AB Malin Langenfors X

Stockholm AB Lena A Webrink X X

Stockholm AB Hanna Alfredius X

Stockholm AB  Jonna Sundel X

Stockholm AB  Jenny Eliasson X

Vasterbotten AC Chatarina Dahlgren X X

Norrbotten BD  Anja Weinz X

Norrbotten BD  Anton Liedgren X

Uppsala C Martina Westlund X

Sédermanland D Lottie Bjorkegren X X X

Sédermanland D Annette Hansell X X

Ostergétland E Irja Larsson X X

Ostergétland E Douglas Bald X X

Jonkoping F Kurt Jacobsson X

Jonkoping F Ylva Ho0k X X

Kronoberg G Philip Dankmeyer X

Kalmar H Lotta Lévenklev X X

Kalmar H Kenneth Laago X

Gotland I Helena Rosvall X X X

Blekinge K Anna Tilly X

Skane M Mie Meiner X X

Skane M Jenny Lilja X

Halland N Britt Larsson X

Halland N Anne Tonnerheden X

Halland N Goran Olai X

Vastra gotaland 0 PerOla Schonbeck X

Vastra gotaland 0] Kent Eriksson X

Vastra gotaland 0 Anna Agné X

Vastra gotaland 0] Peter Svensson X X

Varmland S Johan Sigvardsson X X

Varmland S Elisabeth Schénberg X

Orebro T Anna Nordblad X X

Vastmanland U Ingela Ahlsén X X

Dalarna w Katarina Osterberg

Dalarna W Cecilia Lundmark

Gavleborg X Mats Selin

Gavleborg X Gunilla Hartwig

Vasternorrland Y Hanna Svanback

Jamtland Z Elisabeth Persson X

Jamtland z Agneta Andersson X
16 30 22

Jordbruksverket SIV. Gunnar Palmqvist
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